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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si Functia Data Semndtura
responsabilii/operati prenumele
unea
1 2 3 + 5
1.1 | Elaborat CIUBOTARU Contabil 25.10.2022
; B SIMONA
1.2 | Verificat POPA ANA- Contabil sef 26.10.2022
. MARIA
1.3 | Avizat BILBOR DANIELA RESPONSABIL 27.10.2022
Comisie de
; monitorizare
( 1.4 | Aprobat CIOFU Director 28.10.2022
; CONSTANTIN

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:

Nr. Editia Componenta Modalitatea Data de la
crt. | sau, dupa revizuita reviziei care se
caz, aplica
revizia prevederile
in cadrul ediliei sau
editiei | reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial - Legislatie primara Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare | 18.10.2019
S _ | de 1a 07.05.2018, se aduc modificari in ceea
=Lagislafie seoudar ce priveste definirea termenilor, structura
din cadrul procedurii documentate prin
( E introducerea/modificarea a 3 formulare,
A previzute ca si componente structurale
minimale, respectiv Formular de evidenta a
modificarilor, Formular de analizi a
procedurii, Formular de distribuire difuzare.
22 | Revizial |- Legislatie primari Modificare legislativa conf OMEN
4183/04.07.2022
- Legislatie secundari

- 3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

' procedurii documentate operationale

i Nr. Scopul | Exe Departament Functia Numele si Data Semnatu
crt. difuzarii | mpl prenumele primirii ra
ar
nr.
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|
| 2 3 4 S 6 7
3.1 | Aprobare 1 Director CIOFLI 28.10.201
CONSTAN
TIN
3.2 | Avizare 1 Responsabil | BILBOR 27.10.2022
Comisie DANIELA
monitorizare
3.3 | Verificare 1 Responsabil | POPA ANA | 26.10.2022
FIAD MARIA
3.4 | Aplicare 1 CADIR Director CIOFU 28.10.2022
CONSTAN
TIN
3.5 | Evidenta 1 | SECRETARIAT Analist MORCOV | 28.10.2022
SCIM programator | [OAN
3.6 | Arhivare I | CONTABILITATE | Contabil sef | POPA 28.10.2022
ANA- (
MARIA
3.7 | Informare 1 | CADIR,CONTAB, 28.10.2022
P
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Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuati sl catre alte
departamente din cadrul Scolii in functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii:

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate.
Prin prezenta procedura se prezinta modul in carea se transmite electronic rapoartele precum
si accesul entitatilor publice la functionalitatile Sistemului national de raportare— Forexbug.
4.2. D asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.
4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.
4.5. Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare:

S.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala.

Procedura se referi la activitatea de fundamentare a proiectului de buget.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publici.

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.

3.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe
care aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.



5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

3.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Contabilitate

6. Documente de referinti:

6.1. Reglementiri internationale:
Nu este cazul,

6.2, Legislatie primara:
Legea nr.500/2002 privind Finantele Publice
Lelegea nr.273/2006 privind Finantele Publice Locale
Legea nr.82/1991 - Legea contabilititii
OMEFP ar. 1917/2005 - privind organizarea si conducerea contabilitaii institutiilor publice
OG 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
OMFP nr.1792/2002 privind Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata Cheltuielilor
Legea educatiei nafionale, nr. 1 /2011
OMIP 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului "Cerere pentru
deschiderea de credite bugetare"
OMIP 2006/2013 privind modificarea OMFP 1271/2004 pentru aprobarea Precizarilor privind
structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de
disponibilitafi deschise la Trezoreria Statului
OMFP 2007/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de platd pentru Trezoreria Statului (OPT)
OMFP 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instrucgiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nt. 1917/2005
OMIP 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlutui financiar preventiv $i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu
ORDIN Nr. 4183 din 04 iulie 2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unitatilor de invdamant preuniversitar

6.3. Legislatie secundari:
Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entittilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018
Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitafilor de invafamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitdlilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:

Programul de dezvoltare

Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducitorului Institugiei

Circuitul documentelor;

Ordine si metodologii emise de M.E.N.

Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri :

7.1. Definitii ale termenilor

Termenul

Definifia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd operationala
{procedurd de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfdgoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fAra aplicabilitate la nivelul intregii entitifi publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut

Aprobate

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autorititii
desemnate de a {1 de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie.

Verilicare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
cétre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ci sunt
satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

Incetare executare silitd

Executarea silita inceteazs daca:

s-au stins integral obligatiile fiscale previzute in titlul
executoriu, inclusiv obligatiile de plati accesorii, cheltuiclile de
executare i orice alte sume stabilite In sarcina debitorului,
potrivit legii;

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura procedurii
depasesc 50% din confinutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Acfiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implica de reguld sub 50% din continutul
procedurii;
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Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
citre autoritatea desemnaté (verificator), a faptului ci sunt

Semnarea electronicd a
rapoartelor

Aplicarea unei semnaturi electronice de cétre persoanele
inrolate, utilizand certificatul digital calificat pe rapoartele
transmise de catre entitatile publice, conform prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 88/2013 privind
adoptarea unor mésuri fiscal- bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata
cu modificiii prin Legea nr. 25/2014, cu modificérile ulterioare,
si procedurii de funcfionare a sistemului national de raportare -
Forexebug

Gestionarea
documenteior

Procesul de administrare a documentelor unei entitéi publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul Intregii lor durate
de viata, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si
pand la distrugerea lor;

Editie procedurad

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cénd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cind modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedurd

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informafii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificéri ce implica de regulé sub 50% din continutul
procedurii;

Revocare Anularea dreptului de acces la functionalitdtile sistemului
national de raportare - Forexebug al persoanei inrolate
Rol Listd In care sunt trecuti contribuabilii la perceptie

Proceduri operationald
(procedurd de lucru)

Procedurs care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fard aplicabilitate la nivelul Intregii entitafi publice;

Entitate publicé

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este ac{ionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeazi /administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul
departamentului

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment,
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. CADIR Compartiment de conducere (CA si DIR)
2. ca Consiliu de administratic
| 3. DIR Director
4. P.O. Procedura operationald
| 5. E Elaborare
ff \Y Verificare
F u7. A Aprobare
E 8. Ap. Aplicare
?l 9. Ah. Arhivare
10. ROFUIP Regulament de Organizare si Functionare a Unitéfilor de Invatamant
: Preuniversitar
E 1. I Formular
! ‘12. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
1 13, OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Tineretului i Cercetdrii Stiintifice
Q 4 CP Consiliul profesoral
i L7 CS Compartiment de specialitate
|18 SCIM Sistem de control intern/managerial
L 19 RM Reprezentantul managementului pentru SMI
|20 QUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
i 21 OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
| 22 MAI Ministerul Administratiei si Internelor
; 23 ALOP Angajare, Lichidare, Ordonantare, Platd
% 24 CFP Control Financiar Preventiv
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25 DGFP Directia Generala a Finantelor Publice
26 0] Ordin de Plata

27 RAC Responsabil Asigurarea Calitatit

28 EP Entitate Publicé;

29 CIC Compartiment Financiar - Contabil

8. Descrierea procedurii:
8.1 Generalititi:
Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in
: vederea cunoasterii si aplicdn de cétre salariafii entititii a prevederilor legale care reglementeaza
fo activitatea procedurata.

; 8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
-Documentele utilizate Tn elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pet.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
-Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitétii procedurate.
-Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitdfii.
8.2.3. Circuitul documentelor:
-Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.
8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
S -Computer
e -Imprimanti
-Copiator
-Consumabile (cerneald/toner)
-Hartie xerox
-Dosare
8.3.2. Resurse umane:
-Conducatorul institutiei
-Contabilul sef
8.3.3. Resurse financiare:
-Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

8.4. Modul de lucru;
8.4.1. Planificarea operatinnilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele,
conform instructiunilor din prezenta proceduri.

Par 8
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Transmiterea electronica a rapoartelor si accesul institutului la functionalititile Sistemului
national de raportare - Forexebug se realizeazd prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor
Publice, prin "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare - Forexebug.

Semnarea electronicd a rapoartelor si accesul la functionalitdtile sistemului national de raportare -
Forexebug al entitafilor publice se realizeazd de citre persoana inrolati ( contabilul sef al
institutului).

Rolul persoanei Inrolate este de :

a) vizualizare rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificari, extrase de cont etc.);

acces pentru utilizarea aplicajiei Control Angajamente Bugetare (CAB),

b) acest rol permite Inregistrarea/modificarea electronici a datelor introduse in aplicatia CAB,
precum si vizualizarea informatfiilor din aceasti aplicatie;

¢) viznalizare informatiilor (fara drept de modificare) din aplicafia Control Angajamente Bugetare
(CAB);

d) semnare $1 transmitere documentelor in format electronic;

¢) semnare g§i transmitere documentelor in format electronic pentru entititile publice direct
subordonate (denumire entitate publica, cod de identificare fiscald),

Persoana desemnata de catre institut va utiliza un singur certificat digital calificat pentru care
a solicital inrolarea acesteia,

Regult privind Inregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitagile sistemului
national de raportare - Forexebug prin "Punctul Unic de Acces" al persoanelor inrolate si a rolurilor
aferente
A. Inregistrarea persoanelor pentru care se solicitii inrolarea si a rolurilor aferente

Pentru acordarea accesului la functionalitafile sistemului national de raportare - Forexebug
prin intermediul "Punctului Unic de Acces", institutul a depus la Trezoreria Satului, sector 5,la care
isi are deschise conturile de cheltuieli bugetare urmitoarele:

- formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr.1), semnat de conducitorul entititii publice
sau inlocuitorul siu de drept, potrivit legii. In formularul completat pentru fiecare persoand pentru
care se solicitd Tnrolarea se bifeazd optiunea "Accesul cu certificat digital calificat la sistemul
Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie, cu precizarea cd accesul pentru utilizarea aplicagiet
Control Angajamente Bugetare (CAB); acest rol permite inregistrarea/modificarea electronica a
datelor introduse In aplicatia CAB, precum si vizualizarea informafiilor din aceastd aplicatie;si
respectiv vizualizarea informatiilor (fard drept de modificare) din aplicatia Control Angajamente
Bugetare (CAB);nu pot 1 bifate simultan;

- fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic;

- copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitd inrolarea.

Formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
funciionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)":

a) poate fi descarcat de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice prin "Punctul Unic de Acces" -
Sistemul national de raportare - Forexebug sau poate fi ridicat de la unitatile teritoriale ale Trezoreriei
Statului la care entititile publice 1si au deschise conturile de cheltuieli bugetare;
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b) se intocmeste In doud exemplare, din care exemplarul nr. 1 rAméne la unitatea teritoriali a
Trezoreriel Statului, iar exemplarul nr. 2 se restituie entitdfii publice, dupd completarea de catre
unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului a rubricilor destinate acesteia,

¢) administratorii procedeazi la verificarea documentelor si la introducerea in sistem a informatiilor
aferente persoanei/persoanelor pentru care se solicitd inrolarea.

{n situatia in care informatiile introduse de administratori in sistem sunt corecte, persoana pentru care
se solicitdl Tnrolarea este inregistratd in acest sistem. Persoana astfel inregistratd in sistem primeste la
adresa de e-mail inscrisé in formular confirmarea faptului ¢ a fost inregistrata.

In baza informatiilor din formular, administratorii atribuie persoanei pentru care se solicitd
inrolarea, Inregistrate In sistem. rolul/rolurile solicitate. Persoana Inrolatd primeste la adresa de e-mail
confirmarea fiecarui rol atribuit.

In situatia in care documentele depuse nu sunt intocmite corect sau informatiile aferente
certificatului digital calificat introduse de administratori in sistem nu sunt valide, unitatea teritoriald a
Trezoreriei Statului comunicd faptul c¢& persoana pentru care s-a solicitat inrolarea nu a fost
inregistratd in sistemul national de raportare - Forexebug, precum si motivele nelnregistrdrii acesteia,
la adresa de e-mail Inscrisa in formularul "Cerere privind fnrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalititile sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr.1), precum si
entitafii publice, cu adresd scrisd (transmisa prin fax, prin posta etc.),

Operatiunile se efectueazé de administratori in termen de maximum 5 zile lucritoare de la

data primirii  documenteior. Dupid primirea e-mailurilor, persoana 1inrolatd poate accesa
funciionalitagile sistemului nagional de raportare - Forexebug, potrivit rolurilor atribuite.
La unitdfile teritoriale ale Trezoreriei Statului, corectitudinea Inregistrdrii in sistem a persoanelor
inrolate se certificd prin  semnarea formularului "Cerere privind Inrolarea/modificarea
accesului/revocarea accesului la funcfionalitafile sistemului national de raportare (Forexebug)"
(anexa nr.l) atdt de administrator, cit si de o altd persoand desemnatd de conducatorul unitfii
teritoriale a Trezoreriei Statului prin Inscrierea in fisa postului a atributiei de verificare a datelor
preluate de administrator. Dacé in urma verificirii efectuate, se constatd erori de preluare a datelor
fatd de cele cuprinse in "Cerere privind fnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
funcfionalitatile sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr. 1), depusi de entitatea
publicd, acestea vor fi corectate de catre administrator. Aceste operatiuni se efectueazi in ziua
inregistrarii in sistem a persoanclor inrolate.

B. Modificarea rolurilor persoanelor inrolate

Pentru modificarea rolurilor definute de persoanele inrolate, entitifile publice depun la
unitétile teritoriale ale Trezoreriel Statului la care Isi au deschise conturile de cheltuieli bugetare un
nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr, 1), in care se bifeazi opfiunea
"Actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie.
Formularul astfe] depus se completeaza cu toate rolurile pe care le define persoana inrolatd incepand
cu data modificarii. In baza informaiilor din formular administratorii procedeazi la actualizarca
(stergere/adaungare) rolurilor atribuite persoanelor Inrolate. Persoana inrolatd de entitatea publici ale
cérei roluri au fost modificate primeste la adresa de e-mail Inscrisd In formular confirmarea fiecarui
rol actualizat, dupé primirea e-maifurilor, persoana inrolatd poate accesa functionalititile sistemului
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national de raportare - Forexebug, potrivit rolurilor actualizate. Operatiunile se efectucaza de
administratori In termen de maximum o zi lucritoare de la data primirii formularului.

C. Revocarea persoanelor nrolate

Pentru revocarca accesului persoanelor inrolate la functionalititile sistemului national de
raportare - Forexebug, entitatea depune la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care 1si are
deschise conturile de cheltuieli bugetare un nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea
accesului/revocarea accesului la funciionalitdfile sistemului national de raportare (Forexebug)"
{anexa nr. 1), in care se bifeazd optiunea "Revocarea accesului la sistemul Forexebug", dar fard a fi
bifatd nicio rubrici destinatd rolurilor. In baza acestorinformatiilor administratorii procedeazi
cumulativ atit la stergerea rolurilor atribuite persoanei inrolate, ¢t si la eliminarea (stergerea) din
sistemul national de raportare - Forexebug a certificatului digital calificat al acesteia. Persoana
inrolatd pentru care a fost solicitatd de entitate revocarea accesului la functionalititile sistemului
nafional de raportare - Forexebug primeste la adresa de e-mail inscrisd in formular confirmarea
stergerii rolului/tolurilor si elimindrii (stergerii) certificatului digital calificat din Forexebug.
Operafiunile se efectueaza de administratori in ziva primirii formularului.
fncepand cu ziva depunerii formularului persoana inrolatad si revocata de entitatea publicd nu va mai
efectua operatiuni In sistem.

D. Modificarea datelor de identificare a persoanei inrolate si/sau a adresei de e-mail

Institutul are obligatia ca, In situajia in care datele de identificare (nume/prenume) ale persoanei
Tnrolate se modifica, sd procedeze la depunerea documentelor necesare, iar in situatia in care se
modificd alte informafii referitoare la persoana inrolatd (adresa de e-mail, functie, departament), sa
procedeze la depunerea formularului "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalitafile sistemului national de raportare (Forexebug).

Administratorii din cadrul unitifilor teritoriale ale Trezorerici Statului, la primirca documentelor,
procedeaza la actualizarea informatiilor din sistem in termen de maximum o zi lucritoare de la data
primirii documentelor prevazute.

E. Reinnoirea certificatului digital

Documentele prevazute pentru acordarea accesului la funcfionalititile sistemului national de

raportare se depun la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care Isi au deschise conturile de

cheltuieli bugetare entitatea, ori de céte ori se relnnoieste certificatul digital calificat (de exemplu:

valabilitatea certificatului digital calificat a expirat etc.). In formularul "Cerere privind

inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de

raportare (Forexebug)" se bifeazi optiunea "Relnnoirea certificatului digital calificat pentru accesarea

sistemului Forexebug” si rolul/rolurile ce i se atribuie persoanei pentru care se solicitd inrolarea.
Administratorii verificd documentele si in baza acestora procedeaza la:

a} eliminarea (stergerea) certificatului digital calificat inregistrat In sistemul national de raportare -

Forexebug;

b) Inregistrarea In sistemul national de raportare - Forexebug a noului certificat digital calificat;

¢) verificarea rolurilor inregistrate in sistemul nafional de raportare - Forexebug cu cele inscrise in

formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile

sistemului national de raportare (Forexebug)" (anexa nr. 1) depus.
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fn scazul In care rolurile au rimas nemodificate, persoanele inrolate primesc e-mailuri prin
care se confirmd efectuarea operatiunilor, iar daca se constata diferente, administratorii procedeazi la
actualizarea (stergere/addugare) rolului/rolurilor, iar persoanele inrolate primesc e-mailuri prin care
se confirmé efectuarea operatiunilor respective in termen de maximum o zi lucrdtoare de la data
primirii documentelor Completarea §i depunerea bugetului individual al institutului la unitigile
teritoriale ale Trezoreriei Statului $i Tn sistemul national de raportare - Forexebug
Formularul "Buget individual” si instructiunile pentru completarea si utilizarea acestuia pot fi
descarcate prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finangelor Publice -
Sistemul national de raportare Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de cétre unitatea teritoriald a
Trezoreriei Statului la care este arondata institutia . Formularul "Bugetul individual" se completeaza
electronic. Institutul are obligalia ca, fnainte de completarea formularului "Buget individual", si
verifice si sd descarce/sd solicite unitdfii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a
formularului electronic respectiv,

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Buget individual" se
efectueaza de catre institut pentru sectorul si sursele de finanjare declarate de acestea in "Fisa entitatii
publice", astfel:

a) in rubrica "An pentru care se depune bugetul" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
bugetul;

b) in rubrica "An aprobare" se inscrie anul calendaristic in care a fost aprobat bugetul raportat;

¢) In rubrica "Tip buget" institufia poate selecta :

opfiunea "Provizoriu (1/12)", In cazul In care se depune un buget individual intocmit pe baza
bugetului aprobat;

opfiunea "Inifial", In cazul fn care se depune primul buget individual intocmit pe baza
bugetului aprobat i repartizat in conditiile legii ;

opfiunea "Modificari", In cazul in care se depune un buget individual intocmit pe baza
bugetului aprobat si repartizat potrivit legii, cu sume modificate fafd de bugetul individual initial, ca
urmare a virdrilor de credite bugetare efectuate In conditiile legii;

optiunea "Rectificari”, in cazul in care se depune un buget individual rectificat ca urmare a
rectificirii bugetului aprobat si repartizat potrivit legii in baza legilor de rectificare bugetara
previzule,

d) rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale” este utilizatd numai in cazul in care
ordonatorii de credite au identificat erori materiale in ultimul buget individual care a fost depus si
inregistrat in sistemul Forexebug, fatd de bugetul repartizat si aprobat de ordonatorul de credite
ierarhic superior, de cétre ordonatorul principal de credite pentru activitatea sa proprie sau de citre
consiliul local, dupa caz. In cazul in care se transmite un formular de buget individual fara a fi bifata
rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale”, iar in sistem a fost deja inregistrat
anterior un buget individual "Inifial" sau "Provizoriu(1/12)" valid, noul formular va fi respins;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale” se completeaza astfel:

in rubrica "Denumire Entitate Publicd” se inscrie denumirea integrald, fird abrevieri. Aceasta
poate fi modificati oricdnd pe durata completarii formularului de buget individual;

in rubrica "Cod fiscal" se inscrie codul de identificare fiscald al institutului. Acesta poate fi
modificat oricand pe durata completdrii formularului de buget individual;

in rubrica "Sector special” se bifeazd in funciie de apartenenta institugiei la un sector special
conform actului normativ in baza ciruia funciioneaza;
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in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar In structura ciruia activeaza
institutul,

in rubrica "Mod afisare pe ecran” se selecteazd una dintre urmaitoarele opiuni:

a) "Numal indicatorii selectai”, caz in care se afiseazd numal indicatorii de tip Venit sau Cheltuiald
introdusi si sumele asociate, fard totalurile calculate;

b) "Indicatorii selectati si totalurile calculate", caz in care se afiseazd indicatorii de tip Venit sau
Cheltuiald, sumele asociate si totalurile calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-
Cheltuiell);

¢) "Numai totalurile calculate", caz in care se afiseazd numai totalurile calculate automat pentru
Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

d) "Editare", caz n care se afiseaza indicatorii selectati si sumele asociate. In acest mod de afisare pot
fi modificate sumele asociate oricdrui indicator selectat;

in rubrica "Program bugetar" se selecteazi codul de program sau valoarea implicitd "0000" in
cazul In care nu existd buget aprobat pe programe. In cadrul fiecarui "Program bugetar" se va selecta
obligatoriu cel putin o "Sursd de finantare" a programului. in situatia in care institutul ar gestionea
mai multe programe bugetare, acestea se adaugd succesiv, prin selectarea butonului "Adaugd
Programe/Surse de Finantare™;

in rubrica "Sursa finanjare" se selecteazd sursa de finantare aferentd bugetului individual ce
urmeaza a fi completat. In situatia in care un program bugetar este finangat din mai multe surse de
finantare, se adaugd succesiv fiecare sursi de finantare prin selectarea butonului "Adaugh
Programe/Surse de Finantare”;

in rubrica "Sectiune" se selecteazi butonul "Functionare” sau "Dezvoltare” numai in cazul in
care In rubrica "Sector bugetar” a fost selectatd optiunea "02. Bugetul local". Sectiunile "Funcfionare”
si "Dezvoltare” se adaugi succesiv, prin selectarea butoanelor aferente;

Dupi completarea informatiilor se selecteazd butonul "Adaugd Programe/Surse de Finanjare",
moment in care apare forma tabelard a formularului de buget individual, iar pe bara de titlu rimén
afisate informatiile selectate de catre institut, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursd de
finantare si secfiune. Daci in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite,
de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma ciruia combinatia "Sector bugetar
- Program - Sursd - Seciiune” este eliminala §i poate fi reluatd completarea acestei sectiuni;
in rubrica "Introducere" se selecteazd butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiald", dupé caz:

in situatia in care a fost selectat butonul "Venit" se completeaza urmatoarele rubrici:

a) in rubrica "Clasificatie functionald” se selecteaza succesiv indicatorii de venituri bugetare din
clasificatia functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf.
Indicatorii de venituri bugetare se completeaz astfel:

pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol” si "Paragraf" se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificajia functionald este preluatd de la nivel de
capitol. Aceastii modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate
subcapitole in cadrul clasificagiel functionale:

pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluata
de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabild In cazul subcapitolelor de venituri bugetare
care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificafiei functionale;
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pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol”: denumirea
indicatorului din clasificatia functionala este preluata de la nivel de paragraf;
b) In rubrica "Valoare prevedere bugetard" se completeaza valorile corespunzitoare prevederilor
bugetare. aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An +
L/An + 2 /An + 3 /An + 4+. . . ). In cazul in care nu exista prevedere bugetard pentru anii ulteriori
anului curent, se completeaza cu valoarea "0" in rubricile aferente acestor ani;
¢) dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit prevederilor lit. a) si b), de
mai sus, se selecteazd butonul "Adauga Indicator” prin intermediul ciruia informatiile sunt adiugate
automat in forma tabelard a bugetulul individual, In ordinea crescitoare a codului indicatorului din
clasificajia bugetard, indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi. Orice indicator bugetar
introdus in forma tabelar a bugetului individual poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge"
care este pozifionat in dreptul indicatorului respectiv.

Procedura previzuta la lit. a) si ¢) se reia pentru introducerea prevederilor bugetare aferente
tuturor indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;

In situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiala" se completeazi urmétoarele rubrici:

In rubrica "Clasificaie funcfionald” se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare
din clasificatia functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeazi astfel:

pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf’ se completeaza cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificajia functionala este preluati de la nivel de
capitol. Aceastd modalitate este valabild In cazul capilolelor de cheltuieli bugetare care nu au
aprobate subcapitole In cadrul clasificatiel functionale si in cazul bugetelor intocmite

pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol”: nivelul "Paragraf’ se
completeaza cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluata de
la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare
care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol™: denumirea
indicatorului din clasificafia funcfionald este preluatd de la nivel de paragraf;

in rubrica "Clasificajie Economicd" se selecteaza succesiv indicatorii de cheltuieli bugetare
din clasificatia economicd - Titlu, Articol, Alineat.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeazi astfel:

pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol” si "Alineat" sunt completate cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluata de la nivel de titlu.
Aceastd modalitate esie valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul
clasificatiel economice, precum si in cazul bugetelor intocmite;

pentru orice indicator de tip "Articol”, asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este completat cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluatd de la nivel de
articol. Aceastd modalitate este valabild in cazul articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul
clasificatiei economice;

pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol”: denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluatd de la nivel de alineat;

in rubrica "Valoare credit bugetar" se completeazi cu valorile corespunzitoare creditelor
bugetare, aprobate Tn buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea (An curent/An +
1/An -+ 2/An +3/Ant+4-+),
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in cazul in care nu exista credite bugetare aprobate pentru anii ulteriori anului curent se completeaza
cu valoarea "0" In rubricile aferente acestor ani;

in rubrica "Valoare credit de angajament” se completeazi cu valoarea creditului de
angajament aprobat In buget pentru anul pentru care se face raportarea (an curent), atat in cazul
actiunilor anuale, cét si In cazul actiunilor multianuale;

in rubrica "Valoare limitd credit de angajament" se completeaza cu valorile aferente creditului
de angajament al anului de raportare (an curent) rezultate dupa retinerea sumelor aferente procentului
prevazut la art. 21 alin. (5) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, sau alte refineri efectuate in baza legislatiei in vigoare.

dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar, se selecteazd butonul "Adaugi Indicator”
prin intermedtul cdruia informatiile sunt adaugate automat In forma tabelard a bugetului individual, in
ordinea crescitoare a codului indicatorului din clasificatia bugetard, indiferent de ordinea in care au
fost acestia introdusi de catre institut, Orice indicator bugetar introdus in forma tabelard a bugetului
individual poate fi eliminat prin selectarea butonului "Sterge” care este pozitionat in dreptul
indicatorului respectiv.

Aceasta procedurd se reia pentru introducerea creditelor bugetare aferente tuturor indicatorilor
de cheltuieli bugetare aprobati in buget;

Dupd completarea formularuiui de buget individual, se selecteazd butonul "Validare si generare
XML" 1n scopul validarii datelor introduse:

in situafia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului de buget individual
si se afigeazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul institutului sau
persoana careia i-au fost delegate atributii In acest sens, in conditiile legii, semneazi electronic in
rubrica "Conducitorul entitafii publice";

In situafia In care sistemul identificd erori in completarea formularului de buget individual. se
afiseazd o listd de erori pe care institutul urmeaza a le corecta. Dupd corectarea acestora se valideaza
datele.

Dupa depunerea si validarea primului buget individual In sistem, trebuie s3 completeze pentru
a 11 introdus in sistem un buget modificat/rectificat se va efectua modificirile corespunzitoare astfel:

in ultimul buget individual infrodus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export XML",
sistemul generdnd un fisier de tip . XML;

in scopul completérii noului formular de buget individual, institutul importd fisierul de tip
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML",

Butonul "Import XML" si in situatia in care se doregte completarea formularului de buget
individual cu informatiile corespunzitoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a
{i respectatd structura sub forma de fisiere XSD care se poate descérca prin accesarea Punctului Unic
de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.

Principalele reguli de completare a formularului "Buget individual" sunt urméitoarele:

a) dac creditul de angajament este diferit de valoarea "0" si creditul bugetar este diferit de valoarea
"0", atunci suma creditelor bugetare pentru toti anii calendaristici trebuie si fie mai mare/egald
decét/cu suma introdusi la creditul de angajament;

b) dacé limita creditului de angajament este diferita de valoarea "0" si creditul de angajament diferit
de valoarea "0", atunci suma introdusd la creditul de angajament trebuie sa fie mai mare/egali
decét/cu suma introdusd la limitd credit de angajament;
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¢} totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat dupd completarea
indicatorilor bugetari de nivel inferior;

Institutul prin intermediul persoanei care s-a inrolat, depune on-line formularul de buget
individual completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerulul Finangelor
Publice - Sistemul national de raportare Forexebug. Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe
site-ul Ministerului Finangelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug, se¢ selecteazi
optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul de buget individual in format
PDF inteligent (cu XML asociat), cu semniturd electronicd calificati. Formularul "Buget
individual" depus parcurge urmitoarele etape in vederca validarii automate de citre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Buget individual® va fi supus unui prim set de
validdri (format, continut standard de identificare declarant si tip formular ete.):

in cazul In care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a formularului in
sistem, iar procesul continui cu pasul urmitor de validare;

- In cazul In care existd neconformitati, sistemul notifica institutul referitor la eroarea identificata ce
urmeazi a fi corectata de aceasta; .
- in cazul In care formularul "Buget individual” a fost validat, sistemul procedeazi automat la
validarea confinutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:

- In cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document electronic semnat
(Recipisd) care atestd cd s-a depus bugetul individual si ci urmeazi etapa de validare. Institutul poate
vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificiri";

- in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronic semnat
(Recipisa) cu erorile identificate. Institutul poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
"Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

- In cazul i care formularul "Buget individual” a fost validat, acesta este preluat in sistemul
Forexebug, unde se realizeazit urméitoarele verificari:

- dacd prevederile bugetare din bugetul individual depus se incadreaza in prevederile bugetare din
bugetul agregat al ordonatorului principal de credite;

- daca prevederile bugetare din bugetul individual depus de sunt cel putin egale sau mai mari decat
execujia bugetara inregistratd in sistem la data depunerii bugetului individual;

- daca creditele bugetare/limitele creditelor de angajament din bugetul individual depus sunt cel putin
cgale sau mai mari decét creditele bugetare rezervate/creditele de angajament rezervate/angajamente
legale din CAB,;

fn cazul In care nu exista erori de validare, bugetul individual depus de institut este Inregistrat in
sistem. Sistemul genereaza un document electronic semnat (Recipisd) prin care institutul este
informat referitor la validarea bugetului individual depus. Institutul poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

fn cazul in care existd erorile de validare, bugetul individual depus este declarat invalid de sistem si
nu este inregistrat. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile
identificate. Institutul poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte”
"Notificari";

Dacd existé erorile de validare, bugetul individual este inregistrat in sistem, dar i se aplicd un cod
specific de blocare, astfel incét pani la solutionarea erorilor de catre institutie nu pot i efectuate pliti
$i nu pot fi introduse noi angajamente in aplicaia Control Angajamente Bugetare.Institutul reiau



procesul de depunere a formularului "Buget individual" dupd corectarea erorilor identificate de
sisteim.

Institutul are obligalia de a depune in sistem formularul "Buget individual" ori de céte ori
bugetul a fost rectificat sau modificat, precum si in situafia in care, dupi depunerea unui "Buget
provizoriu", se depune "Bugetul initial".

fnregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor in sistemul national de raportare - Forexebug

Inregistrarea angajamentefor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor se face prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, "Punctul Unic de
Acces” - Sistemul national de raportare - Forexebug - Acces aplicafie CAB- Control Angajamente
Bugetare.

Inregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueazi potrivit
instructiunilor din manualul/ghidul de utilizare a aplicagiei Control Angajamente Bugetare (CAB),
publicat pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de
raportare - Forexebug,

Inregistrarea/Modificarea datelor in sistemul de control al angajamentelor poate fi efectuati
numai de persoana inrolatd in sistemul nagional de raportare - Forexebug si care au atribuit rolul de
acces pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB). Datele introduse in sistemul
de control al angajamentelor pot fi vizualizate de persoana inrolatd
In sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetare aferente angajamentelor legale se
introduc in lei. cu doud zecimale, cu detaliere In structura clasificatiei bugetare si a bugetului
individual inregistrat fn sistemul nafional de raportare - Forexebug. Creditele bugetare aferente
angajamentelor legale ce se introduc in sistemul de control al angajamentelor de persoana tnrolatd si
nu pot depasi creditele bugetare nerezervate (disponibile) din bugetul individual inregistrat in
sistemul national de raportare - Forexebug.

Dupa introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al
angajamentelor calculeazd automat creditele de angajament si le afiseaza in rubrica "Credit de
angajament rezervat" aferentd anului curent.

Pentru inregisirarea angajamentelor legale In sistemul de control al angajamentelor, bugetele
individuale ale institutului trebuie si fie inregistrate in sistemul national de raportare - Forexebug si
sl nu se afle in starea de blocaj ca urmare a validarilor efectuate .

Institufia poate introduce in aplicatia Control Angajamente Bugetare (CARB) angajamente
bugetare globale aferente angajamentelor legale care privesc cheltuieli de personal (titlul 10),
cheltujeli de bunuri §i servicii (titlul 20) si, respectiv, In mésura In care acestea deruleaza acelasi tip
de conlracte, care au un caracter repetitiv, pot intocmi angajamente bugetare globale aferente
angajamentelor legale care privesc cheltuieli ale proicctelor cu finantare din fonduri externe
nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020 (titlul 58).

8.4.3.Valorificarea rezultatelor activititii:

Rezultatele activitaii vor fi valorificate de cétre toate comisiile si compartimentele din institutie.
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9. Responsabilititi:

Pag 18

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I IX Im |V |V
ert. 1y 12 3 |4 |5
I FIAD E
2. RESPONSABIL FIAD v
2. RESPONSABIL COMISIE DE Av
MONITORIZARE
3. Director A
4, Secretariat Ap,
Ah
(i J 5. Membrii CA st CP. comisia de orar, profesorii Ap
de serviciu
10. Formular de evidenti a modificarilor
Nr Semnatura
Ne Editi Data edifiei | Revizia Data a. Descriere
T la ! 1z1 reviziei pag modificare | conducétorului o
crt. compartimentului =~
1|1 18.10.2019 | I 28.10.2022 |x |«x E
2
13
11. Formular de analizid a procedurii:
Nume i | Inlocuito | Ao frvorabil Aviz nefavorabil
. - prenume T de
Nr. | Compartime ducitor | drent
crt. | nt conducator ) Crep Semnétu . Observ | Semn
compartim | sau a Data otii Stura Data .
ent delegat ¢
|| CADIR Marin Irina - 28.10.2022
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12. Lista de difuzare a procedurii:

Data intrarii .
Nr. R ) . Semniit
ex. | Compartime | Nume si | Data Semnitur | Data mn Vlgoé_l'e 2
nt prenume primirii a retragerii procedurii
1 CADIR Marin Irina 28.10.2022
2 SECRETA | Morcov Ioan 28.10.2022
RIAT SCIM
3 | CFC Popa Ana-Maria | 28.10.2022 .
13. Anexe/formulare/diagrame de proces:
INL Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar delArhivare
i: a"am“] (o ko
Cerere privind inrolarea,modificarea
1. faccesului sau revocarea accesului lacpe CFC
funciionalitatile sistemului national
| |de raportare (Forexebug)
14. CUPRINS
PN A A, oo e e et e e 1

I, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a reviziei In cadrul edifiel

................................................................................................................................. 2
2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii.........oovovviiiiii i 2
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
........................................................................................................... O PP
e Lo o o 10T 0 a1 CT 4 T 5 3

o DOMENIUL A8 APLICATE .. oottt et et 3
6. Documente de referima. .. ..o e A4
D S I T T PRSPPI 5
8. Descrierere actiVitA{ll SAU PLOCESUIUL .ot ir ittt vttt vt et et et it et e iaea e s r et et ebeans 9
0 ety o T T 1 2 18
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