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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele gi prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4
.1. | Elaborat DUHALMU GABRIELA Asistent medical 6.09.2020
1.2. | Verificat POPA ANA MARIA Responsabil FIAD 7.09.2020
1.3. | Avizat BILBOR DANIELA Responsabil Comisie 8.09.2020
de monitorizare
1.4. | Aprobat CIOFU CONSTANTIN Director 8.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:

Nr. Editia sau, dupi caz, revizia Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt. in cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile
editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial X X 14.09.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale

Nr. Scopul Exemplar Departament Functia Numele si Data Semndtura
crt. difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare 1
Director CIOFU 8.09.2020
CONSTANTIN
3.2 | Avizare 1 :
léespfn'lsabll BIUROR 8.09.2020
OWISI® | DANIELA "
monitorizare
3.3 | Verificare 1 :
Responsabil | POPA ANA 2.09.2020
FIAD MARIA
34 | Aplicare 1 CADIR. CIOFU
Di .09.202
irector CONSTANTIN 11.09.2020
3.5 | Evidenta 1 .
SECRETARIAT Analist MORCOV 11.09.2020
SCIM programator | IOAN
3.6 | Arhivare 1 ALEXA A
SECRETARIAT 11.09.2020
Secretar sef MARICICA 09.20
3.7 | Informare 1 CADIR,SECR,CP 14.09.2020

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitatile de realizare a triajului epidemiologic al elevilor in vederea asigurarii conditiilor de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

- de a asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul 5i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic
auxiliar care isi desfdsoard activitatea in cadrul Liceului Tehnologic Grigore Antipa Bacau.
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Procedura se adreseaza:

o Directorului Licenlui Tehnologic ,,Grigore Antipa,, Baciu;
e Cadrelor didactice;
e Personalului nedidactic;

e Asistent medical

Aplicabilitate procedurii demareazd din momentul aprobérii ei de citre directorul Liceului

Tehnologic ,,Grigore Antipa,, Baciu §i inregistrarea €i Tn registrul de infriri— iesiri al unititii scolare.

6.Documente de referinti
6.1. Reglementiri internationaie

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primari
- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificérile i compietérile ulterioare;

- OMEC 5487/2020 ordin pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/
institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS-CoV-2

6.3. Legislatie secundari
- OMEN nr. 4619/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a
Consiliului de Administratie din unitiile de invi{Amant preuniversitar, cu modificirile si completérile
ulterioar;
- Ordinul nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de
caz in domeniul protectiei drepturilor copilului;

- Ordinul nr. 1456 din 28 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare al LTGA

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia gi/sau, dac# este cazul, actul normativ care defineste termenul
crt,
Procedura operationali Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoars
1 la nivelul vnuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate,
5 Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actvalizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati
Revizia in cadrul unei | Activnile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3 editii dupé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Comisie Formi de organizare a activitdtii personalului didactic din unitatea
4 metodicd/catedrd/comisie | scolard, incadrat in invatimantul preuniversitar; se constituie
de lucru. conform prevederilor R.Q.FULP
Procesul instructiv- activitatea instructiv-educativa complexa, desfasurata in mod
5 educativ organizat si sistemic de elevi si profesori In scoala, prin care elevii

dobiandesc un sistem de cunostinte, priceperi, deprinderi,
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capacitati, competente, achizitii intelectuale si motrice, prin care
isi formeaza conceptia despre lume, convingerile morale,
trasaturile de caracter, precum si aptitudinile de cunoastere,
cercetare si creatie. (obiective si sarcini clare).

Securitate si sin#tate in
muncé

celor mai bune conditii In desfasurarea procesului de muncé,
apirarea vietii, integritatii fizice si psihice, sindtétii lucrétorilor si
altor persoane participante la procesul de munca.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Cri. : . : : .

I. CADIR Compartiment de conducere (CA si DIR)

2, CA Consiliu de administratie

3. DIR Director

4. P.O. Procedura operationali

5. E Elaborare

6. v Verificare

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah, Arhivare

10. ROFUIP Regulj':lmer%t de Organizare gi Functionare a Unitdtilor de Invifimént
Preuniversitar

11, F Formmular

12. OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii

13. cr Consiliul profesoral

14. ROI Regulamentul de ordine interioard

15, PSI Prevenirea si stingerea incendiilor

16. SSM Securitate si sénftate In munci

17. SU Situatii de urgenta

18. PV Proces verbal

19 Asm Asistent medical

20 CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii operationale
8.1.Generalitati

Este important ca:
- périntii/reprezentantii legali ai copilului si fie clar informati si si Infeleaga de ce copiii cu simptome
nu ar trebui adusi la scoali;
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- Infreaga comunitate s colaboreze in observarea copiilor §i a personalului pentru a diminua riscurile
de infectare.

8.2.Documente utilizate
Registru cabinet medical,

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: laptop, imprimanté, dezinfectant, detergent

8.3.2. Resurse umane: elevi, profesori, personal nedidactic, asistent medical, personalul de conducere
din unitatea de invitdmant;

8.3.3.

Resurse financiare: sunt previzute in bugetul unitdtii de invitimant, necesare pentru

achizitionarea resurselor materiale;

8.4. Modul de lucru
Triajul zilnie:
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Triajul zilnic se efectueazd de cétre pirinte, acassi, prin misurarea temperaturii corporale si
aprecierea starii de sanitate a copilului, in urma cireia parintele decide prezentarea elevului la
cursuri.

Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectivi:

- cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specificd infectarii cu
SARS-CoV-2 (tuse, dificultdfi in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varséturi) sau
alte boli infectocontagioase;

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoand infectatd cu SARS-CoV-2, aflati
in perioada de carantin la domiciliv/caranting institutionalizati.

Se pot prezenta la cursuri in ziva respectivi:

- cénd nu se regéisesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

- dacd unul dintre membrii familiei prezintd simptome de infectic a tractului respirator,
dar nu a fost confirmat cu virusul SARS-CoV-2;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgétor cu
secretie nazald clard, ochi curgdtori/prurit);

De asemenea, la prima ora de curs a zilei, asistenta va aprecia starea de sindtate a elevilor prin
observatie atentd si Intrebéri privind starea de sinitate adresate elevilor;

In cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie
specifici infectirii cu SARS-CoV-2, se aplicii Protocolul de izolare;

Revenirea in colectivitate g copiilor care au avut probleme de sdndtate gi qu absentat de la
scoald se va realiza obligatoriu in baza wunei adeverinfe medicale, care si precizeze
diagnosticul si pe care eleval o va preda asistentului medical de la prima ord de curs.
Adeverintele vor fi centralizate 1a nivelul persoanei desemnate;

Cadrele didaclice, personalul didactic auxiliar $i nedidactic care prezinld simplome specifice
unei afectiuni cu potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gét, dificultsti de
respiratie, diaree, virsaturl) se izoleazi la domiciliu, contacteazd medicul de familie st anunid
de indatd responsabilul desemnat de conducerea unitatii de invatdmant.

Va fi desemnat un responsabil cu evidenta elevilor si a cazurilor de imbolndviri din unitatea
scolard. Acesta va coordona activitatea de prevenire a infectiei cu SARS CoV -2 gi se va afla in
permanentd legidturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii 1.S.J., D.S.P., ai
autorititilor locale gi ai C.J.C.C.L.



9. Responsabilititi
Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. | Postul/actiunea (operatiunea) I 1] Im | Iv
ert, | 0 1 2 3 4
1. ASISTENT MEDICAL E

2. RESPONSABIL FIAD \'%
2 RESPONSABIL COMISIE DE Av
MONITORIZARE
Director A
Secretariat Ap, Ah
5. Personalul nedidactic si didactic auxiliar Ap

|

(W8]

~

5.1. Verificare stare de sinéitate elev
Termenn. zilnic
Raspund: pdrintele

5.3. Realizare triaj zilnic
Termen: zilnic
Raspund: asistenta medicald

5.4. Preluare adeverinte medicale

Termen. dacd este cazul
Raspund: asistenta medicald

10. Formuiar de evidentit a modificarilor

. Semnitura
ws Data Revi Data Nr. . .

Nr. | Edijia ditied i .. Descriere modificare
ert. edijier Zla ) reviziel | pag conducitorului compartimentului

1 1 08.09.2020 [ X X X X

11, Formuiar de analizd a procedurii

Nume i Tniocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
crt. conducitor - Observat | Semnit
cowmpartiment sau delegat | Semndtura Data it ura Data
1 FIAD Popa Ana 7.09.2020
Maria

12. Lista de difuzare a procedurii
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Semnaitura

Nr.
rti D

Bis S Nume si prenume . at.a“

ment primiri
1 CADIR Marin Irina 14.09.2020
2 SECR Alexa Maricica 14.09.2020
3 CP Popescu Elena 14.09.2020

Cristina

4 FIAD Popa Ana-Maria | 14.09.2020

13. Anexe/formulare/diagrame de proces

14.CUPRINS
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