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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semndtura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4
1.1. | Elaborat DUHALMU GABRIELA Asistent medical 6.09.2020
1.2. | Verificat POPA ANA MARIA Responsabil FIAD 7.09.2020
1.3. | Avizat BILBOR DANIELA Responsabil Comisie 8.09.2020
de monitorizare
1.4. | Aprobat CIOFU CONSTANTIN Director 8.09.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:

Nr. Editia sau, dupi caz, revizia Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt. in cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile
editiei sau reviziei editiei
1 2 3 ks
2.1. | Editial X X 14.09.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale

Nr. Scopul Exemplar Departament Functia Numele si Data Semndtura
crt. difuzérii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare 1
Director CIOFU 8.09.2020
CONSTANTIN
3.2 | Avizare 1 R bil
Czjz;}sliles:a 1 RILROR 8.09.2020
o 5 DANIELA o
monitorizare
3.3 | Verificare 1 i
Responsabil | POPA ANA 709.2020
FIAD MARIA
3.4 | Aplicare 1 CADIR CIOFU
i .09.202
Director CONSTANTIN 7.09.2020
3.5 | Evidentad 1 :
SECRETARIAT Analist MORCOV 14.09.2020
SCIM programator | [OAN
3.6 | Arhivare 1 ALEXA
ECRETARIAT 14.09.2020
SEC Secretar sef MARICICA 0
3.7 | Informare 1 CADIR,SECR,CP 14.09.2020

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitatile de izolare a prescolarilor si a elevilor bolnavi, in vederea asiguririi conditiilor de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii;

- de a asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea
deciziei.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic
auxiliar care isi desfasoari activitatea in cadrul Liceului Tehnologic Grigore Antipa Bacéu.
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Procedura se adreseaza:

Asistent medical

Directorului Liceului Tehnologic ,,Grigore Antipa,, Baciy;
Cadrelor didactice;
Personalului nedidactic;

Aplicabilitate procedurii demareazi din momentul aprobirii ei de ciire directorul Liceului
Tehnologic ,,Grigore Antipa,, Baciu si inregistrarea ei in registrul de intréri— iesiri al unitatii scolare.

6.Documente de referinta
6.1, Reglementiiri infernationale
Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completérile ulterioare;
- OMEC 5487/2020 ordin pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/
institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiclogica pentru prevenirea imbolnavirilor cu

virusul SARS-CoV-2

6.3. Legislatie secundari

- OMEN nr. 461%/2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a
Consilivlui de Administratie din unitatile de InvAtimant preuniversitar, cu modificirile si completirile

ulterioar;

- Ordinul nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de
caz in domeniul protectiei drepturilor copilului;

- Ordinul nr. 1456 din 28 august

2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru

ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare al LTGA

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul
crt,

Definitia si/sau, daci este cazul, actul normativ care defineste termenul

Procedura operationala

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoard
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Revizia In cadrul unei
3 editii

Actiunile de modificare, addngare, suprimare sau altele asemenea,
dupii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Comisie
4 metodici/catedri/comisie
de [ucru.

Form& de organizare a activititii personalului didactic din unitatea
gcolard, incadrat in Invifiméintul preuniversitar; se constituie
conform prevederilor R.O.F.U.LP

Procesul instructiv-
5 educativ

activitatea instructiv-educativa complexa, desfasurata in mod
organizat si sistemic de elevi si profesori in scoala, prin care elevii
dobédndesc un sistem de cunostinte, priceperi, deprinderi,
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capacitati, competente, achizitii intelectuale si motrice, prin care
isi formeaza conceptia despre lume, convingerile morale,
trasaturile de caracter, precum si aptitudinile de cunoastere,
cercetare si creatie. (obiective $i sarcini clare).

Securitate si sdndtate in
munca

celor mai bune conditii in desfésurarea procesului de munci,
apdrarea vietii, integritatii fizice si psihice, sanatatii lucrétorilor si
altor persoane participante la procesul de muncé.

7.2. Abrevieri ale fermenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat :

1. CADIR Compartiment de conducere {CA si DIR)

2. CA Consiliu de administratie

3. DIR Director

4, P.0. Procedura operationali

5. E Elaborare

6. v Verificare

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10, ROFUIP Regul‘amer%t de Organizare §i Funcfionare a Unitatilor de Inviamant
Preuniversitar

il. F Formular

12 OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii

13. CP Consiliul profesoral

14. ROI Regulamentul de ordine interioari

15. PSI Prevenirea si stingerea incendiilor

16. SSM Securitate si sinftate In munci

17. SU Situatii de urgentd

18. PV Proces verbal

19 Asm Asistent medical

20 CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii operationale
8.1.Generalitati
Izolarea gcolarilor se aplicd in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie de
tip respirator (de exemplu, tuse, dificultifi in respiratie) saw alte simptome de boald infecticasi
(varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificatd).

8.2.Documente utilizate
Registru cabinet medical;
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: laptop, imprimanti, dezinfectant, detergent

8.3.2. Resurse umane: elevi, profesori, personal nedidactic, laborant, personalul de conducere din
unitatea de invafimant;

8.3.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul unitdtii de invatiméni, necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale;

8.4. Modul de lucru

Protocol de izolare a copiilor bolnavi

- Cadrul didactic care a constatat ca un elev este bolnav anunté asistenta medicala care il va conduce
pe elev imediat in izolator, corpul de clidire C, unde copilul va fi izolat de restul elevilor, apoi va
anunia responsabilul coordonator al activititii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2.

- Responsabilu] coordonator al activitiitii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 va informa périntii
copilului bolnav.

- Elevul va purta masca, va fi separat de restul clasei i va fi supravegheat pani cénd va fi preluat si va
pérdsi unitatea de Invatimant insotit,

- Misurile de protectie individuald vor fi respectate cu sirictete.

- Se va deschide o fereastrli pentru aerisire.

- Dacé pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curdfat si dezinfectat,
folosind produse de curitare avizate, nainte de a fi folosit de oricine altcineva.

- Nu se va transporta elevul pénd la sosirea pirintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie,
farmacie, serviciul de urgen{i sau spital, decét in situafia in care simptomele/semnele sunt severe, caz
in care se va apela serviciul de urgenti 112.

- Persoana care ajuti elevul izolat trebuie si poarte mascd si se va spila bine pe miéini timp de
minimum 20 de secunde.

- Igienizarea incéperii se face cu dezinfectant avizat, dupi ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de
a transmite infectia la alte persoane.

- Elevul va reveni la scoald cu adeverin{i medicald, eliberatd de medicul curant/medicul de familie, cu
precizarea diagnosticului.

9. Responsabilitati
Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. | Postul/actiunea (operatiunea) 1 1I Im |1V |V
ert. | 0 1 2 3 4 5
1. ASISTENT MEDICAL E
2. RESPONSABIL FIAD \'%
2 RESPONSABIL COMISIE DE Av
MONITORIZARE
3. Director A
4, Secretariat Ap, Ah
5. Personalul nedidactic si didactic auxiliar Ap

5.1. Anuntarea eadrului medical in cazul constatirii imbolndvirii unui elev
Termen: dacd este cazul
Raspund: profesorul de Ia ord

5.3. Preluarea si insotirea in izolator

Termen: dacd este caul
Raspund: asistenta medicald
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5.4. Anuntarea responsabilului cu prevenirea infectiei cu SARS CoV-2 sau serviciul 112 in caz de
necesitate

Termen: dacd este cazul

Raspund: asistenta medicald

5.5. Anuntarea parintilor
Termen: dacd este cazul
Raspund: responsabilul cu prevenirea infectiei cu SARS CoV-2

5.6. Dezinfectarea spatiilor si mobilierului cu care a venit in contact elevul
Termen: dacd este cazul
Raspund: administrator si ingrijitoare camin parter

10. Formular de evidenti a modificarilor

Nr. | Editia D.a % R?Vi D?t? ; L Descriere modificare Ssman

S P 5 Pt conducitorului compartimentului
1 1 08.09.2020 X X X X
2
3

11. Formular de analiza a procedurii

. Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
e Compartiment prenunie de drept =
crt. conducitor iR e Dat. Observat | Semnat Dt
compartiment & ST 22 ii ura S
1 FIAD Popa Ana 08.09.2020
Maria
12. Lista de difuzare a procedurii
Data intrarii
Nr. o Semnit
Comparti Data Data TV
ex . 5 ura
i Nume si prenume . ... | Semnitura e i
ment 3P primirii retragerii procedurii
1 CADIR Marin Irina 14.09.2020
SECR Alexa Maricica 14.09.2020
3 CP Popescu Elena 14.09.2020
Cristina
4 FIAD Popa Ana-Maria | 14.09.2020

13. Anexe/formulare/diagrame de proces
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