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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/operati prenumele
unea
1 2 3 4 E
1.1 | Elaborat CIUBOTARU Contabil 25.10.2022
L. SIMONA
| 1.2 | Verificat POPA ANA- Contabil sef 26.10.2022
: MARIA
1.3 | Avizat BILBOR DANIELA | RESPONSABIL Comisie | 27.10.2022
; de monitorizare
1.4 | Aprobat CIOFU Director 28.10.2022
- CONSTANTIN
- 2. Situatiaeditiilorsi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:
Nr. Editia Componenta Modalitatea Data de la
crt. | sau, dupa revizuitd reviziei care se
caz, aplica
revizia prevederile
in cadrul edifiei sau
editiel reviziei
. editiei
] 2 . 4
2.1. | Editia I - Legislatie primara Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare | 18.10.2019

de la 07.05.2018, se aduc modificiri in ceea
ce priveste definirea termenilor, structura
din cadrul procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3 formulare,
prevazute ca si componente structurale
minimale, respectiv Formular de evidenta a
modificarilor, Formular de analizi a

‘ procedurii, Formular de distribuire difuzare.

- Legislatie secundara

“12.2 | Revizial | - Legislatie primara Modificari legislative ( Legea 28.10.2022
143/23.05.2022, HG 838/01.07.2022)
- Legislatie secundara

- 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale

Nr. Scopul | Exe Departament Functia Numele si Data Semna
crt. difuzérii | mpl prenumele primirii tura
ar
nr.
1 2 3 4 5 6 7
' 3.1 | Aprobare 1 Director CIOFU 28.10.2022
‘ CONSTANTIN '
| 3.2 | Avizare 1 Responsabil | BILBOR 27.10.2022
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Comisie DANIELA
monitorizare
3.3 | Verificare | | Responsabil | POPA ANA 20.10.2022
- FIAD MARIA
3.4 | Aplicare 1 | CADIR MARIN IRINA 28.10.2022
3.5 | Evidenta I | SECRETARIAT Analist MORCOV IOAN | 28.10.2022
SCIM programator
3.6 | Arhivare 1 | CONTABILITATE | Contabilsef | POPA ANA- 28.10.2022
MARIA
3.7 | Informare I CADIR,.CONTAB, 28.10.2022
CP

- Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuats si cétre alte departamente din
- cadrul Scolii In functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii:

‘4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate.

Prezenta procedurd stabileste un set de reguli unitar referitor la mésurile ce trebuie urmate in vederea
acordarii drepturilor banesti pentru elevi cu cerinteeducationale speciale integrati la nivelul unitétii de
invatdmant.

4.2, Di asiguriri cu privire la existentadocumentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

4.5, Alte scopuri.
" 5. Domeniul de aplicare:

- 5.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationala.
Procedura se referd la activitatea de fundamentare a proiectului de buget.

5.2. Delimitarea explicitd a activititiiprocedurate in cadrul portofoliului de activititidesfasurate de
entitatea publica.

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institugiei.

5.3, Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activitdfi din cadrul institutiei, datoriti rolului pe care

aceastd activitate il are in cadrul derul&rii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatiiprocedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Contabilitate
6. Documente de referinti:
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6.1. Reglementiri internationale:

6.2.

6.3.

6.4.

Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilititi, adoptatd la New York de Adunarea Generala
a OrganizatieiNatiunilor Unite la 13 decembric 2006, deschisi spre semnare la 30 martie 2007 si
semnatd de Roménia la 26 septembrie 2007

Regulile Standard privind Egalizarea Sanselor pentru Persoanele cu Dizabilititi, ONU, 1993
Legislatie primara:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 18 din 10/01/2011
Lege nr. 448/2006 privind protectiasi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 1006 din 18/12/2006

Lege nr. 87/2006 privind protectiagi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 1006 din 18/12/2006

Lege nr. 272/2004 privind protectiasi promovarea drepturilor copilului, Publicat in Monitorul Oficial
Hotarére nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinjeeducationale
speciale scolarizati In sistemul de inva{dmant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I
ar. 654 din 09/08/2017

Hotéardrea nr. 423/2016 privind repartizarea pe judete a sumelor aprobate prin lege pentru finantarca
drepturilor copiilor/elevilor/tinerilor cu cerinte educationale speciale integrai in Invifimantul de
masd, precum si metodologia de alocare a acestor sume unitatilor de invafimant de masa, pentru anul
2016, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 465 din 22/06/2016

Hotérarea nr. 904/2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli aferente drepturilor previzute
de art. 129 alin. (1) din Legea nr. 272/2004 privind protectiasi promovarea drepturilor copilului,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 763 din 21/10/2014

QUG 75/2005 privind asigurarea calititii educatiei, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 642 din
20/07/2005. cu modificarile ulterioare.

Legea nr 143/23.05.2022 ~ pentru modificarea si completarea art 129 din Legea nr 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului si pentru stabilirea unor masuri de asistenta sociala

HG nr. 838/01.07.2022 — privind stab cuantumului limitelor minime de cheltuieli aferenta drepturilor
la imbracaminte, incaltaminte, etc. precum si sumele de bani pentru nevoi personale.

Legislatie secundari:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitailor de invatimént
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al
entitafilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice:
Programul de dezvoltare

Regulamentul de organizare sifuncjionare al institutiei

Regulamentul Intern al Institugiei

Decizii/Dispozitii ale Conducétorului Institugiei

Circuitul documentelor;

Codul de conduita al entitatii publice

Alte acte normative.
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7. Definitiisi abrevieri :
7.1. Definitii ale termenilor

Termenul
Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fird aplicabilitate la nivelul Intregii entitdti publice;

Procedura operationald
(procedurd de lucru)

Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi un
Document fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscriptie sau altd mérturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisé, semnétura si datarea acesteia, a autoritajii
Aprobare desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
In organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnaté (verificator), a faptului ¢ sunt

Verificare . . . . . . s
satisfacute ceringele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.
Forma actualé a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
. . atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
Editie procedura

proceduri sau atunci cnd modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor
Revizie procedurd informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
moedificdri ce implicd de reguléd sub 50% din continutul

1

Copil/ tineri cu cerinfeeducationale speciale scolarizati in

Copti cu CES _ R L
sistemul de Invitdmént preuniversitar.

Documentul/actul oficial eliberat de catre centrele judetene de

Certificatul de resurse $i de asistentdeducationald/Centrul Municipiului
orientare scolarasi Bucuresti de Resurse si de AsistentiEducationald, denumite in
profesional continuare CjRAE/CMBRAE, conform prevederilor legale in

vigoare. Acesta cuprinde diagnosticul/deficienta, gradul
acestinialacesteia. in functie de care coniii et CES sunt arientati
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Autoritate publica, institutie publici, companie/societate
_ . nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
Entitate publica administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeaza /administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public
Departament Directie Generala, Directie., Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
departamentului compartiment:
(compartimentului)
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. CADIR Compartiment de conducere (CA $i DIR)
2. CA Consiliu de administratie
3. DIR Director
A P.O. Procedura operationald
3. E Elaborare
6. \% Verificare
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
10. ROFULP Regul‘amer?t de Organizare siFunctionare a Unitafilor de Inviimant
Preuniversitar
1. F Formular
12, OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
13, ~__ OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Tineretului Si Cercetirii Stiintifice
14. CPp Consiliul profesoral
17 CS Compartiment de specialitate
118 SCIM Sistem de control intern/managerial
119 RM Reprezentantul managementului pentru SMI
20 ouUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
21 OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
22 MAI Ministerul Admunistratieisi Internelor
23 ALOP Angajare, Lichidare, Ordonantare, Plati
24 CFP Control Financiar Preventiv
23 DGFP Directia Generala a Finantelor Publice
26 op Ordin de Plata
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27 RAC Responsabil Asigurarea Calitatii
28 EP Entitate Publica;
29 CFC Compartiment Financiar - Contabil

i )

8. Descrierere procedurii:
8.1 Generalititi:

Beneficiarii drepturilor sunt copiii scolarizati In sistemul de Invatamant preuniversitar, dupi cum
urmeaza.

1. copiii cu CES integrati in invatdmantul de masd, care urmeaza curriculumul inva{imantului de
masé;

2. copiii cu CES integrati in clase/grupe speciale organizate In invatiméantul de masé;

3. copiii cu CES din Inv&tamaéntul special;

4. copiii cu CES care necesita perioade de spitalizare mai mari de 4 s@ptdméani pentru care se
organizeazi, dupd caz, grupe sau clase In cadrul unitatii sanitare in care acestia sunt internati;

copiii cu CES care, din motive medicale sau din cauza unei dizabilitati, sunt nedeplasabili, pentru
cale s¢ organizeazi scolarizare la domiciliu, pe o perioada determinata.

Cu toate acestea, drepturile nu se acords in perioada in care copiii cu CES beneficiaza de aceleasi
drepturi acordate ca urmare a stabiliril unei masuri de protectie speciala, conform prevederilor legale
in vigoare.

Prin excepiie, alocatia de hrand nu se acorda in situatia in care copiii cu CES scolarizati in
invatdméntul special beneficiazd de masa, asigurata de catre unitatea de Invafamant sau de citre
unitdfi ale sistemului de protectie speciala din cadrul directiei generale de asistentd sociala siprotectia
copilului, conform prevederilor legale in vigoare.

Copiii cu CES beneficiazd de urmaitoarele drepturi:
a) alocagie zilnicd de hrana
b} alocatie pentru rechizite scolare, cazarmament, imbricaminte, incaltdminte.

Alocatia zilnicd de hrani se acord lunar, in functie de numirul de zile de scolarizaresi de
prezenfascolard, indiferent de numérul de ore de curs pe zi la care participd copilul, pe pericada de
valabilitate a certificatului de orientare scolarasi profesionala.

Alocatia zilnicd de hrand nu se acordd pentru zilele in care copiii cu CES au absentat nemotivat,
zilele de sambata, duminica, sarbatorile legale si nicl in perioada vacantelorscolare, cu
exceptiacopililor cu CES scolarizati la domiciliu si/ sau internati Tn unitati sanitare,

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

-Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

-Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

-Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabilg, se face prin programul informatic la
care au acces salariatiientitaiii.
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8.2.3. Circuitul documentelor:

-Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasteriisi aplicarii de cétre salariatiientitiii a prevederilor

legale care reglementeazi activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

-Computer

-lmprimanti

-Copiator

-Consumabile (cerneald/toner)

-Hartie xerox

-Dosare

8.3.2. Resurse umane:

-Conducétorul institutiei

-Contabilul sef

8.3.3. Resurse financiare:

-Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarca operatiunilor si actiuniloractivitatii:
-Operaiunilesiactiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele,
conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiuniloractivititii:

L. Depunerea cererii si a documentelor aferente

Beneficiarul major, pirintele sau alt reprezentant legal al copilului cu CES, dupi caz, depune la
unitatea de Invatimant la care este Tnscris copilul cu CES, in perioada 1-30 septembrie a fiecirui an
scolar, o cerere scrisd insotd de urmétoarele documente, in copie:

a) certificatul de nastere al beneficiarului;

b) actul de identitate al beneficiarului, dupa caz;

¢) actul de identitate al parintelui sau, dupi caz, al reprezentantului legal;

d) certificatul de orientare scolardsi profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

e) declaratie pe propria rdspundere a beneficiarulul major sau reprezentantului legal al copilului cu
CES conform céreia acesta nu beneficiazi de aceleasi drepturi acordate ca urmare a stabilirii unei
mésuri de protectie speciald ( Anexanr. 1)

f) declaratii pe propria raspundere a beneficiarului major, parintelui sau reprezentantului legal al
copilului cu CES conform cireia alocatiile previzute vor fi folosite doar in scopurile prevazute de
lege (Anexa 2 s1 Anexa 3)

II. Fundamentare sumelor necesare finantarii drepturilor de care beneficiaza elevii CES.
Ordonatorul de credite al unitifii de Tnvatdmantsi ordonatorul principal de credite al bugetului local
au obligatia Intocmirii si transmiterii documentelor solicitate de administratiilejudefene ale finangelor
publice/directiile generale regionale ale finantelor publice la termenele precizate

Sumele aprobate anual judetului prin legea bugetului de stat se repartizeaza pe unitifi/subdiviziuni
administrativ-teritoriale prin decizie a directorului directiei generale regionale a finanfelor
publice/sefuluiadministratieijudetene a finanielor publice, potrivit fundamentérilor transmise la
proiectul de buget.
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Pentru copiii care sunt orientatiscolarsi profesional dupd expirarea termenul previzut, repectiv 1-30
septembrie cererea poate fi depusa, dupi eliberarea certificatului de orientare scolardisi profesionals,
pénd la data de 15 a fiecarei luni, urmand ca drepturile si fie finantate din veniturile proprii ale
unitatilor administrativ- teritoriale/subdiviziunilor administrativ-teritoriale sau din sumele defalcate
din taxa pe valoarea ad#ugata pentru echilibrarea bugetelor locale, incepand cu luna/transa imediat
urmdtoare, dupa caz.

Finangarea drepturilor pentru copiii/elevii/tinerii cu CES integrafi in Invitimantul de masa, care
urmeaza curriculumul invétamantului de masa, se asigura din sume defalcate din taxa pe valoarea
adaugata prin bugetul local, iar pentru cei din invitamantul special si pentru cei integrati in
clase/grupe speciale organizate in invatamantul de masa, din sume defalcate din taxa pe valoarea
adéugata prin bugetul judetului, prin unitdtile de invagamant la care sunt inscrisi copiii cu CES.
Sumele primite se reflecta in bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale, la capitolul
venituri, cu ajutorul indicatorilor "Sume defalcate din taxa pe valoarea addugata pentru finantarea
cheltuielilor descentralizate 1a nivelul judetelor” cod 11.02.01.

Pentru clasele/grupele speciale organizate in invétamantul de masi, finanfarea drepturilor se asigurd
din bugetul judetului, prin transferuri din bugetul judetului cétre bugetul local al unitatii
administrativ-teritoriale pe raza careia functioneaza unitatea de Invatdmant in cadrul cireia este
integraté clasa/grupa. Creditele bugetare destinate finantérii drepturilor copiilor/elevilor/tinerilor cu
CES integrafi in clase/grupe speciale organizate in invatamantul de masa se reflects tn bugetul

Judegului cu ajutorul indicatorului "Transferuri de la bugetul judetului catre bugetele locale pentru

plata drepturilor de care beneficiaza copiii/elevii/tinerii cu cerinjeeducationale speciale integrati In
invatamaniul de masa” cod 51.01.64 si se comunica unitdgilor administrativ-teritoriale primitoare, in
vederea cuprinderii acestor sume in bugetul propriu.

Sumele transferate din bugetul judetului se reflecta in bugetul local al unitigilor administrativ-
teritoriale pe raza cireia functioneazs unitatea de invaiEmant in cadrul cireia este integrati
clasa/grupa la partea de venituri, cu ajutorul indicatorului "Sume primite de la bugetul judetului
pentru plata drepturilor de care beneficiazi copiii/elevii/tinerii cu cerinjeeducationale speciale
integrati In Tnvifimantul de masi”, cod 43.02.30.

La partea de cheltuieli, creditele destinate plagii drepturilor copiilor/elevilor/tinerilor cu CES care
urmeazad cursurile unitdtilor de tnvatamant special de stat, precum i ale tuturor copiilor integrati in
unitatile de invifdmant de masa, de stat, se reflectd in bugetele unitatilor de nvatamant la care sunt
inscrisi beneficiarii, la capitolul, subcapitolul, paragraful corespunzitor nivelului de Invatimant, la
titlul "Asistenta sociala" cod 57, articolul "Ajutoare sociale" cod 57.02, alineatul "Ajutoare sociale in
numerar" cod 57.02.01.

Pentru finantarea drepturilor de care beneficiaza copili/elevii/tinerii cu CES integrafi in unitétile de
Invatamant particular sau confesional acreditat, special sau de masa, creditele se reflects in bugetul
local, capitolul, subcapitolul, paragraful corespunzator nivelului de Invagimant, la titlul "Alte
transferuri” cod 55, articolul “Transferuri interne” cod 55 .01, alineatul "Finantareainvitamantului
particular sau confesional acreditat" cod 55.01.63.

Sumele primite de citre unititile de Invatamént preuniversitar particular sau confesional acreditat,
ramase neutilizate la sfarsitulexercitiului bugetar, se restituie bugetului local din care an fost primite.

HI Cuantumul drepturilor si plata sumelor aferente

Cuantumul drepturilor privind alocatia zilnica de hrana este stabilit potrivit prevederilor potrivit art 2
alin 1 din Legea nr. 143/23.05.2022 - pentru modificarea si completarea art 129 din Legea nr
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272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului si pentru stabilirea unor masuri de
asistenta sociala.

Tncadrarea beneficiarului in grupa de vérstd previzutd in anexa la Hotéirdrea Guvernului nr.
838/01.07.2022 - privind stab cuantumului limitelor minime de cheltuieli aferenta drepturilor la
imbracaminte, incaltaminte, etc. precum si sumele de bani pentru nevoi personale.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate comisiile $1 compartimentele din institutie.

9. Responsabilitiiti:

Pt

i
O

Nr.

Postul/actiunea (operatiunea)

I | Iv v

crt.

0

FIAD

RESPONSABIL FIAD

RESPONSABIL COMISIE
MONITORIZARE

DE

Av

Director

Secretariat

Ap,

FIAD

Ap

9.1. Conducatorul institutiei

Aproba procedura

Asigurd implementarea simentinerea procedurii.
Monitorizeaza procedura

9.2. Compartimentul Secretariat
Monitorizeaza procedura
Efectueazi activitatile descrise la termenele din prezenta procedurd

9.3. Compartimentul Contabilitate
Monitorizeaza procedura
Efectueaza activitdtile descrise la termenele din prezenta procedura

10. Formular de evidents a modifieirilor

Nr.
crt.

Editi
a

Data

Data edifiei | Revizia .
reviziei

pag.

Descriere
modificare

Semnétura

conducatorului
compartimentulut

18.10.2019 1 28.10.2022

.




FB

11. Formular de analizi a procedurii:

Nume si Inlocuito Aviz favorabil _ Aviz nefavorabil
Nr. | Compartime Presiich L e ]
crt. nt conducatcor deept Semnétu Observ | Semn
compartim sau - Data atii S Data
ent delegat :
1 FIAD Popa Ana 26102022

12. Lista de difuzare a procedurii:

Data intrarii 3
Nr. = Semniit
ex. | Compartime Nume si Data Semnéatur Data i Vlg.o.are- 4 ura
nt prenume primirii a retragerii procedurii
] CADIR Marin Irina 28.10.2022
2 SECRETA Morcov loan | 28.10.2022
RIAT SCIM
3 FIAD Popa Ana-Maria | 28.10.2022

13. Anexe/formulare/diagrame de proces:

Nr., Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Arhivare
crt. | exemplare

|

14. CUPRINS

2. Situatiaeditiilorsi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii...........oovveveeeeeeeei, 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

............................................................................................................. 2
4. BCOPUL PrOCEMUIIE c.u v tss 15451 1uavnmmmesnan sraies o mnmsmsnsien snvss saiss axs st s 40 o' r saem Eas Funs 3
5. Domeniul de apliCare.........o..veiiuiiiios e 3
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7. DefInifiisi AbrevIeri. ... 5

8. Descrierereactivitatii sau procesului... ..o 7

9. Responsabilitati.......ciin i 10
10. Formular de evident a modificArilor. .......oooooviiiiiiin e, 11
11. Formular de analizél @ proceduril .........ouiiiii i e, 11
12. Lista de difuzare a proceduril.........oooiiiiii e e 11.
L AR Lttt e e 11



