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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate:
|

Elemente privind | Numele siprenumele | Functia Data Semnétura
responsabilii/operati
unea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat CIUBOTARU Contabil 25.10.2022
: SIMONA
1.2 | Verificat POPA ANA- | Contabil sef 26.10.2022
MARIA
1.3 | Avizat BILBOR DANIELA | RESPONSABIL 27102022
Comisie de
monitorizare
1.4 | Aprobat CIOFU Director 28.10.2022
CONSTANTIN

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:

Nr. | Editia Componenta Modalitatea Data de la
crt. | sau, dupd | revizuita reviziel care se
caz, aplica

revizia prevederile
in cadrul edifiei  sau
editiel reviziei
editiel
R 2 3 4
2.1. | Editia I - Legislatie primara Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare | 18.10.2019
- Legislatie secundara | de la 07.05.2018, se aduc modificéari in ceea
ce priveste definirea termenilor, structura
din cadrul procedurii documentate prin
E introducerea/modificarea a 3 formulare,
5 prevazute ca si componente structurale
I minimale, respectiv Formular de evidentd a
! modificdrilor, Formular de analizi a
l procedurii, Formular de distribuire difuzare.
[ 2.2 | Revizia l | - Legislatie primara Modificare legislativa ( conf OMEN |28.10.2022

- Legislatie secundard

4183/04.07.2022 )

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale
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Nr. | Scopul Exemp | Departament Functia Numele si Data Semnd
crt. | difuzarii | lar prenumele primirii tura
nr.
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare | 1 Director CIOFU 28.10.2022
. CONSTANTIN

3.2 | Avizare 1 Responsabil | BILBOR 27.10.2022
Comisie DANIELA
monitorizare

3.3 | Verificare | 1 Responsabil | POPA  ANA | 26.10.2022
FIAD MARIA

3.4 | Aplicare |1 CADIR MARIN IRINA | 28.10.2022

3.5 | Evidenta |1 SECRETARIAT | Analist MORCOV 28.10.2022




SCIM programator | IOAN
3.6 | Arhivare |1 CONTABILITA | Contabil sef | POPA  ANA- | 28.10.2022

TE MARIA l
3.7 | Informare | 1 CADIR,CONTA 28.10.2022

B,CP

T

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuati si catre alte
departamente din cadrul scolii in functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii:

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate.

4.2. Di asiguriri cu privire la existentadocumentatiei adecvate derulirii activitatii,

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei,

4.5. Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare:
5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationals.
Procedura se referd la activitatea de fundamentare a proiectului de buget.
5.2. Delimitarea explicitd a activitatiiprocedurate in cadrul portofoliului de activititidesfisurate
de entitatea publica.
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurati distinet in cadrul institutiei.
5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:
De activitatea proceduraté depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasld activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatiiprocedurate:
5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate structurile
3.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile
5.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii:
Contabilitate

6. Documente de referinti:

6.1. Reglementiri internationale:
Nu este cazul

6.2. Legislatie primari:

Legea nr.500/2002 privind Finangele Publice

Legea nr.273/2006 privind Finantele Publice Locale
Legea nr.82/1991 - Legea contabilititii
OMEFP nr. 1917/2005 - privind organizarea i conducerea contabilitatiiinstitutiilor publice
OG 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
Ordin nr. 923 din 11/07/2014 Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 555 din 28/07/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de conirol
financiar preventiv propriu
OMEP nr.1792/2002 privind Angajarea, Lichidarea, Ordonantareasi Plata Cheltuielilor
Legea educatieinationale, nr. 1/2011
OMFP 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularutui "Cerere pentru
deschiderea de credite bugetare”, abrogat partial, modificat conf Ordin 3774/2019.
OMFP 2006/2013 privind modificarcea OMFP 1271/2004 pentru aprobarea Precizarilor privind
structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de
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OMFP 2007/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT)

OMFP 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitafiiinstitutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice siinstructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1917/2005

ORDIN Nr. 4183 din 04 iulie 2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
sifunctionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar

6.3. Legislatie secundara:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitafilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

Instrucfinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invitamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previizut in Codul controlului intern managerial al

entitdjilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:
Regulamentul de organizare sifunctionare al institutiei

Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Circuitul documentelor
Alte acte normative

7. Definitiisi abrevieri:
7.1. Definitii ale termenilor

L

N"i' Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
-
o [azd in procesul executiei bugetare reprezentind actul final prin care
I Plata cheltuielilor institugia publica achitd obligatiile sale fat de terti
Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si
2. Buget cheltuielile sau, dupd caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de
finantare a institutiilor publice
Procesul de administrare a documentelor unei entitfi publice, pentru aj
3. Gestionarea documentelor servi intereselor acesteia, pe parcursul Intregii lor durate de viatd, de la

inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
partajare, identificare, arhivare i pind la distrugerea lor;

Procedura operationald

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub)
denumirile de ,,proceduri specifice", ,,proceduri de proces", ,,proceduri
formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice flecirei
institufiisi constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,.Proceduri®.

Pentru ca procedurile sd reprezinte instrumente eficiente, trebuie s
indeplineasca un numir de conditiiesentiale:

Sé fie:

scrise $1 formalizate pentru fiecare activitate principala In parte,

simple si specifice,

actualizate In mod permanent,

aduse la cunostinfasalariatilor, precum sitertilor daca este cazul ,

bine intelesesi bine aplicate,

sd nu fie redundante.
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5. |Lichidarea cheltuielilor Fazi Tn procesul execufiei bugetare In care se verificd existenta
angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea sumei datorate, se
verificd condifiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza
documentelor justificative care sé ateste operatiunile respective

Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate
ori este nevoie, se grupeaza si se sistematizeazainformatiile in conturi,
urmarindu-se respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor
soldate si nesoldate in Cartea mare, in care sunt prezentate, in functie de
forma, informatii privind soldurile, rulajele si sumele conturilor)

Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul
7. |Bilant propriu al unei Organizatii la incheiercaexercitiuluifmanciar, precum si
in celelalte situatiiprevazute de lege

6. {Ralanta de verificare

Forma actualdd a procedurii; Edifia unei proceduri se modifici atunci
8. [Edifie procedurd cénd deja au fost realizate 3 revizil ale respectivel proceduri sau atunci
cnd modificarile din structura procedurii depégesc 50% din continutul
reviziel anterioare;

Partea dreapta a oricarui cont - relatiebaneascaaparuta in legatura cu
9. |Credit acordarea de imprumuturi in bani unor persoane {(fizice sau juridice) sau
in legatura cu amanareaplatii pentru merfurile/serviciile prestate

0. [Jurnal
Un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile - miscarile

atrimoniului (economico-financiare) sistematic si in ordine cronologica

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces, editat pe
11. {Procedurd documentata suport de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

12, (Obligatia de plata Raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a
da 0 anume suma sub sanctiunecaconstrangerii

Orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in
13. Proiect de operatiune forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea
competenta, potrivit legii

Documentul contabil in care se efectueazainregisirarea cronologica a
14. Registru Jurnal tuturor franzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentand sumele!
conturilor implicate debitoare sau creditoare si alte informatii legate de
acestea

Autoritate publica, institujie publics, companie/societate nationala, regie
15. [Entitate publica autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald
este acfionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeaza
/administreazd fonduri publice si/sau patrimoniu public

16, [Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

17. [Conducatorul departamentului

) _ Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt. EERRER
1. CADIR Compartiment de conducere (CA st DIR)
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2. CA Consiliu de administratie

3. DIR Director

4. P.O. Procedura operationald

S. E Elaborare

0. \ Verificare

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9, Ah. Arhivare

10. ROFUIP Reguljamel}t de Organizare siFunctionare a Unitétilor de Invitamant
Preuniversitar

11. F Formular

12. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale

13. OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Tineretului i Cercetéirii Stiintifice

14. CP Consiliul profesoral

17 CS Compartiment de specialitate

18 SCIM Sistem de contro] intern/managerial

19 RM Reprezentantul managementului pentru SMI

20 oUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

21 OMFP Ordinul Ministrului Finangelor Publice

22 MAI Ministerul Administratieisi Internelor

23 ALOP Angajare, Lichidare, Ordonantare, Platd

24 CFP Control Financiar Preventiv

25 DGFP Directia Generala a Finantelor Publice

26 OPp Ordin de Plata

27 RAC Responsabil Asigurarea Calitatii

28 EP Entitate Publica;

29 CFC Compartiment Financiar - Contabil

8. Descrierere procedurii:

8.1 Generalitafi:
Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in
vederea cunoasteriisi aplicarii de catre salariafiientitatii a prevederilor legale care reglementeaza
activitatea procedurata.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
-Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
-Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate.
-Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la
care au acces salariatilentitatii.
8.2.3. Circuitul documentelor:
-Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasteriigi aplicarii de citre salariafiientitifii a prevederilor
legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.
8.3. Resurse neccesare:
8.3.1. Resurse materiale:
-Computer
-Imprimanta
-Copiator
-Consumabile (cerneald/toner)
-Hartie xerox
-Dosare
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8.3.2. Resurse umane:
-Conducétorul institutiei
-Contabilul sef
8.3.3. Resurse financiare:
-Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiuniloractivititii
-Operafiunilesiactiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele,
conform instructiunilor din prezenta procedurd.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiuniloractivititii:

Generalitati

Registrul-Jurnal serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare cronologica si sistematica a
modificarii elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.

Liste un registru de contabilitate obligatoriu. intocmirea, editarea si pastrarea registrului jurnal se
efectueaza conform normelor ¢laborate de Ministerul Economiei si Finantelor.

Registrul jurnal se utilizeaza in stricta concordanta cu destinatia acestuia si se prezinta in mod ordonat
si astfel completat incat sa permita. in orice moment, identificarea si controlul operatiunilor contabile
efectuate,

Pentru verificarea inregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate se intocmestebalanta de
verificare lunar, la incheiereaexercitiului financiar sau la termenele de intocmire a raportarilor
contabile stabilite potrivit legii.

Institutiile publice care utilizeaza sisteme informatice de prelucrare automata a datelor au obligatia sa
asigure prelucrarea datelor inregistrate in contabilitate in conformitate cu normele contabile aplicabile,
controlul si pastrarea acestora pe suporturi tehnic

[nregistrarea in contabilitate a operafiunilor determinate de fuziunea, divizarea sau Incetarea, potrivit
legii, a activitatiiinstitutiilor publice se face pe baza documentelor corespunzatoareintocmite in
asemenea situatii. Registrul-jurnal (cod 14-1-1) este un document contabil obligatoriu in care se
inregistreaza, in mod cronologic, toate operatiunileeconomico-financiare.

Operatiunile de aceeasi natura, realizate in acelasi loc de activitate (atelier, sectie etc.), pot fi
recapitulate intr-un document centralizator, denumit jurnal auxiliar, care sta la baza inregistrarii in
Registrul-jurnal.

Unitatile pot utiliza jurnale auxiliare pentru operatiunile de casa si banca, decontarile cu furnizorii,
situatiaincasarii-achitarii facturilor etc.

Orice inregistrare in Registrul-jurnal trebuie sa cuprinda elemente cu privire la: felul, numarul si data
documentului justificativ, explicatii privind operatiunile respective si conturile sintetice debitoare si
creditoare in care s-au inregistrat sumele corespunzatoareoperatiunilor efectuate,

Unitatile care utilizeaza jurnale auxiliare pot inregistra in Registrul-jurnal sumele centralizate pe
conturi, preluate din aceste jurnale.

Lunar, sau la alta perioada prevazuta de lege, in fiecare jurnal auxiliar se stabilesc totalurile sumelor
debitoare sau creditoare inregistrate in cursul lunii (perioadei), totaluri care se inscriu in Registrul-
jurnal.

Contabilitatea analitica se poate tine fie direct pe aceste jurnale (pentru unele conturi), fie cu ajutorul
altor formulare tipizate comune (fisa de cont analitic pentru valori materiale, fisa de cont pentru
operatiuni diverse etc.) sau specifice, folosite in acest scop.

Pentru unele conturi. pe langa jurnalul privind operatiunile de credit se intocmeste si situatia privind
operatiunile de debit.

Inregistrarile in jurnale se fac in mod cronologic in tot cursul lunii (perioadei) sau numai la sfarsitul
lunii (perioadel), fie direct pe baza documentelor justificative, fie pe baza documentelor centralizatoare
intocmite pentru operatiunile aferente lunii (perioadei) respective, care sunt consemnate cronologic in
acestea.

Modul de lucru
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Se intocmeste de catre persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata,
intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii.
Numerotarea filelor registrelor se va face in ordine crescatoare, iar volumele se vor numerota in
ordinea completarii lor.

Se intocmeste zilnic sau lunar, dupa caz, prin inregistrarea cronologica, farastersaturi si spatii libere, a
documentelor in care se reflecta miscarea elementelor de activ si de pasiv ale unitatii.

In cazul in care unitatea foloseste jurnale auxiliare, totalul lunar al fiecaruia se poate trece in registrul-
jurnal. Institutia conduce contabilitatea cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare automata a
datelor, fiecare operatiunceconomico-financiara inregistrandu-se prin articole contabile, in mod
cr onologlc, dupa data de intocmire sau de intrare a documentelor in unitate.

In aceasta situatie, Registrul-jurnal se editeaza lunar, iar paginile vor fi numerotate pe masuraeditarit
lor. Registrul-jurnal va {1 snuruit, parafat si inregistrat in evidenta unitatii in luna urmatoare celei in
care numarul de file editate este 100, sau anual, daca numarul filelor editate este sub 100, pentru un
exereitiu financiar.

[n cazul in care o unitate are subunitati dispersate teritorial care conduc contabilitatea pana la balanta
de wverificare, registrul-jurnal se va conduce de catresubunitati, cu conditiainregistrarii acestuia la
nivelul subunitatii.

In coloana 1 se inscrienumarul curent al operatiunilorinregistrateincepand de la 1 1anuarie, sau de la
inceputulactivitatii, pana la 31 decembrie, sau incetareaactivitatii.

In coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se face inregistrarea in registru.

In coloana 3 se trece felul documentului (factura, chitanta, jurnal privind operatiunile de casa si banca,
jurnalul decontarilor cu furnizorii ete.), precum si numarul si data acestuia.

In coloana 4 se trece felul operatiunii, dandu-se explicatiile in legatura cu operatiunea respectiva si
elemente de identificare a acesteia.

In coloanele 5 si 6 se trece simbolul conturilor debitoare si, respectiv, creditoare.

In coloanele 7 si 8 se trec sumele totale, debitoare si creditoare din documentul respectiv (bon, factura,
Jurnal auxiliar ete.),

[n Registrul-jurnal se trec toate operatiunile economice privind modificarea elementelor de activ si de
pasiv ale unitatii, indiferent daca acestea au loc in numerar sau prin conturile deschise la banci,
netinandu-se seama daca a avut loc plata sau incasarea acestora.

Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, impreuna cu documentele justificative care au stat
la baza intoemirti lul.

Registrele de contabilitate obligatorii si documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in
contabilitatea financiara se pasireaza in arhiva persoanelor prevazute la art. 1 timp de 10 ani, cu
incepere de la data incheieriiexercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite, cu exceptia
statelor de salarii, care se pastreaza timp de 50 de ani.

Prin exceptie de la prevederile de mai sus se pot stabili, in mod justificat, prin ordin al ministrului
economiel si finantelor, registrele de contabilitate si documentele justificative care se pastreaza timp de
5 ani.

In caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor documente contabile se vor lua masuri de
reconstituire a acestora in termen de maximum 30 de zile de la constatare, potrivit reglementarilor
emise in acest scop.

Conditiile in care se pot intocmi, edita si arhiva electronic registrele, jurnalele si alte documente
[inanciar- contabile

Din punct de vedere al bazei de date trebuie sa existe posibilitatea reconstituirii in orice moment a
continutului registrelor, jurnalelor si altor documente financiar-contabile.

Registrele, jurnalele si alte documente financiar-contabile, care se arhiveaza pe suport WORM
(WriteOnceReadMany), trebuie sa fie semnate de persoana care le intocmeste, in conformitate cu
prevederile Legii nr.455/2001 privind semnétura electronica.

Trebuie sa existe un plan de securitate al sistemului informatic, cuprinzand masurile tehnice si
organizatorice care sa asigure urmaétoarele cerinte minimale:

a) confidentialitatea si integritatea comunicatiilor;

b) confidentialitatea si nonrepudiereatranzactiilor;

¢) confidentialitatea si integritatea datelor;,

d) impiedicarea, detectarea si monitorizarea accesului neautorizat in sistem;
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e) restaurarea informatiilor gestionate de sistem in cazul unor calamitati naturale, evenimente
imprevizibile, prin: arhivarea datelor utilizand tehnologia WORM (WriteOnceReadMany), care sa
permitainscriptionarea o singura data si accesarea ori de cate ori este nevoie a informatiilor stocate;
inregistrarea datelor din documentele financiar-contabile in timp real, in alt sistem de calcul, cu
aceleasi caracteristici, care sa fie amplasat intr-o alta locatie.

listarea tuturor registrelor, jurnalelor si formularelor la cererea organclor de control.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitétii:
Rezultatele activitaii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din institutie,

9. Responsabilitati:

Nr. | Postul/actiunea (operatiunea) 1 11 I |1v |V

ert, | 0 1 2 3 4 5

1. FIAD E

2. RESPONSABIL FIAD v

2. RESPONSABIL COMISIE MONITORIZARE Av

3. Director A

4. Secretariat Ap,
Ah

S. FIAD Ap

9.1. Conducitorul institutiei

Aproba procedura;

Asigurd implementarea simentinerea procedurii;
Monitorizeazi procedura.

9.2. Contabilul sef
Aplica simentine procedura;

Realizeazi activitatile descrise la termenele stabilite In prezenta proceduré.

10. Formular de evidenta a modificirilor

Edit Data | Desci*iere | Semnitura -
Nr, | .77 | Data edifiei | Revizia ._. . | Nr. pag. . conducitorului
ia reviziel modificare . .
crt. compartimentului
1 I 18.10.2019 | 28.10.2022 | x X
2
3
11. Formular de analiz& a procedurii:
N‘ume | fnlocuitor | Aviz favorabil : Avi_z"nefavorabil_
Nr. | Compartime f ;ig’:él;or de drept - - _ :
crt. | nt . sau Semniétu D - |-Observ - { Semn Data
Compartim | yejeoat  |ra - | o |afii | awa | D00
ent o : AR AR I N R
1 FIAD Popa Ana 26.10.2022
Maria
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12. Lista de difuzare a procedurii:

Ni ' : Data‘ intrarii S it
ex' Compartime | Nume si | Data Semnétur | Data in vigoare a s
" | nt prenume primirii a retragerii | procedurii
1 CADIR Marin Irina 28.10.2022
2 SECRETA | Morcov loan 28.10.2022
RIAT SCIM

| 3 FIAD Popa Ana-Maria | 28.10.2022

13. Anexe/formulare/diagrame de proces:

14. CUPRINS
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