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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4

1.1. | Elaborat Luca irina-Elena Secretar 02.05.2023

1.2. | Verificat Iftime Narcisa-Constantina | ResponsabilSECR 03.05.2023

1.3. | Avizat Bilbor Daniela Responsabil SCIM 04.05.2023

1.4. | Aprobat Ciofu Constantin Director 05.05.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operati

Nr. | Editia sau, dupd caz, | Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
crt. | revizia revizuita reviziei prevederile
in cadrul editiei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia | 1 05.05.2023
2.3. | Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate operationale

Nr. | Scopul Exemplar | Departament Functia Numele si Data Semnétura
crt. | difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 3 6 7
3.1 | Aprobare | 1 Director CIOFU 05.05.2023
CONSTANTIN
3.2 | Avizare 1 Responsabil | BILBOR 04.05.2023
Comisie DANIELA
monitorizare
3.3 | Verificare | 1 Responsabil | IFTIME 03.05.2023
SECR NARCISA-
CONSTANTINA
3.4 | Aplicare 1 CADIR Director CIOFU 05.05.2023
CONSTANTIN
3.5 | Evidenta 1 SECRETARIAT Analist MORCOV 05.05.2023
SCIM programator | IOAN
3.6 | Arhivare 1 SECRETARIAT Secretar sef | IFTIME 05.05.2023
NARCISA-
CONSTANTINA
3.7 | Informare | 1 CADIR,SECR,CP 05.05.2023

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuatd si citre alte
departamente din cadrul scolii in functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii
Procedura stabileste modul de realizare a activitdtii de acordare a burselor
elevilor, compartimentele si persoanele implicate, aviandu-se in vedere informarea
continud cu privire la legislatie, la majorarea cuantumului bursei, la modificérile care
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intervin, din cadrul unitétii. Se are in vedere informarea permanenta a elevilor, parintilor
si Invétatorilor cu privire la conditiile de acordare a burselor.
5. Domeniul de aplicare

Procedura se adreseazi membrilor comisieidin cadrul Liceului Tehnologic Grigore

Antipa Bac#u, profesorilor diriginti, elevilor, périntilor, incepind cu data intririi in vigoare a
acestei proceduri.

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobéarii ei de cétre directorul Liceului

Tehnologic Grigore Antipa Baciu si inregistrarea ei In registrul de intrare — iesire al unitatii scolare.

6.Documente de referintd

6.1.Reglementiri internationale
Nu este cazul

6.2.Legislatie primara

1.

Legeanr.1/2011-Legea educatiei nationale cu modificérile si completarile ulterioare;

2. Hotérarea nr. 1138/2022 pentru aprobarea cuantumului minim al burselor

lunare de performants, de merit, de studiu i de ajutor social pentru elevii din
invatamantul preuniversitar cu frecventd, care se acordd in anul scolar 2022-
2023, si pentru stabilirea termenelor de plati a acestora;

Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitédtilor de invatamant preuniversitar(ROFUIP);

Ordinul nr. 5379/2022 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a burseior

elevilor din Tnvatdmantul preuniversitar.

6.3.Legislatie secundaria
Ordin nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
Legea nir. 87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie;

Regulamentul de Ordine Interioara al Liceului Tehnologic “Grigore Antipa” Bacau;
Hotiréri interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).

1.

[F8]

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul normativ care defineste

crt. termenui

1 Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
ametodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicatnecesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilititilor.

Procedura operafionald | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

2 desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate.

3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzaté

4 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele




editii asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale

aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. CADIR Compartiment de conducere (CA si DIR)

2. CA Consiliu de administratie

3. DIR Director

4, P.O. Procedura operationali

5. E Elaborare

6. v Verificare

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10, ROFUIP Regulament de Organizare si Functionare a Unititilor de Invitimant
Preuniversitar

11. F Formular

12. OME Ordinul Ministrului Educatiei

13. CP Consiliul profesoral

14. ROI Regulamentul de ordine interipar

15. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitdtii

16. SCIM Sistem de control managerial

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Procedura stabileste modul de identificare a elevilor Liceului Tehnologic Grigore
Antipa Bacau beneficiari de bursa. Aceasta cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de
lucru stabilite si regulile de aplicat Tn vederea cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii
unitétii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurata.

Elevii inscrigi la cursurile cu frecventd din invatdmantul preuniversitar de stat, nivel
gimnazial, liceal si profesional, beneficiaza lunar de burse de performanti, burse de merit,
burse de studiu si burse de ajutor social, denumite in continuare burse.

Termenul ,familie” desemneazid sotul, sotia si copiii lor nec#sitoriti, care locuiesc
impreuna i participd integral sau partial la bugetul de venituri si cheltuieli.

Este asimilatd termenului ,familie” i persoana necasatoritd care locuieste Impreuna cu
copiil aflati inintretinerea sa. In sensul acestei definitii, se asimileazi termenului ,,familie”
persoanele nec#sdtorite, cu copiii lor i ai fiecéruia dintre ei, care locuiesc impreund si
participd integral sau partial la bugetul de venituri gi cheltuieli.

Este asimilatd termenului ,familie” si persoana/persoanele de intretinerea copilului pe
perioada absenteipdrintilor sau tutorelui, conform art. 104 din Legea 272/2004 privind

unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
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protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare, care locuieste impreund cu copiii aflati in Intretinerea sa.

8.2. Documente utilizate
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: hirtie xerox, calculatoare personale, baze de date, imprimanta, internet,
program legislativ (lex)
8.3.2. Resurse umane: personalul de conducere din unitatea de invatamant, membrii comisiei,
secretarul unitatii de Invatimant, membrii CA, membrii CEAC
8.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute In bugetul unititii de invatdmant, necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

8.4.Modul de lucru:

8.4.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cétre
toate compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Felul burselor — Bursele de care pot beneficia elevii in Invitimantul preuniversitar de
stat, sunt:
- Burse de performani;
- Burse de merit;
- Burse de studiu;
- Burse de ajutor social.

Cuantumul minim al burselor de performanti, de merit, de studio si de ajuter social,
de care pot beneficia elevii din Invitaméntul preuniversitar de stat, cu frecventa,
este de:

a) 500 lei, pentru bursa de performanti;

b) 200 Iei, pentru bursa de merit;

¢) 150 lei, pentru bursa de studiu;

d) 200 lei, pentru bursa de ajutor social.

Acordarea burselor reprezinti atdt o formd de stimulare a elevilor care obtin
rezultate foarte bune la invatatur, la diferite discipline/domenii de studiu, cit si o formi de
sprijin al elevilor din medii dezavantajate socioeconomic, in vederea participirii la educatie
a acestora si a prevenirii abandonului gcolar.

Burscle sc acordd in ficcarc an gcolar, pe perioada cursurilor gcolare, inclusiv pe
timpul pregétirii sisustinerii evaludrii nationale de citre absolventii clasei a VIII-a, a
examenului national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii profesionale si
pe perioada pregétirii practice. Bursele nu se acorda pe perioada vacantelor scolare, cu
exceptia burselor de ajutor social care se acordd si pe perioada vacantelor gcolare elevilor
din Invafamantul preuniversitar de stat, Inscri si Ia cursurile cu frecvents, inclusiv celor
scolarizati Ta domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital, care se incadreaza in
una dintre urmitoarele situatii previzute in Criteriile de acordare a burselor de ajutor social.



Directorul unitatii de invatdmant numeste prin decizie comisia pentru acordarea
burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevi.

Atributiile comisiei —~Comisia desemnatd, In baza documentelor legale (legi,
ordonante, etc), intocmeste documentatia si Instiinteaza elevii, parintii, Tnvatitorii $i
dirigintii cu privire la conditiile care trebuie indeplinite pentru a beneficia de acordarea
burselor §i termenul limitd pentru depunere a dosarelor. Invatatorii i dirigintii prezinta
parintilor conditiile, actele necesare si cuantumul burselor. Indrumia parintii pentru
intocmirea dosarelor care vor fi depuse In timpul stabilit de cétre comisie.

Comisia pentru burse analizeazi dosarele depuse si Intocmeste lista beneficiarilor pe
care o Tnainteazi cétre Consiliul de Administra(ie al unitd(ii, pentru aprobare.

Comisia va raspunde de Intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de
analizarea dosarelor de burs#, intocmirea procesului verbal, de Intocmirea centralizatorului
cu beneficiarii bursei. Criteriile specifice $i metodologia de acordare a burselor gcolare se
afiseazd de citre comisia desemnati la avizierul elevilor.

Criterii generale de acordare a burselor:
BURSELE DE PERFORMATA

Bursele de performanta se acorda elevilor care se incadreaza In cel putin unul din cazurile

urméatoare:

a) au obtinut locurile 1, II sau III la etapele nationale ale competitiilor scolare
nationale organizate de Ministerul Educatiei;

by s-au calificat Tn Joturile de pregitire organizate de Ministerul Educatiei
pentru competitiile internationale;

cyau obtinut locurile I, II sau IIlI a etapele nationale ale
competitiilor/concursurilor cultural artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-
stiintific,organizate de Ministerul Educatiei;

d) au obtinut locurile I, II sau II la competitiile sportive internationale Ia care
participi loturile nationale ale Roméniei.

Lista competitiilor scolare nationale, precum gi lista competitiilor/concursurilor
pentru care se acorda bursele de performantéd mentionate la punctele a) - ¢) este aprobati si
publicata anual de Ministerul Educatiei.

Bursele de performanta obtinute se acorda pe perioada anului gcolar urmétor celui In
care s-au obtinut rezultatele. Prin exceptie de la aceste prevederi, pentru elevii din clasele
terminale ale Invatiméntului liceal si profesional, bursa de performanti se acordéd Incepéand
cu luna urmatoare obtinerii rezultatelor, pani la finalul anului scolar.

Pot primi bursd doar elevii promovati la toate disciplinele, la finalul cursurilor din
anul scolar anterior. Bursele de performantd se acordi elevilor pe baza rezultatelor obtinute
conform prevederilor punctelor a)-d), atestate prin copii certificate conform cu originalul
la nivelul unitatii de invitimant, de pe documentul doveditor pentru componenta
lotului de pregétire sau de pe diplomele obtinute la competitii, la propunerea dirigintelui,
nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest sens.
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Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de performanti sunt
urmitoarele:

- Copie certificat de nagtere elev;

- Cerere prin care se solicitd bursd de performantd;

- Copie diploma, locurile I, II, sau III la etapele nationale ale etapele nationale ale
competitiilor/concursurilor, organizate de Ministerul Educatiei, sau calificarea in loturile
de pregitire organizate de Ministerul Educatiei pentru competitiile internationale.

BURSELE DE MERIT

Bursele de merit se acordd elevilor din clasele a VI-a —a XIi-a de la cursurile cu
frecventd din invdtdiméantul preuniversitar de stat, in functie de rezuitatele obtinute la
invatatura.

Bursele de merit se acordi elevilor care se incadreaza in cel putin unul din
cazurile urmitoare:

a) In anul scolar anterior, au obtinut media generald de cel putin 9,50 si au acumulat
cel mult 20 de absente nemotivate/an,cu exceptia elevilor din clasa alX-a;

b) pentru elevii din clasa a IX-a—au obtinut media de admitere in Invatdmantul liceal
sau profesional de cel putin 9,50 si au acumulat cel mult 20 de absente nemotivate in
anul scolar anterior;

c) au obtinut locurile 1, II sau IIII a etapele judetene/zonale in cazul invitimantului
vocational de arta ale competitiilor scolare nationale organizate de Ministerul Educatiei;

d) au obtinut locurile I, II sau III la etapele judetenc ale
competitiilor/concursurilor cultural-artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-
stiintific, de nivel national, organizate de Ministerul Educatiei.

Bursele de merit se acordi elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform
prevederilor punctelor. a)- d), atestate prin documente gcolare, respectiv prin copii
certificate conform cu originalul, la nivelul unitdtii de invifimént, de pe diplomele
obtinute la competitli, la propunerea dirigintehui, nefiind conditionate de depunere a unei
cereri in acest sens.

Lista competitiilor scolare nationale, precum si lista competitiilor/concursurilor
pentru care se acordd bursele de merit mentionate la punctele ¢) si d) este aprobatd si
publicatd anual de Ministerul Educatiei. Bursele de merit se acordd pe perioada anului gcolar
urmator celui in care s-au obfinut rezultatele. Prin exceptie de la aceste prevederi, pentru
elevii din clasele terminale ale Invat&mantului liceal si profesional, bursa de merit se
acordi Incepdnd cu luna urmaitoare obtinerii rezuitatelor, pana la finalul anului scolar.

Pot primi bursa doar elevii promovati la toate disciplinele, la finalul cursurilor din anul
scolar anterior.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de merit sunt urmitoarele:
- copie certificat de nastere copil;

- copie carte de identitate parinti;

—extras de cont pe numele elevului bursier/périnte.



BURSELEDESTUDIU

Bursele de studiu se acordd elevilor din clasele aV-a-a X1I-a de la cursurile cu
frecventd din Invdtdméntul preuniversitar de stat, n functie de veniturile familiei si de
rezultatele obtinute la invatitura.

Bursa de studiu se acordi elevilor care provin din familii cu un venit mediu net
lunar pe membru de familie, pe ultimele 3 luni anterioare cererii, cel mult egal cu
salariul minim net pe economie si care se incadreazi in cel putin unul din cazurile
urmitoare: :

a) au obtinut media anuald generala de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 20 de
absente nemotivate in anul scolar anterior, cu exceptia elevilor din clasele aV-a si a 1X-a;

b) pentru elevii din clasa a IX-a —au obtinut media de admitere in invatdmantul
liceal sau profesional de cel putin 7,50 si au acumulat cel mult 20 de absente
nemotivate in anul scolar anterior.

Pentru obtinerea bursei de studiu, elevii majori sau parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor mmori depun la comisia de atribuire a burselor
din unitatea de Invétdmant o cerere Insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei de studiu, in primele 20 de zile lucritoare ale anului scolar.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de studiu sunt urmitoearele:

- Cerere prin care se solicitd bursa de studiuy;

- Adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele trei luni anterioare cererii,
(venitul mediu net lunar, pe membru de familie, si fie mai mic sau cel mult egal cu salariul
minim net pe economie);

- Copii certificate de nagtere, pentru elevul care solicitd bursa si pentru fratii sii;
- Copia cértilor de identitate parinti;

- Copie certificat de cisétorie sau hotarare de divorg, dupa caz;

- Adeverinte de elev sau student, pentru frati;

BURSELE DE AJUTOR SOCIAL
Bursele de ajutor social se acorda elevilor inscrisi la cursurile cu frecventd, 1a cerere,
in functie de situatia materiala a familiei sau a sustinitorilor legali.

Bursele de ajutor social se acordi elevilor din inviatiméantul preuniversitar de
stat, inscrisi la cursurile cu frecventi, inclusive celor scolarizati la domiciliu sau care
urmeazi cursurile in scoala de spital, care se incadreazid in cel putin una dintre
urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care nu realizeazi un venit mediu net lunar pe membru
de familie, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mare de 50% din salariul minim net
pe economie. La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul
toate veniturile cu caracter permanent realizate de membrii familiei, inclusiv alocatia
familiald complementard si alocatia pentru copii. Se va lua in calcul salariul minim net pe
economie In vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi orfani, elevi aflati In intretinerea unui singur périnte { copil pentru care
instanta de tuteld a hotirdt exercitarea autorititii parintesti de cétre un singur pirinte,
nefiind stabilit modul de indeplinire a obligatiei de intretinere a celuilalt parinte - pensie
de Intretine; copil cu tatd declarat necunoscut; copil adoptat de o singurd persoani) si



elevi abandonati de parinti asupra céror a fost instituitd o mésurd de protectie specialé,
respectiv plasamentul/plasamentul de urgents, adordarea bursei nefiind conditionati de
venitul net lunar al familiei;

c) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni
ale structurilor si functiilor organismului, structurate tipologic conform Ordinului
ministrului sanatatii si al ministrulul muncii, protectiei sociale §1 persoanelor vérstnice
nr.1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de Incadrare a copiilor cu
dizabilitdti In grad de handicap si a modalitétilor de aplicare a acestora, cu modificérile si
completdrile ulterioare, astfel:

. boli si tulburari ale sistemului nervos si ale functiilor mentale globale;

II. boli ale structurilor si functiilor senzoriale;

IIl. boli ale structurii laringelui si functiilor sale;

IV. boli ale structurii sistemului cardiovascular gi ale functiilor sale;

V. boli ale structurii aparatului respirator si ale functiilor sale;

V1. boli ale structurii sistemului imunitar §i ale functtilor sale;

VIl. boli ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

VL boli ale structurii functiilor aparatului urinar cu sau fard insuficientd renald
cronicd (IRC), indiferent de cauzi,

IX. boli ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzitoare miscérii;

X.boli ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

XI. boala cancercasé (indiferent de localizare, inclusiv recidivele si metastazele);

XlI. boligenetice;

Xlli. transplantul de organe, tesuturi si celule, starile posttransplant;

XIV. orice altd boald, tulburare sau afectiune, de exemplu, cronicéd/genetici/care
necesitd tratament indelungat pentru cel putin 6 luni sau servicii de abilitare si reabilitare
pentru cel putin 6 luni sau ingrijiri paliative st care se inscrie in vreuna dintre categoriile
enumerate la pct. —XIII este luatd in considerare;

d) elevi din invitiméantul primar §i gimnazial din mediul rural, care sunt gscolarizati
intr-o alt# localitate, Intrucét nu au posibilitatea s& studieze Intr-o unitate de inviatimant din
localitatea de domiciliu, acordarea bursei nefiind conditionatd de venitul net lunar al
familiei. Prin localitate de domiciliu se intelege comuna/oragsul cu subdiviziunile sale
administrative.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului
eliberat de medicul specialist (tip AS5) si avizat de medicul de familic/medicul de la
cabinetul scolar, respectiv a certificatului de incadrare in grad de handicap, fara a fi
conditionati de venitul net lunar al familiei.

Lista elevilor care beneficiazd de bursele de ajutor social obtinute Tn baza
prevederilor punctelor b)-c) poate fi revizuitd lunar, la cererea beneficiarilor, dupd cum
urmeazid: se adaugd listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada
incadrérii in conditiile previzute.

Elevii care acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni nu primesc
bursa de ajutor social pentru luna respectiva.

Pentru obtinerea bursei de ajutor social, elevii majori sau péariniii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la comisia de atribuire a burselor



din unitatea de Invitdmant o cerere Tnsotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a
bursei de ajutor social, in primele 20 de zile lucratoare ale anului scolar.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social-burse de orfan,
sunt urmaitoarele:

1. cerere prin care se solicitd bursi de orfan;

2. copie dupa certificatul de nastere;

3. copie dupi certificatul de deces (bursd orfan);

4. hotédrére judecitoreascd (crescut de un singur périnte)-autoritate péarinteascd
stabilitd la un singur parinte;

5. document justificativ impunere mésurd de protectie sociald (elevi abandonati de
périnti);

6. copie C.1./B.1. parinte/tutore legal,

7. Extras de cont bancar pe numele elevului bursier/parinte.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social-burse de boalid

sunt urmatoarele:
1. cerere prin care se solicitd bursi de bolnav; "
2. copie dupi certificatul de nastere;
3. certificat medical eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie

sau certificatul de Incadrare In grad de handicap;
4. copie C.1./B.I pirinte /tutore;
5. Extras de cont bancar pe numele elevului bursier.

Actele necesare depunerii dosarului pentru bursa de ajutor social-burse de
ajutor social-venituri mici sunt urmitoarele:

1. cerere prin care se solicitd bursa de ajutor social;

2.copie dupa certificatul de nastere/carte de identitate a tuturor copiilor aflati in
intretinere;

3. cupon de alocatie complementard, daci e cazul;

4. copie buletin/carte de identitate, al parintilor;

5. adeverinte de venit, cu venitul net pentru ultimele 12 luni, (venitul mediu lunar
maxim, pe membru de familie, sd fie mai mic sau egal cu 50% din salariul minim net pe {;
economie);

6. anchetd sociald de la primarie, pentru familiile fard venituri;

7. copie dupd cupoanele de pensie pentru membrii familiei care sunt pensionati/sau
adeverintd de la casa de pensii (dacé este cazul);

8. copie dupd cupoanele de pensie alimentard in cazul in care péarintii sunt
despartiti/sau adeverinti/hotardrea de divort sau de incredintarea copilului (daci este
cazul);

9. Extras de cont bancar pe numele elevului bursier/parinte.

Bursa deajutor social se poate acorda ocazional, o datd pean, si elevilor de la cursurile
cu frecventa ale cror venituri nete lunare pe membru de familie nu depisesc 75% din salariul
minim net pe economie. Acordarea bursei de ajutor social ocazional se face pe baza
documentelor doveditoare ale veniturilor prezentate mai sus.

Cuantumul bursei de ajutor social ocazional trebuie si fie cel putin egal cu cuantumul
lunar al bursei de ajutor social.
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Bursele de ajutor social se acorda elevilor si pe perioada vacantelor scolare. Prin
exceptie, nu primesc bursa de ajutor social pe perioada vacantei de vari:

a) elevii care nu au promovat anul scolar,

b) elevii care la sfargitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si au
acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

c) absolventii Invatdméantului gimnazial care nu au fost admisi Tn liceu/invatédmant
profesional, cursuri cu frecvents, intr-o unitate de Invatdmant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decat medicale.

Bursa de ajutor social se poate cumula cu bursa de performants, cu bursa de
merit sau cu bursa de studiu.

Elevii care au dreptul si primeascé atit bursd de performants, cit si bursd de merit
sau bursa de studiu trebuie s opteze pentru una din acestea, putdnd sd o aleagé pe cea cu
valoare mai mare sau acordatd pentru o perioada de timp mai mare.

Elevii cu cerinfe educationale speciale pot obtine bursd de
studiv/merit/performanti/ajutor social, indiferent dacé beneficiazi si de o méasurd de
protectie sociali.

Elevii care beneficiazi de sprijinul financiar «Bani de liceu» pot obtine bursa de
performantéd/merit/studiu, daca indeplinesc criteriile previzute in prezenta proceduri.

Nu pot constitui criterii de acordare/neacordare a burselor: religia, rasa, sexul,
apartenenta politicd a elevului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal
constituite, studiile efectuate In striinitate, precum si accesul la burse din alte surse sau
oricare alte criterii discriminatorii.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile cu caracter permanent realizate de membrii familiei, inclusiv alocatia
complementara pentru copil, cu exceptia burselor scolare si universitare.

Elevii care beneficiazd de burse, transferati de la o unitate de invitiméant la alta in
timpul anului gcolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de
invitdméant de provenientd si vor fi addugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de
fnvatdimént unde s-au transferat, in maximum o luna de Ja transfer.

- Stabilirea cuantumului bursei- Cuantumul unei burse acordate din sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat §i numérul acestora se stabilesc anual
prin hotérare a Consiliului Local. Bursele se acorda din bugetul local ale unitétii
administrativ-teritoriale de care apartin unitatea de invdtdmant, potrivit prevederilor
art.105 al.{2) din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011.

- Aprobarea si afisarea listei elevilor beneficiari - Comisia numiti de directorul
unititii de invi{dmant prin decizie, dupé analizarea si verificarea dosarelor va Inainta
Consiliului de Administratie lista beneficiarilor pentru a fi aprobatid si afisatd la
avizierul elevilor, apoi va fi predatd citre compartimentul secretariat in vederea
Intocmirii statului de plata.

- Intocmirea statului de plata a burselor- Compartimentul secretariat va
intocmi statele de platé ale burselor, pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse,
inaintdndu-le catre compartimentul contabilitate pentru a emite documentele de plata
citre trezorerie pentru plata burselor. In cazul in care achitarea burselor se face prin



numerar casierul unitdtii de invdtdmant va efectua plata predand apoi statele de plata,
semnate de cétre beneficiari sau tutorele legal, citre compartimentul contabilitate. Daca
plata burselor se va face pe card, atunci compartimentul contabilitate va face virament
in contul fiecirui elev beneficiar. Directorul unitatii verifici si aproba statele de platd a
burselor Intocmite In urma analizarii si centralizérii dosarelor de citre comisie.

- Achitarea burselor-Plata in numerar: beneficiarii burselor semneazi statele de
platd in momentul incasdrii contravalorii burselor acordate. Aceasti plati va fi efectuati de
cétre casierul unititii de Invifimant sau persoana desemnati din unitate pentru efectuarea
platilor. Beneficiarii burselor au obligatia de a ridica in decurs de 3 zile lucritoare sumele
de bani care le revin. In caz contrar, aceste sume vor fi depuse la trezorerie.

- Arhivarea dosarelor beneficiarilor-Dosarele beneficiarilor se arhiveazi de citre
compartimentul secretariat.

8.4.2.Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati

Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si (“‘;
arhivarea procedurii

Nr. | Postul/actiunea (operatiunea) 1 11 m |1v v

ert. g 1 |2 3 |4 |5

I. Secretariat E

2. RESPONSABIL FIAD AY)

7 | RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE Av

3. Director A

4. Secretariat Ap, Ah

5. Membrii CA si CP, membrii comisiilor de Ap

burse ( N

9.1. Ciofu Constantin, In calitate de director al Liceului Tehnologic *Grigore Antipa” Baciu:
U semneazi prezenta procedur, editiile si reviziile acesteia, in urma aprobdrii lor de cétre C.A.

0 monitorizeazi activitatea de acordare a burselor.

9.2. Bilbor Danicla, In calitatc de director adjunct al Liceului Tehnologic "Grigore Antipa”
Baciu:

0 asigurd resursele necesare pentru editarea, péstrarea si difuzarea documentelor.

9.3. Sova Carmen-Elena, In calitate de responsabil al comisiei:
0 coordoneaza activitigile comisiei

O elaboreazi procedura de functionare a comisiei

O elaboreazd modelele de cerere sau alte documente necesare pentru acordarea burselor, cind
acestea nu sunt previzute in documentele emise de cei care oferd bursele.
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O preia dosarele aplicantilor in cazul burselor municipale,

0 asigurd comunicarea informatiilor necesare pentru intocmirea si evaluarea dosarelor elevilor
care aspird la bursele pentru activititi sportive si cultural-civice,

[1 participé la evaluarea dosarelor aplicantilor.

[Inainteaza Consiliului de Administratie al unitatii de tnvatamant clasamentul

ODupéd aprobarea Consiliului de Administratie se inainteazi spre consultare si aprobare
excutivului Primériei Municipiului Bacdu

9.4. Popa Ana-Maria, Incalitate de contabilgef:
LI supervizeazidosarele de bursdintocmite de aplicantisiverificate de membriicomisiei.

O Intocmestedocumentelecontabilenecesarepentruacordareaburselorscolare.

9.5. Luca Irina-elena, in calitate de secretar:

[l informeazé comisia §i diriginii, cu privire la :

- documentele necesare elevilor pentru intocmirea dosarelor de bursa, conform HCL nr. 50 /
28.02.2011 HCL 42/02.02.2012

- termenele stabilite pentru depunerea dosarelor.

[ afiseaza la loc vizibil prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursé In parte,

O preia dosarele aplicatilor pentru bursele municipale
[0 transmite cétre Inspectoratul Scolar Judetean Baciu, lista cu beneficiarii
[J intocmeste statele de platé pentru beneficiarii burselor

10. Formular de evidentd a modificirilor

Re x
.. | Data . | Data Nr. | Descriere Semnétura
Nr. Edma ditie] viz |. . G
editiel ja | TEVIHIEL | PAg. | modihicare conducdtorului compartimentului
I 05.05.2023 |x {x X X

11. Formular de analizi a procedurii

crt.

Compartiment

Nume si
prenume
conducitor
compartiment

Inlocuitor
de drept
sau delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

SECR

Iftime
Narcisa-
Constantina

Semnéatura | Data

Observat | Semnit
ii ura

Data

05.05.2023




12. Lista de difuzare a procedurii

Data intrrii .
Nr. in vigoare a Semnat
Comparti . Data Data
ex. « . ura

ment Nume st prenume primirii Semnitura retragerii procedurii

CADIR Marin Irina 05.05.2023

SECR Iftime  Narcisa- | 05.05.2023

constantina
Cp Popescu  Elena | 05.05.2023
Cristina

FIAD Popa Ana-Maria { 05.05.2023
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