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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. Eleme'n te pI’lVlI‘h.d Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea
crt.
2 4 5
1.1. | Elaborat DUHALMU ASISTENT MEDICAL | 27.03.2023
GABRIELA
1.2. | Verificat POPA ANA-MARIA RESPONSABIL FIAD | 28.03.2023
1.3. | Avizat BILBOR DANIELA RESPONSABIL 28.03.2023
Comisie de monitorizare
1.4. | Aprobat CIOFU CONSTANTIN Director 05.04.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:

Data de la care se aplica

Editia sau, dupi caz, revizia Componenta Modalitatea ;

Nr. N s T— L prevederile

in cadrul editiei revizuitd reviziei Il il g
crt. editiei sau reviziei editiei

1 2 3 4

2.1. | Editial X X 05.04.2023
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale

Nr. dS',cop‘u}' Bonlar Departament Functia Humeleg Data primirii | Semnatura
et ifuzarii nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 £y
3.l Aprobare 1 Director CIOFU 05.04.2023
CONSTANTIN
Hed Avizare 1 Responsabil | BILBOR 28.03.2023
Comisie DANIELA
monitorizare
3.3 Verificare 1 Responsabil | POPA ANA 28.03.2023
FIAD MARIA
3.4 Aplicare 1 CADIR Director CIOFU 05.04.2023
CONSTANTIN
3.5 Evidenta 1 SECRETARIAT SCIM | Analist MORCOV 05.04.2023
programator | IOAN
3.6 Arhivare 1 SECRETARIAT Secretar sef | IFTIME 05.04.2023
NARCISA
3.7 Informare 1 CADIR,SECR,CP

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuatd si catre alte
departamente din cadrul scolii in functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii

4 .1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul acestei proceduri este de a stabili un set unitar de reguli privind modalitatea de actiune in cazul aparitiei
unor cazuri de imbolnévire cu risc de epidemie

4 .2 Da asiguriri cu privire la cxistenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

4 .3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4 .4 Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationali:
- Procedura se referd la activitatea de identificare a cazurilor cu risc de epidemie si a masurilor necesare.
5.2 Delimitarea explicita a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entitatea publica:
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Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurat distinct in cadrul institutiei .
5 .3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/fsau care depind de activitatea
procedurati:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceastd activitate 1l are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5 .4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezuitate ale activititii
procedurate:

5 .4 .1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4 .2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5 .4 .3 Compartimente implicate in procesul activititii:
CEAC

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre directorul Liceului
Tehnologic Grigore Antipa Bacdu si inregistrarea ei in registrul de intrare — iesire al unitatii scolare.

6.Documente de referinti

6.1.Reglementiri internationale
Nu este cazul
6.2.Legislatie primara
Legea nr. 1/2011, Legea Educatici Nationale cu modificdrile si completirile ulterioare;
- Legea nr.87/13 .04 .2006 privind asigurarea calitdtii in educatie;
- Standardele de acreditare si evaluare periodicd a unititilor de Invatamént preuniversitar - anexa
H .G. nor. 21/10 .01 .2007
- Standarde de referintfl si indicatori de performantd pentru evaluarea si asigurarea calititii in
invatimantul preuniversitar - H .G. nr, 1534/25 .11 .2008
Hotérdrea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie

si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in invatdméantul preuniversitar;
- Ordinul Ministrului Sanatatii si Familiei Nr. 1513/10.2020
6.3.Legislatie secundari

1. Regulamentul de Ordine Interioara al Liceului Tehnologic “Grigore Antipa” Bacau;

2. Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitédtilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07 .05 .2018

3. ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar;
4. Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de

invatdimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevézut in Codul controlului
intern managerial al entitdlilor publice, aprobal prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018

7. Definitii i abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. s « .
ort Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul normativ care defineste termenul
Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
1 Procedura operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
. . . Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
2 Editie a unei proceduri . IR 8
’ operationale, aprobati si difuzata
3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
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Termenul

Definitia gi/san, dack este cazul, actul normativ care defineste termenul

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Comisie
metodicd/catedri/comisie
de lucru.

Forma de organizare a activitatii personalului didactic din unitatea
scolard, incadrat Tn Invitdmantul preuniversitar; se constituie
conform prevederilor R.O.F.U.LP

Procesul instructiv-
educativ

activitatea instructiv-educativa complexa, desfasurata in mod
organizat si sistemic de elevi si profesori in scoala, prin care elevii
dobindesc un sistem de cunostinte, priceperi, deprinderi,
capacitati, competente, achizitii intelectuale si motrice, prin care
isi formeaza conceptia despre lume, convingerile morale,
trasaturile de caracter, precum si aptitudinile de cunoastere,
cercetare si creatie. (obiective si sarcini clare).

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
ciitre autoritatea desemnaté

Starea de constienta

Pentru aprecierea stirii de constients se va urmdri rispunsul
victimei la stimuli auditivi, vizuali si durerosi, incercand sé se
stabileascd un dialog cu acesta, zgaltdindu-I usor de umeri sau
ciupindu-1. Daci victima nu rdspunde si nu actioneazi inseamni ca
este incongtientd si se va trece la evaluarea respiratiei si circulatiei.

Respiratia

Verificarea respiratiei se face:
- privind: migcérile pieptului in timpul respiratiei(sau aburirea unei
oglinzi plasata 1n fata buzelor victimei)

- ascultdnd: zgomotele respiratorii, cu urechea apropiaté de gura si
nasul victimei se poate auzi cum iese aerul

10

Prim ajutor

Totalitatea masurilor care se aplicd imediat in cazul unei urgente
medicale pind la sosirea serviciului de urgentd sau péna la
interventia unui medic specialist

11

Salvare

Serviciu medical destinat sé dea primul ajutor accidentatilor sau
bolnavilor care au nevoie de o interventie medicala urgenti
Ambulanta

12

Lesin

Pierdere subild si tetnpolaid a cunostingel; situatie de inconstienta;
nesimtire. Stare de sldbiciune totald (provocata de foame, de sete
sau de un efort fizic foarte mare); lipsé totald de fortd fizica.

13

Febra

Stare maladivi caracterizatd prin ridicarea anormald a céldurii
corpului; temperatura.

7.2. Abrevieri ale termenilor

g; Abrevierea Termenul abreviat
1. CADIR Compartiment de conducere (CA si DIR)
2, CA Consiliu de administratie




g:t Abrevierea Termenul abreviat
3. DIR Director
4. P.O. Procedura operationald
5. E Elaborare
6. \4 Verificare
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah, Arhivare
10. ROFUIP Regu]‘amer{t de Organizare $i Functionare a Unitdtiler de Invétimant
Preuniversitar
11. F Formular
12. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
13. OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Tineretului si Cercetiirii Stiintifice
14. cp Consiliul profesoral
15. ROI Regulamentul de ordine interioard

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitiiti

Epidemia este extinderea unei boli contagioase intr-un timp scurt, prin contaminare, la un numir mare
de persoane dintr-o localitate.

8.2 . Documente utilizate:

8.2 .1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.6 .

8 .2 .2, Continutul si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate .

Accesul, pentru fiecare Compartiment, la fegislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii .

8 .2 .3 . Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoasterii st aplicrii de catre salariatii entitétii a prevederilor
legale care reglementeazi activitatea proceduratii, responsabilul CEAC va difuza procedura conform
pet. 3.

8 .3 . Resurse necesare:

8 .3 .1 . Resurse materiale;
Computer
Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneali/toner)

- Hértie xerox

- Dosare

8.3 .2 . Resurse umane:

- Responsabilul Comisiei de Monitorizare si membrii Comisiei de Monitorizare

- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC

- Conducitorii de compartimente/comisii $i salariatii entitétii, in scopul aplicirii procedurii
- Dirigintii
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- Medicul si asistentul medical

8 .3 .3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institugiei

8.4, Modul de lucru
8.4 .1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de ciitre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura .
8 .4 .2 . Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:
Misurile care se iau in caz de depistare de boli infectioase sau epidemii
Masurile se iau in functie de:
- boala depistatd (grupa A, B, C);
- numérul de cazuri depistate;
- contextul epidemiologic general
- la indicatiile medicului epidemiolog de la ASP Baciu.

In situatia unui caz de boald infectioasd depistata in clasi sau camin se iau urmitoarele masuri:
- izolarea cazului suspect la domiciliu sau spital;

- aducerea la cunostint a cazului familiei, conducerii scolii si eventual ASP;

- triaj epidemiologic in clasi sau/si scoald pentru depistarea altor bolnavi, purtitori sinétosi
contacti

- recoltarea de probe biologice (exudat faringian, efectuarea analizei de depistare a pigmentilor
biliari din urina etc.)

- evacuarea silii de clasé si efectuarea dezinsectiei, dezinfectiei, aerisire, etc.

- efectuarea anchetei epidemiologice in functie de calea de transmitere a bolii: directs, indirectd
(aeriana, digestiva) si completarea fisei de anchetd epidemiologica

- urmdrirea contactilor (elevi, profesori, personal auxiliar) prin triaj epidemiologic zilnic,
saptimanal, eventual izolare la domiciliu in functie de afectiune;

- catagrafierea si VACCINAREA contactilor la indicatia medicului epidemiolog.

- suspendarea cursurilor in clasé sau scoald numai la indicatia medicului epidemiolog

- efectuarea triajului epidemiologic la reinceperea cursurilor sau ori de céte ori este nevoie

- educatia sanitard a elevilor cu privire la afectiunea depistati: etiologie, forme de manifestare,
profilaxie;

- urmdrirea efectudrii unui eventual tratament profilactic la contacti sau purtitori sindtosi

- colaborarea strinsd cu conducerea unitatii, spital de boli infectioase, A.S.P., medic de familie,
familia elevului (bolnav, purtitor séinétos, contact)

- elevul bolnav, purtitor séndtos contact va fi reprimit in colectivitate numai cu aviz
epidemiologic cd poate frecventa colectivitatea;

- ¢lasificarea [inald a cazului;

- respectarea permanenti a precautiunilor universale in vederea prevenirii contactérii bolii si
raspandirii acesteia in colectivitate {(mésti faciale, ménusi, echipament de protectie etc);

- urmdrirea permanentd a efectudrii curiiteniei si dezinfectiei in scoald, cmin, cantind, pentru
prevenirea imbolnévirilor;

- educatia sanitard permanent privind profilaxia bolilor infecto-contagioase;

- Inregistrarea si completarea la zi a evidentelor primare (registru de consultatii, registrul de
tratamente, registrul de eviden{# speciald, registrul de evidentd a bolilor transmisibile, fisa de
anchetd epidemiologicd, catagrafii, registrul de vaccinéri, etc.)

8 .4 3 . Valorificarea rezultatelor activititii;

Rezultatele activitétii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea
tuturor documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri .
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9. Responsabilititi
Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I 1I Im |1V |V

ert. 0 1| 2 | 3] 4] 5

1. CABINET MEDICAL E

. RESPONSABIL FIAD Y

2. RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE Av

3. Director A

4. Secretariat Ap,
Ah

5. Membrii CA si CP, FIAD Ap

Directorul unititii scolare
- Aproba procedura;
- Asigura mentinerea procedurii;
- Monitorizeazi procedura;
Personalul medical al scolii
- aplicd planul de actiune in caz de depistare de boli infectioase sau epidemii conform
procedurii descrise mai sus
- Asigurd implementarea procedurii
Comisia CEAC
- Asigura revizuirea anuald a procedurii
- Asiguré respectarea standardelor si a principiilor ce stau la baza aplicérii procedurii

10. Formular de evidenti a modificarilor

. Semnitura
Nr. | Editia eDdE;t?ei ;zﬂ ]?;at‘a. : Nr. Descriere modificare
crt. ! reviziet | pag. conducitorului compartimentului
] [ 4.10.2019 1 05.04.20 5 %
23
2
3

11. Formaular de analizi a procedurii

N Nume $U | fnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
I. . prenume
Compartiment , de drept
crt. P conducitor sau de? ecat | Semnatura | Dat Observat | Semnit Dat
compartiment g ! ala i ura as

i FIAD Popa Ana 30.03.2023
Maria
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12. Lista de difuzare a procedurii

Data intrarii 0
i in vigoare a Senmnat
ex. Compartl N 3 Data 4 Data 1 ura
ume si prenume e i Semniétura o
ment 3P primirit retrageril procedurii

1 CADIR Marin Irina 05.04.2023

2 SECR Iftime Narcisa 05.04.2023

3 |CP Popescu  Elena | 05.04.2023

Cristina

4 | FIAD Popa Ana Maria | 05.04.2023

13. Anexe/formulare/diagrame de proces

Anexa 13.1.

F1 -PO- FIAD -14

ANEXA 1

B 111 1 B D ZilA.eeeeennnn
Medicamente
administrate si
Nr. Ziua Numelesipre Varsta Locul Diagnostic Tratament | qliberate gratuit Semnatu
Crt. numele /simptome ra
Tratamentului Efectuat

1 2 3 4 5 6 7 9 10
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