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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

DOCUMENTATE:
Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/ prenumele
operatiunea
27.04.2023
1.1. Elaborat Luca Irina-Elena Secretar
1.2. Verificat Iftime Narcisa- Secretar sef 28.04.2023
Constantina
1.3, Avizat Bilbor Daniela Presedinte SCIM 02.05.2023
1.4, Aprobat Ciofu Constantin Director 05.05.2023

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

—

DOCUMENTATE:

Nr. | Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile

crt. cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
Editia I X X 18.10.2019

2.1 Editia IT X X 05.05.2023

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DOCUMENTATE

Nr. | Scopul |Exemplar| Comparti| Functia |Nume siprenume Data  |Semnatura
crt. | difuzarii nr. ment primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aprobare Director Ciofu Constantin | 05.05.2023
3.2, Avizare Director Bilbor Daniela 02.05.2023
SCMI :
adjunct
3.3. |Verificare Secretar sef |Iftime Narcisa- 28.04.2023
SCMI 7 .
Constantina
34, FIAD, SECR Popa Ana-Maria, | 05.05.2023
Aplicare Iftime Narcisa-
Constantina
3.5. | Arhivare Secretar sef Iftime Narcisa- 05.05.2023
SECR : .
Constantina
3.6. | Evidenta SECR SCIM [Secretar SCIM Morcov loan 05.05.2023




4. Scopul procedurii
Procedura descrie conditiile gi modul de acordare gi platd in cadrul programului “EURQ
2007, pentru elevii unitétii de invatamant;
Scopul acestei proceduri il constituie stabilirea unor misuri pentru stimularea
achizitiondrii de calculatoare, prin acordarea unor ajutoare financiare stabilite pe criterii
sociale, pentru crearea de competente in utilizarea tehnicii de calcul.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se adreseazi membrilor comisiei, profesorilor diriginti, elevilor, parintilor, incepénd cu
data intrérii In vigoare a acestei proceduri.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurate
1. Legea 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimuldrii
achizitiondrii de calculatoare
2. Hotédrarea nr 1294 din 13 august 2004 privind aprobarea normelor metodologice pentru
aplicarea Legii 269/2004
3. Legea Educatiei Nationale 1/2011cu modificérile si completarile ulterioare;
4. Regulamentul de Ordine Interioara al Liceului Tehnologic Grigore Antipa Bacau;
5. Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invitimant Preuniversitar, aprobat
prin. Ordinul ME nr.4183/2022.

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actui care defineste termenul
Termenul .
crt. respectiv
Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
1 Procedurs metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
' generald activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv
2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
) proceduri aprobata si difuzata
Revizia in cadrul Actiunile de modificare, a@augare, actpalizare, suprimare sau altele:
3. editiei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

P

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Av. Avizare

7. Ah. Arhivare

8. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitétii

9. CGA Colegiul Grigore Antipa

10. ROFUIP ReguI.ameI}t de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimént
Preuniversitar

11. CP Consiliul profesoral

8.DESCRIEREA PROCEDURIL

8.1.1. Stabilirea activititilor procedurale
3



Unitatea de invitdmant

Directorul unitétii de invatdmant constituie comisia EURO 200

Directorul comunicd membrilor comisiei apartenenta la aceasta si inméneazi fiecirui membru
un exemplar din decizie.

Presedintele comisiei desemneaza persoana responsabild cu introducerea pe portalul EURO 200
a cererilor solicitantilor ajutorului financiar si a datelor din dosarul solicitantilor

Comisia ., FURQO 2007

Membrul desemnat afiseazi la loc vizibil normele metodologice si lista documentelor
necesare pentru intocmirea dosarului

Afiseaza calendarul pentru acordarea ajutorului financiar

Urmaresc si respecta calendarul

Verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de normele metodologice si
certifica conformitatea copiilor cu documentele in original

Inregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu
numar si data

Verifica eligibilitatea solicitantilor si completeaza datele

Transmite comisiei judetene, situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate

Primesc de la Comisia judeteana bonurile valorice, conform listelor finale

Predau bonurile valorice care nu au fost ridicate de beneficiari sau care nu au fost folosite
de catre acestia comisiei judetene, insotite de o adresa de inaintare

Primeste de la fiecare beneficiar dovezile achizitiei si le inainteaza comisiei judetene
Semneaza impreuna cu solicitantul copiile depuse pe fiecare pagina pentru conformitate cu
originalul

RESPONSABILITATI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I 11| 111 v
crt. 0 1 2 3 4
1. CEAC E

2. Contabil sef N

3. Director A

4. Secretariat Ap
5. Cadre didactice/membrii comisiilor Ap

9.1.Monitorizarea procedurii

Se realizeazd de citre conducerea scolii.

9.2.Analiza procedurii
Revizuirea procedurii se va realiza in functie de necesititi.

10. Formular evidenti modificéiri

Editi Data editiei Revi Data Nr. Descriere Semnétura
I:rlt- a t zia | revizieli | pag. modificare conducitorului compartimentului
05.05
1 II I | X X
2023

11. Formular analizi proceduri

crt.

;:;::leni inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compart. o de drept
P conducitor sa: d:l?;at Semmniditur Dat Observa | Semniitur Data
compart. a ata tii a

4

£

S



f’%\"‘

1 FIAD Popa Ana 04.05.2023
Maria
12. Lista de distribuire a procedurii
Nr Data infririi
’ Nume si Data Semnitu Data in vigoare a Semniitura
ex. Compart. e " s
prenume primirii ra retragerii procedurii
1 FIAD Popa Ana 05.05.2023
Maria
2 Secretariat Iftime 05.05.2023
Narcisa
3 Cp Popescu 05.05.2023
Cristina

T

13. Anexe si formulare proceduri

14. CUPRINS

S T

Pagina de garda
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in

cadrul editiei ............
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