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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/operali prenumele
unea
| 2 3 4 5
1.1 | Elaborat CIUBOTARU Contabil 25.10.2022
. SIMONA
1.2 | Verificat POPA ANA- RESPONSABIL 26.10.2022
. MARIA FIAD
1.3 | Avizat BILBOR DANIELA RESPONSABIL 27.10.2022
Comisie de
monitorizare
I.4 | Aprobat CIOFU Director 28.10.2022
: CONSTANTIN
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationale:
NI. Editia Componenta Modalitatea Data de la
crt. | sau, dupa revizuité reviziei care se
caz, aplica
revizia prevederile
in cadrul editiei sau
edifiei reviziei
edifiet
1 2 3 4
2.1. | Editia I X X 01.09.2011
2.2 | Revizia 1 | - Legislatie primari Modificari legislative (conform OMFP 01.10.2014
923/2014)
- Legislatie secundara
2.3, | Editiall |- Legislatic primara Conform Ordinului nr. 600/2018, in vigoare | 12.11.2018
o _ | de 1a 07.05.2018, se aduc modificiri in ceea
- Legislatie secundara ce priveste definirea termenilor, structura
din cadrul procedurii documentate prin
introducerea/modificarea a 3 formulare,
prevazute ca si componente structurale
minimale, respectiv Formular de evidenti a
modificarilor, Formular de analizi a
procedurii, Formular de distribuire difuzare.
2.4 | Revizial | - Legislatie primari Modificdri legislative (conform OMEN 28.10.2022
4183/2022)

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate operationale

Nr

crt

Scopul
difuzarii

Exe
mpla
'
Ir,

Departament

Numele si Data

prenumele

Functia

primirii

Semnitu
ra
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1 2 3 4 5 6 7

3. | Aprobare I Director CIOFU 28.10.2022
1 CONSTAN

TIN
3. | Avizare 1 Responsabil | BILBOR 27.10.2022
2 Comisie DANIELA

monitorizare

3. | Verificare | Responsabil | POPA 26.10.2022
3 FIAD ANA-

MARIA
3. | Aplicare 1 CADIR MARIN 28.10.2022
4 IRINA
3. | Evidenta 1 SECRETARIAT Analist MORCOV [28.10.2022
5 SCIM programator | [OAN
3. | Arhivare I CONTABILITATE | Contabil sef ; POPA 28.10.2022
6 ANA-

MARIA
3. | Informare 1 CADIR,CONTAB, 28.10.2022
7 CP

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuatd si citre alte
departamente din cadrul Scolii in functie de necesitate/solicitare

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

- Prezentarea cadrului organizatoric in care se acordd viza de control financiar preventiv.

- Procedura se refera la intreaga activitate financiar-contabila a institutiei, orice act financiar privind
platile avand nevoie de viza privind Controlul Financiar Preventiv

- Scopul controlului financiar preventiv este identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in
continuare operatiuni) care nu respectd conditiile de legalitate i regularitate si/sau, dupi caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a céror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

4.2. D4 asiguriiri cu privire la existenta documentagiei adecvate deruliirii activitatii.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijinii auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

4.5. Alte scopuri.

S. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationala.

Procedura se referd la activitatea de exercitare a controlului financiar preventiv propriu.

5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfisurate de entitatea publica.

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:
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De activitatea procedurati depind toate celelalte activitati din cadrul Institutiei, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are In cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:
5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate structurile
3.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile
5.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii:
Contabilitate
6. Documente de referinti
6.1. Reglementiri internationale:
Nu este cazul

6.2. Legislatie primari:
Legea nr.500/2002 privind Finantele Publice
Legea nr.273/2006 privind Finangele Publice Locale

Legea nr.82/1991 - Legea contabilititii

OG 11971999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
OMEP nr.1792/2002 privind Angajarea, Lichidarea, Ordonan{area si Plata Cheltuielilor
Legea educatiei nationale, nr. 1 /2011, cu modificarile ulterioare

OMFP 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului "Cerere pentru
deschiderea de credite bugetare", abrogat partial, modificat conf Ordin nr. 3774/2019

OMEP 2006/2013 privind modificarea OMFP 1271/2004 pentru aprobarea Precizirilor privind
structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de

disponibilitafi deschise la Trezoreria Statului

OMFP 2007/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind utilizarea si
completarea ordinului de plati pentru Trezoreria Statului (OPT)

OMFP 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice $
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005

OMEP 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
deslagoard activitatea de control financiar preventiv propriu

Ordin nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr, 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si
a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, Publicat in Monitorul Oficial nr. 721/2017
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ORDIN Nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de Invitaméant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundari:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitétilor de
invatamént preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitafilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:

Programul de dezvoltare

Regulamentu] de functionare al Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si funciionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Circuitul documentelor;

Ordine si metodologii emise de MLE.C.T.;

Alte acte normative

7. Definitii §i abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor

Ny, . Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul |
Termenul
cri.
. Fazi In procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din
. |Angajament legal azd1np exeeujiel bugetare rep J

care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice

2. |Procedurd operationali Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
{procedurd de lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard

3. [Plata cheltuielilor Fazi in p1ocesul executiei bugetare reprezenténd actul final prin care

4. Buget Document prin care sunt plf:V&Zl.Ite si aprobate in ﬁecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de

5. |Clasificatie bugetara Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare Intr-o ordine obligatorie st
Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a

. servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la
6. Gestionarea documentelor
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Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt cunoscute si sub
denumirile de ,,proceduri specifice", ,,proceduri de proces", ,,proceduri
formalizate" etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii si constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ,,Proceduri".

Bilant

Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul
propriu al unei Organizatii la incheierea exercitiului fmanciar, precum si

0.

Editie procedura

IForma actuala a procedurii; Edifia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci

10.

Gestionarea documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitiji publice, pentru a
servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viats, de la
inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
partaiare, identificare. arhivare si panj la distrugerea lor;

. [Revizia In cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau allele asemenea, dupi
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,

. |Credit

Partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legatura cu
acordarea de imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau

. Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se -
conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit

. [Procedurd documentats

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi

Obligatia de plata

Raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedural si metodologice care sunt

i7.

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationals, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala
este acfionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeazi
/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public

18.

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

18.

(compartimentului)

Conducétorul departamentului

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. CADIR Compartiment de conducere (CA si DIR)

2. CA Consiliu de administratie

3. DIR Director

4. P.O. Procedura operationala

5. E Elaborare
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6. v Verificare
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah, Arhivare
10, — ——— o B
0 ROFUIP Regul.amel?t de Organizare §i Funcfionare a Unitatilor de Invi{imant
Preuniversitar
11. F Formular
12 OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
13, OMECTS Ordinul Ministrului Educatiei, Tineretului si Cercetirii Stiintifice
14. CP Consiliul profesoral
17 CS Compartiment de specialitate
18 SCIM Sistem de control intern/managerial
19 RM Reprezentantul managementului pentru SMI
20 ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
21 OMFP Ordinul Ministrului Finanfelor Publice
22 MAI Ministerul Administratiei si Internelor
23 ALOP Angajare, Lichidare, Ordonantare, Plat
24 CFP Control Financiar Preventiv
25 DGFP Directia Generala a Finantelor Publice
26 or Ordin de Plata
27 RAC Responsabil Asigurarea Calitatii
28 EP Entitate Publica;
29 CFC Compartiment Financiar - Contabil

8. Descrierere procedurii
8.1 Generalititi:
- Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat
in vederea cunoagsterii si aplicarii de citre salariafii entitdtii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurati.
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabils, se face prin programul
informatic la care au acces salariaii entitatii.
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8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoasterii si aplicirii de citre salariafii entititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.
8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:

Computer
Imprimanta
Copiator
Consumabile (cerneald/toner)
Hartie xerox
Dosare

8.3.2. Resurse umane:
Conducatorul institufiei
Contabilul sef

8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al Institujiei

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate
compartimentele, conform instructiunilor din prezenta procedur.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Fac obiectul controluluij financiar preventiv operatiunile care vizeazi, in principal:

- angajameniele legale si angajamentele bugetare;

- deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

- modificarea repartizirii pe trimestre i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite;

- ordonan{area cheltuielilor;

- constituirea veniturilor publice, In privin{a autorizérii si stabilirii titlurilor de incasare;

- concesionarea sau inchirierea de bunurt apartindnd domeniului public al statului sau al unitigii de
invatamant.

- vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat al statului
sau al unitatii de Invatamant.

- alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

L. Continutul controlului financiar preventiv:

- Sunt supuse in mod obligatoriu controlului financiar preventiv propriu, documentele care contin
operatiuni ce urmeazé a se efectua pe seama fondurilor publice si a patrimoniului public.

- Proiectele de operatiuni care fac obiectul CFP precum si obiectivele si continutul controlului exercitat
sunt prevazute in dispozitia privind aprobarea cadrului operatiunilor de control financiar preventiv

propriu din institutie.

- CFP consté in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul acestuia, din punct de vedere
al:

a. respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);
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b. indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului
(control de regularitate);

re oA

¢. incadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz (control
bugetar).

- CFP se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor justificative,

- Conducétorii compartimentelor de specialitate rispund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale ciror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat,

- Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operafiuni care au la baza acte si/sau documente

Justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu

exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din
cadrul acestora.

II. Efectuarea CFP:

- Activitatea de control financiar preventiv este compusa din finerea evidentei angajamentelor legale,
bugetare i a ordonan{arilor si din acordarea vizei de cfp.

- Persoanele care au dreptul de a acorda viza cfp sunt numite prin dispozitie.

- Viza CFP se exercitd prin semnétura persoanei imputernicite in acest sens sau a inlocuitorului
desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal,

- Sigiliul cuprinde: denumirea entitafii publice, mentiunea "Vizat pentru CFP", numirul sigiliului
(marca de identificare a titularului acestuia) si elementele de identificare a datei acordarii vizei (an,
luna, zi).

I11. Procedura de control:

- Proiectele de operatiuni vor fi insotite de actele justificative necesare si de Angajamente
bugetare individuale / Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / Ordonantiri de platd dupi caz,
iar facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:

- sintagma: "Bun de plata":

numele in clar;
- data;

- semndtura conducétorului compartimentului de specialitate si anume: pentru operatiunile privind
cheltuielile de personal - secretar sef, pentru celelalte operatiuni - administrator.

- Documentele prezentate la vizi se inscriu in Registrul proiectelor de operatiuni previzute si fie
prezentate la viza de CFP (anexa 1) numai in conditiile in care acestea necesiti intr-adevir vizi,

- Persoana Tmputernicitii cu exercitarea controlului financiar preventiv preia documentele si le
verifica formal cu privire la:

- cuprinderea in "Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv
propriu" a operatiunii prezentate la viza;
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V. Raportarea activititii de CFP:

- Trimestrial contabilul sef va intocmi un Raport privind activitatea de CFP, care va cuprinde situatia
statisticd a operatiunilor supuse CFP i sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizi, in
perioada raportata (anexa 3).

VI. Organizarea evidentei:
- Evidenta angajamentelor bugetare §i legale trebuei sa asigure, date referitoare la:

a. creditele bugetare aprobate in exercifiul bugetar curent, precum si modificarile intervenite pe
parcursul anului (cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare aprobate")

b. angajamentele bugetare {cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare”)

¢. compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate” si 8066 "Angajamente bugetare”
sl determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d. angajamentele legale (cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale").

- In contul 8060 Credite bugetare aprobate se Inregistreazi a inceputul exercifiului bugetar creditele
bugetare aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum i modificdrile efectuate in cursul exercitiului
bugetar, care majoreazd / diminueazi creditele bugetare aprobate. Soldul contului reprezints totalul
creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

- In contul 8066 "Angajamente bugetare" se Inregistreazd angajamentcle bugetare, precum si
modificérile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi / diminueaza angajamentele
bugetare inifiale. Soldul contului reprezint totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

- Tn contul 8067 "Angajamente legale" se Inregistreaza angajamentele legale, precum si modificirile
efectuate In cursul exercitiutui bugetar, care majoreazii angajamentele legale initiale. Soldul contului la
finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele anului, totalul angajamentelor rimase
neachitate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate comisiile i compartimentele din
Instituie.

9. Responsabilititi:

Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I 11 ur | 1v v
ert. 0 1 | 2 | 3] 4] 3
|. | CONTABILITATE E

2. RESPONSABIL FIAD A\

2. RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE Av

3. Director A
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4. Secretariat Ap,
Ah

5. Membrii CA si CP, comisia de orar, profesorii Ap
de serviciu

9.1. Conducitorul institutiei:
- Aproba procedura
- Asigurd implementarea $i mentinerea procedurii.
- Monitorizeazé procedura
- Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza de CFP

9.2 Elaboratorii documentelor:
- Réspund de nesolicitarea vizei CFP pentru documentele emise, care se incadreazd in Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv al institutiei.
- Raspund pentru realitatea, regularitatea i legalitatea operatiunilor ale céror documente
justificative le-au vizat / verificat / intocmit. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pe
documente care cuprind date nereale gi/sau care se dovedesc ulterior nelegale, nu ii exonereazi
de raspundere.

9.3 Contabilul Sef:

- Raspunde de organizarea activititii de CFP.

- Réspunde de verificarea respectéirii procedurii de cétre cei care acorda vizi CFP.

- Raspunde de efectuarea Inregistrérilor contabile aferente operatiunilor care nu au obtinut viza
CFP

9.4 Persoanele care acordi viza pentru CFPP:

- Raspund de respectarea prezentei proceduri.
- Raspund de verificarea operatiunilor pentru care au acordat viza de CFP

10. Formular de evidenti a modificirilor:

_ - -Semnégtura -

Data % - Descriere -

Nr. | Editia | Data ediiiei Revizia .. [P Nropag, [ e
1 : t reviziei | "% | modificare | conducdtorului
et ' “ compartimentului

1 il 12.11.2018 ! 28.10.2022 X X -_—

D

Lad

11. Formular de analizd a procedurii

. Nume $i | Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Compartime | prenume rde :
N ator : mné Observ emn -
crt. nt conduca?m drept Semnétu Data Obse ? |
compartim sau ra S atii- | &tura o
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ent delegat

l FIAD Popa Ana- 26.10.2022
Maria -

12. Lista de difuzare a procedurii

| Data intrarii V
Nr. e Semnit
ex. | Compartime Nume si Data Semnétur Data = v.1goare! 'a ura
nt prenume primirii a retragerii | Procedurii
1 FIAD Popa Ana-Maria | 28.10.2022
2 SCIM Bilbor Daniela | 28.10.2022
3 CADIR Marin Irina 28.10.2022
13. Anexe/formulare/diagrame de proces
F1-PO-FIAD-03
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Arhivare
crt. exemplare
| Refuz de viza L Conducatorul 3 CFC
institutiei
7 Registrul CFP CFC Conducatorul 3 CFC
institutiei
3 Decizie CFP
4 Cadru general al

operatiunilor supuse
controlului financiar
preventiv

5 | Raport privind activitatea
de control financiar
preventiv

14, CUPRINS

Paginndegonda. oo vomemmon s s TR R 60 (S0 G0 0 e s e 1

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
CATUL EATLET « vttt et e e 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor proceduriic. e oo s siie avsrmerasini oo P
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

e el PrOCeHEL vomssmensrsys imanm o oms 450000 A S LR A A VN R B e 2
4. SCOPUL PIOCEAULIL ...ttt e e e e e 3
5. Domieniul de APLIGAIE i« s csau i ssmnsnss sesmrmmsnysssmns sssannensnmmma asnes was s se sas ssmssmns sasne s 3
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6. Documente de referintd

............................................................................... 4
A L i Lo (T v PO PP 5
8. Descrierere activitafll SAU ProCeSUIL «. vttt ittt it ae e aeans 7
O, ReSPONSAD LIl A . ... ot e e e e 12
10. Formular de evidentd a modificaArilor... ..ot v e 12
11. Formular de analiza @ proceduril ..o e e 12
12. Lista de difuzare @ proceduril.......coiiiiiiii i e et e 13
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