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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Semnatura

OPERATIONALE:
Nr. Elemente privind Numele si Functia Data
crt. responsabilii/ prenumele
operatiunea

1 2 3 24.04.2023
1.1 Elaborat Bilbor Daniela Director adjunct
1.2. Verificat Marin Irina Coordonator CEAC 25.04.2023
1.3. Aprobat Ciofu Constantin Dircctor 05.05.2023

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE:
|
Nr. Editia sau Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la care se |
crt. dupi caz, aplica prevederile
revizia in editiei sau reviziei
cidend editiei
editiei
1 2 3 4
2:1: Editia I X X 12.01.2021
22, Revizia 1 Antet, legislatie 05.05.2023
23, Revizia
2.4. Revizia
2.5, Revizia
Z5. Editia
2.6. Revizia

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

\

Nr. Scopul |Exemplar Compartiment Functia Nume si prenume Data Semnatura
ert. difuzarii or. primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1, 1 Presedintele Director Prof. Ciofu 05.05.2023
aplicare Consiliul de Constantin
administratie
32, aplicare 1 Membri Prof. Bilbor 05.05.2023
Daniela
Consiliul de Prof. Sova Carmen
administratie Prof. Irina Marin
Secretar Corlade Daniela 05.05.2023
3.3 informare 1 Membrii Consiliului [ Responsabil |Prof. Ciofu 05.05.2023
de administratie Constantin
3.4. Evidenta 1 Secretariat secretar Iftime Narcisa 05.05.2023
34, Evidenta 1 CEAC responsabil Marin Irina 05.05.2023
4.5, Arhivare 1 Secretariat secretar Morcov Toan 05.05.2023
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul prezentei proceduri este de:

4.1. Stabileste etapele parcurse in vederea asigurérii serviciilor educationale pentru copiii/elevii/tinerii
cu cerinte educationale speciale integrati in invatdmaéntul de masa.

4.2, Stabileste modul specific de realizare a procesului instructiv — educativ pentru copiii/elevii/tinerii
cu cerinte educationale speciale integrati In Invatimantul de masa si identificd persoanele implicate.

4.3. Stabileste tipul, continutul, structura si graficul de elaborare - predare a documentatiei adecvate
deruldrii activitatii educationale pentru copiii/elevii/tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in
invafdmantul de masi

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII:

Aceastd proceduri se aplicdl de ciitre toti profesorii Liceului Tehnologic *Grigore Antipa” implicati In
procesul instructiv — educativ pentru copiii/elevii/tinerii cu cerinte educationale speciale integrati In
invataméntul de masé, inclusiv pentru tinerii cu CES repartizati In baza Procedurii de admitere a
candidatilor pe locurile distinct alocate In invatamantul liceal, profesional si dual de stat din unititile
de inviataméant de maséd

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

— Legea nr. 18/1990 pentru ratificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicati, cu
modificirile ulterioare;

— Legea nr. 221/2010 pentru ratificarea Conventiei privind drepturile persoaneclor cu dizabilitati,
adoptatd la New York de Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006,
deschisd spre semmnare la 30 martie 2007 si semnatd de Romdénia la 26 septembrie 2007, cu
modificirile ulterioare;

— Clasificarea Internationald a Functionarii, Dizabilitatii si Sinitétii, versiunea pentru copii si tineri,
denumitd in continuare CIF-CT, adoptatd de Organizatia Mondial a Sanatitii in anul 2007 si validati
de Romaénia In anul 2012, de catre Ministerul Sanititii, Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale
si Petsoanelol Viarstnice si Ministerul Educatiei, Cerceldtii, Tinetetului si Spottului,

6.2. Legislatie primari

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, art. 52 alin. 3, art. 361 alin. 6, art. 63 alin. 4 cu modificarile si
completiarile ulterioare,

- Ordinul comun nr. 1985/1305/5805 din 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integratd in vederea Incadriirii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, a orientfrii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitirii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei din 19 decembrie 2016;

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile
si completirile ulterioare;

- Hot#irdrea de Guvern nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale scolarizafi In sistemul de Invatadmant preuniversitar;

- Holararea de Guvein . 904 din 15 octombtie 2014 pentru stabilirea limilelor minime de cheltuieli
aferente drepturilor prevdazute de art. 129 alin. (1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului;

- Strategia nationald "O societate fird bariere pentru persoanele cu dizabilititi", 2015-2020,

6.3. Legislatie secundari

- Ordinul METCS nr. 5555/7 oct. 2011 privind Organizarea si functionarea centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald.

- Ordinul METCS nr. 5573/7 oct. 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a centrelor Invatimantului special §i special integrat.

- Ordinul nr. 5574/7 oct. 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invataimantul de
masa.



- Ordin Nr. 3593 din 18 iunie 2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea
curricumului scolar — planuri cadru de Invatimant si programe scolare

- Ordinul nr. 762/1992 din 31 august 2007 pentru Aprobarea criteriilor medicopsihosociale pe baza
carora se stabileste incadrarea in grad de handicap

~ OMEN nr. 3124/20.01.2017 privind aprobarea Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar
elevilor cu tulburari de Invitare; )

- Regulamentul de Organizare gi Functionare a Unitétilor de Invatamant Preuniversitar, aprobat prin.
ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdtilor de Inva{améant preuniversitar

6.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice
- Ghid pentru desfasurarea activitétilor educationale i terapeutic-recuperatorii in Invitiméntul special
s special integrat. Anul gcolar 2020-2021. Editura Didacticd si Pedagogica S.A. 2020
- Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Bacéu;
Regulamentul unititii de Inviitimént carc asigurd scolarizarea clevilor cu CES;

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste]
crt. termenul (
1 Procedura operationald |Prezentarea detaliatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
activitdtilor si actiunilor, respectiv activititile de control
implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitédtii publice

2 Editie a unei proceduri|Forma initiald sau actualizatdi, dupd caz, a unei proceduri
operationale formalizate, aprobata si difuzatd

3 Revizia In cadrul unei|Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneiasa a mai multor componente ale unei editii a

procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

fn tntelesul prezentei proceduri, termenii si expresiile folosite au urmatoarele semnificatii:

a)abilitarea si reabilitarea reprezintd acele masuri eficiente si adecvate, personalizate, inclusiv prin
punerea la dispozifiea produselor sau tehnologiilor asistive/de sprijin, si sprijinul reciproc intre
persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitdti si obting si si isi mentina
maximum de autonomie, sd Isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social, educational si
profesional si si realizeze o deplind integrare si participare in toate aspectele vietii sau sd i mentina,
imbunititeascd si sd 1si creascd calitatea vietii. Se promoveazi sintagma abilitare-reabilitare, cué
distinctia cd abilitarea se referd la formarea de abilitafi prin mecanisme de compensare, in cazul*
functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia copiilor cu dizabilitdfi congenitale sau
dobéndite precoce,

b)barierele sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absenii sau prezentd, limiteazi
functionarea si creeazi dizabilitatea;

c)cerinfele educafionale speciale reprezintd necesitdti educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularititilor individuale gi celor caracteristice unei
anumite deficiente/afectdri sau dizabilitati sau tulburdri/dificultdti de invatare, precum si o asistentd
complexd (medicald, sociald, educationald efc.). Asistenta complexd fird necesit{i educationale
suplimentare nu definegte CES;

d) deficientele/afectdirile sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie
semnificativd sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boald sau afectiune, ci
reprezintd consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept nu se suprapune nici peste
conceptul de dizabilitate si nici peste conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficientid/afectare
pentru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele/afectirile pot fi temporare sau permanente,
evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor/afectirilor se
face prin aplicarea criteriilor medicale de incadrare in grad de handicap;

e) dizabilitatea este un concept care cuprinde deficientele/afectirile, limitirile de activitate si
restrictiile de participare. Acest termen denotd aspectele negative ale interactiunii dintre individul,
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copilul sau adultul care are o problema de sindtate si factorii contextuali in care se regiseste, respectiv
factorit de mediu i factorii personali. Aprecierea dizabilititii se face prin aplicarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare in grad de handicap. Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul
de handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitdti sunt incadrati in grad de handicap, acesta din urma fiind
acordat numai la solicitarea parintilor/reprezentantului legal;

f) educatia incluzivd se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor i fieciruia in parte.
Educatia incluzivd Inseamni, de asemenea, un proces de identificare, diminuare si eliminare a
barierelor care Impiedica Invatarea din scoald si din afara gcolii, deci de adaptare continui a scolii Ia
copili;

g) evaluarea functiondrii, dizabilitafii si CES la copii este un proces complex, unitar, continuu si
multidimensional, realizat Intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea conditiilor de sinatate,
a dificultitilor de invétare §i dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sdu de dezvoltare si a
abilitatilor, care stau la baza planificdrii cit mai de timpuriu a beneficiilor, serviciilor si programelor
de interventil personalizate de abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea si reevaluarea
impactului mésurilor aplicate asupra copilului;

h) factorii de mediu compun mediul fizic, social §i atitudinal in care oamenii trdiesc gi isi duc
existen{a. Printre factorii de mediu se numérd lumea naturald si trisaturile sale, lumea fizica construitd
de cameni, alte persoane aflate Tn diferite reladii i 1oluni, atituding si valowi, sisteine si servicti sociale,
precum si politici, reglementari i legi;

1) functionarea este un termen generic pentru functiile organismului, structurile corpului, activitati si
participare. Acest termen denotd aspectele pozitive ale interactiunii dintre individul care are o
problemi de sdnitate si factorii contextuali in care se gaseste, respectiv factorii de mediu si factorii
personali;

J) interventia timpurie reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sdndtatii, educatiei, protectiei
copilului, abilitdrii si rcabilitirii realizate imediat dupd depistarca precoce a dizabilititii, la copiii cu
vérsta cuprinsi Intre nagtere si 6 ani;

k) modelul medical al dizabilitatii considera dizabilitatea ca pe o problema a persoanei, cauzati direct
de boald, traumd sau altd problemd de sinitate care necesitd Ingrijire medicald. In acest sens,
managementul dizabilitatii are ca scop vindecarea sau adaptarea si schimbarea comportamentului
individului;

1) modelul social al dizabilitatii considers dizabilitatea ca fiind In principal o problemd creata social,
care tine In primul rdnd de integrarea completd a individului 1n societate. Conform acestui model,
managementul dizabilitéitii necesiti actiune sociald si este responsabilitatea comuni a intregii societiti,
in sensul producerii acelor schimbari de mediu necesare participérii persoanelor cu dizabilitati in toate
domeniile vietii sociale, ceea ce, la nivel politic, devine o problemi de drepturi ale omului, respectiv
dreplurile copilului;

m) necesititile educationale suplimentare care definesc CES reprezintd nevoi identificate si observate,
in dinamica dezvoltarii copilului, de cadrul didactic care lucreazi direct cu copilul, profesorul itinerant
si de sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare scolard si profesionali,
precum $i de medicul de specialitate care pune diagnosticul potential generator de deficientd/afectare
sifsau dizabilitate sau diagnosticul de tulburare/dificultate de inviitare. Necesitatile educationale
suplimentare pot fi: adaptare curriculari realizatd de cadrele didactice impreund cu profesorul itinerant
si de sprijin, strategii didactice diferentiate prin utilizare de fise de lucru si fise de evaluare
individualizate, demers didactic individualizat/personalizat, utilizarea de caractere mdrite, terapie
logopedici ete. Deficientele/Afectirile, respectiv dizabilitatile care presupun necesititi educationale
suplimentare sunt cele senzoriale, mintale, psihice si asociate, precum si dizabilititile fizice - motorii i
neuromotorii - care Tmpiedicd scrisul in mod permanent. Deficientele/Afectarile, respectiv dizabilititile
somatice si HIV/SIDA nu presupun necesitifi educationale suplimentare, la fel si bolile rare fari
tulburéri psihice;

n) orientarea gcolard si profesionald de cétre COSP vizeazid, pe de o parte, nscrierea copilului cu
dizabilititi si CES sau doar cu CES in Invitdmantul special si special integrat, iar pe de alta parte,
scolarizarea la domiciliu sau n spital a copiilor fari CES, nedeplasabili, din motive medicale. Copiii
nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitifi;

0} participarea din perspectiva CIF-CT reprezintd implicarea intr-o situatie de viati;

p) planul de servicii individualizat reprezintd un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurdrii dreptului la educatie, precum si in vederea
abilitérii si reabilitiirii copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de COSP;

r) programul de interventie personalizat este instrumentul de proiectare §i implementare a activititilor
educationalterapeutice utilizat pentru eficientizarea activititilor de interventie si atingerea finalitatilor
previzute in Planul de servicii individualizat;

s) activitate didacticé on-line, reprezintd activitate didactica asistatd de tehnologie.



7.2 ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. ert. | Abrevierea Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 Ah Arhivare
3 Ap Aplicare
& CA Consiliul de Administratie
5 CES Cerinte educationale speciale
6 Certificat OSP | Certificate de orientare scolari si profesionali
7 PSI Planul de servicii individualizat
8 PIP Plan de interventie personalizat
9 RSP Responsabil de servicii psihoeducationale
10 D Decide
11 E Elaborare
12 Ev Evidenta
13 Ex Executi
14 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
15 ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
16 ROI Regulamentul de Ordine Interioard
17 RP Responsabil de proces {
18 SCT Secretariat
19 )% Verificare

8. DESCRIEREA PROCEDURII :

8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

Scopul procedurii este s clarifice si si reglementeze etapele necesare implementarii procesului de
educatie incluzivd pentru copiii/elevii/tinerii cu cerinte educationale speciale scolarizati si integrati in
invitamantul de masi in regim de zi. Identificarea, enumerarea §i prezentarea tuturor documentelor
necesare asigurdrii In bune conditii a acestui proces, precum si stabilirea intervalelor de timp aferente
intocmirii/depunerii/avizirii acestora.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale - papetirie $i mijloace TIC pentru redactare

8.2.2. Resurse umane - périntele / reprezentantul legal al copilului / elevului cu CES,

- directorul unitétii de Invatimént de masa,

- profesorul diriginte,

- responsabilul comisiei de curriculum
- profesorul itinerant $i de sprijin,

- profesori In centre st cabinete de asistentd psihopedagogici,
- profesori logopezi,

- facilitatorul,

- consiliul clasei,

- consiliul profesoral al umtitii de invitamént de masa.

§.3. Modul de lucru

Primirea pe bazi de semniturd (prin factorul postal sau delegatul CJRAE sau reprezentantul
institutie: de Invatdmant) a certificatului OSP (in copie xerox) si a adresei de informare (in
original) a unititii de invdtiméant de masé care scolarizeazi copilul / elevul/tdndrul cu CES.
Certificatul OSP este un document distinct de certificatul de incadrare in grad de handicap. Doar
in temeiul certificatului OSP valabil de emis de un CJRAE, se pot acorda servicii educationale
si drepturi financiare pentru copilul / elevul cu CES.

2 Directorul unitdtii de Invitdmant ia la cunostintd informdrile mentionate la punctul 1 si se
asigurd de inregistrarea lor In secretariatul unititii.
3 In termen de 5 zile de la primirea certificatului de OSP, directorul unititii de Invitdmant

numeste prin Decizie internd responsabilul de caz servicii psihoeducationale (cf. art. 58 din O.
1985/2016):

a. Pentru copilul/elevul/tAnarul cu CES integrat in Invitiméntul de masi care beneficiaza de
,profesor de sprijin (angajat al unui CSEI / unitate de invatimént special). Decizia de numire se

6




P

emite de directorul unititii de invatimant de masa in care este scolarizat copilul / elevul.

b. Pentru copilul/elevul/tdndrul cu CES integrat in invataméntul de masid care beneficiazi de
»curriculum adaptat” sau ,adaptarea strategiilor predare, evaluare la specificul conditiilor
psihomedicale” sau ,,mentinere in gradinitd peste varsta legald de scolarizare” — cu bifa la CES
(conform certificatului OSP), responsabilul de caz servicii psihoeducationale este profesorul
diriginte/profesorul pentru invatdmant primar si prescolar (angajat al unitatii de invatdmant de
masd). Decizia de numire se emite de directorul unititii de invafimant de masa in care este
scolarizat copilul/elevul/tinirul.

Responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreaza PSI astfel:

a) pentru copiii care nu sunt inscrisi in sistemul de invdtdmant, In termen de 30 de zile de la
inceperea frecventarii cursurilor;

b) pentru copiii care frecventeazi cursurile unei unititi de invitimant, in termen de 30 de zile de
la numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale. Notd: in cazul schimbarii
responsabilului de caz servicii psihoeducationale, persoana desemnatd in locul acestuia preia
intreaga documentatie a cazului si continud procesul educational al beneficiarului. In acest caz
este necesari doar o noud decizie internd de numire a responabilului de caz.

PSI intocmit este transmis (in 3 exemplare originale, semnate si Inregistrate la unitatea scolara
de masi), la CIRAE Bacau pentru aprobare in cadrul COSP Baciu.

COSP Bacéu solutioneazi in max. 30 zile Planul de servicii individualizat (PSI-ul).

PSI poate fi ridicat in 2 exemplare originale impreund cu 2 exemplare originale ale certificatului
OSP de la sediul CJRAE Bacau: 1 exemplar pentru périnte/reprezentant legal si 1 exemplar
pentru unitatea scolard

Institutia de Invatdméant care doreste copii ale documetelor din dosarul copilului cu CES,
inainteazd spre CIRAE Baciu o cerere scrisa in acest sens.

CJRAE Baciu elibereazi o copie a dosarului copilului cu CES, in termen de 14 zile lucritoare
de Ia inregistrarea cererii

10

Unitatea scolard semneazd (pe langé contractul educational conform OMENCS Nr. 5079/2016
actualizat) si Contractul cu familia copilului cu dizabilititi si/sau CES (Anexa 16 la Ordinul nr.
1985/2016), in 2 exemplare originale: 1 exemplar pentru pirinte / reprezentant legal si 1
exemplar pentru unitatea scolard (Anexa nr. 3 la PO).

11

12

La finalul fiecdrui an scolar, responsabilul de caz servicii psihoeducationale (RSP) intocmegte
Raportul de monitorizare (Anexa 17 la Ordinul nr. 1985/2016), in 2 exemplare originale: 1
exemplar pentru périnte/reprezentant legal si 1 exemplar pentru unitatea scolard, in maxim 3
zile lucritoare de la data reevaludrii, fiind avizat de consiliul profesoral al unitétii de Invatdmant
(Anexanr. 4 la PO).
In situatia revizuirii P.S.I., se vor depune la C.J.R.AE. Bac#u toate rapoartele de monitorizare
intocmite anterior, inclusiv cel care prezintd motivele care stau la baza revizuirii.( de exemplu,
neatingerea obiectivelor cuprinse in P.S.1., atimgerea integrald a obiectivelor P.S.1., alte situatii
particulare sau evenimente de viatd care au intervenit la nivelul beneficiarului ete.)

13

Vor fi reluate toate etapele notate mai sus {la pet. 4,5,6,7,9) in vederea aprobirii PSI-ului
revizuit si semnérii unui nou Contract cu familia copilului cu dizabilititi si/sau CES.

14

Pentru toti copiiifelevii cu CES din Liceul Tehnologic “Grigore Antipa” se vor elabora
documente de proiectare a activititilor didactice, dupd cum urmeaza:

a) Curriculum adaptat, (conform modelului din Anexa nr. 5 din PO) elaborat de profesorii de la
clasa/grupa in care este inscris copilul cu CES, acesta/acestia fiind sprijiniti de profesorul
itinerant.

b) b) PIP elaborat de profesorul de sprijin

15

Documentele de proiectare vor {i semnate/aprobate/vizate, dupd cum urmeaza:

A) CURRICULUM ADAPTAT

a) Curriculum adaptat va fi semnat/asumat de profesorii de la clasd/grupi si profesorul de sprijin
conform prevederilor articolului 19 litera d) din Ordin 5574 din 7 octombrie 2011. Pentru
institutiile Tn care nu existd profesor de sprijin, curriculum adaptat este semnat/asumat de
profesorul de la clasi/grupa si de responsabilul Comisiei de curriculum de la nivelul unitatii si
este aprobat de directorul unitatii de Invatamént de masi. Raméne la latitudinea institutiei daci
apare In curricumul adaptat diagnosticul copilului si certificatul de orientare scolard si
profesionald. Aceste informatii sunt date cu caracter personal si ar putea fi trecute dac3 doriti in
tabelul centralizator Intocmit la nivelul unititii de invitimant care este previzut in Anexa Nr. 6
la procedurd. Renuntdm la domiciliul elevului si la argument (datele referitoare la domiciliu
sunt irelevante si cu caracter persenal). Argumentul de cele mai multe ori se reia, este acelasi la
fiecare elev. Curricumul adaptat se intocmeste cel tirziu pand in data de 30 octombrie pentru
copiii care primesc certificat de orientare scolard de la CJRAE pénd in data de 15 octombrie,
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respectiv 28 februarie pentru copiii care primesc certificat de orientare de la CIRAE pani in
data de 15 februarie a fiecarui an.
b) ANEXA 6, tabelul centralizator cu informatiile privind curricumul adaptat se intocmeste la
nivelul fiecdrei unitati. Tabelul centralizator (Anexa nr. 6 ) in 3 exemplare va i depus pentru
inregistrare la inspectorul pentru invatiméntul special de citre directorul scolii de
masé/persoana desemnatd de director pdnd cel tirziu in data de 30 octombrie pentru copiii care
primesc certificat de orientare gcolari pand in data de 15 octombrie, respectiv 28 februarie
pentru copiii care primesc certificat de orientare pind in data de 15 februarie a fiecarui an. Cele
3 exemplare ale tabelului vor fi perforate si cuprinse in dosar fard folii in vederea manipuldrii
eficiente a acestora. Un exemplar al tabelului centralizator riméne la inspectorul de specialitate
IS] Bac#du un exemplar la inspectorul pentru invitaméntul special ISJ Bacfiu si al treilea
exemplar riméne la institutie.
B) Plan de interventie personalizat (PIP) PIP-ul ANEXA 7 este semnat/asumat de profesorul de
sprijin care il elaboreazd si aprobat de directorul scolii angajatoare a profesorului de sprijin, in
doud exemplare, unul va rdméne la sediul CSEI, iar unul la sediul scolii de masi integratoare.
Obiectivele individualizate cuprinse in acest document vizeazi aspecte legate de facilitarca
integririi copilului/elevului/tandrului cu CES in colectivul clasei integratoare, precum si
exersared unor comportamente de studiu individual gi la clasa prin mnemotehnici, hérfi mentale,
diagrame, scheme, grafice, alte tehnici de gestionare a invatarii si managementul timpului.
Perioada de depunere in vederea avizirii:
A) 30 de zile de la data inceperii anului scolar, pentru elevii cu certificate O$P din anii
anteriori, 45 de zile pentru elevii cu certificate OSP emise in anul curent

B ) 30 de zile de la data inceperii anului scolar, pentru elevii cu certificate OSP din anii”
anteriori, 45 de zile pentru elevii cu certificate OSP emise In anul curent Perioada de ridicare a1

documentelor Hsate spre avizare
A) 15 zile de la data depunerii spre avizare
B) 15 zile de la data depunerii spre avizare

16

Nota explicativi: PSI-ul reprezintd un document de planificare strategici pe ciclu de Invatamant
peniru copilul/elevul/tdndrul cu CES. Obiectivele mentionate in PSI servesc la stabilirea
cadrului general de dezvoltare si valorificare a potentialului individual in zona proximei
dezvoltéri. Pentru realizarea PIP-ului, respectiv a Curriculumului adaptat, factorii educationali
implicati vor porni in proiectarea lor de la PSI, prin identificarea unor obiective/competente
specifice corelate cu continuturi curriculare adecvate nivelului de dezvoltare psihointelectuali a
beneficiarului, respectiv cu contextul educational in care are loc predarea-invitarea-evaluarea.
De asemenea, in cadrul metodelor si strategiilor didactice abordate se poate face apel la
mijloace si tehnologii asisitive de predare-invatare-evaluare.

17

De reguld, un certificat OSP si un PSI este valabil un ciclu de invitdmant, acestea putind fi
schimbate In cazul unor reevaluiri, a transferului sau alte situatii special

18

Certiftcatul OSP poate fi emis de oricare C.JR.A.E/CM.BR.A.E din Roménia si se pune in
aplicare de unitatea scolard care inscrie copilul / elevul (de ex. In cazul transferurilor intr-un
judet in altul).

19

In functie de evolutia si schimbarile care apar la nivel national sau in comunitatea locala si

fatd, limitarea unor drepturi si libertdti cetatenesti etc.) Toate documentele mai sus mentionate

scolard (de exemplu declansarea stirii de urgentd/stérii de alertsi, suspendarea cursurilor fatd ?nés:,?

pot fi transmise in format electronic, cu respectarea reglememtarilor in vigoare

9. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitatii

Directorul unitatii de invitimant de masé:

- se asigurd de Inregistrarea adresei de informare emisd de CJRAE Baciiu pentru fiecare elev cu CES
integrat care cuprinde informatii despre documentele necesare In vederea emiterii certificatului OSP
-se asigurd de Intocmirea corectd si la termenele previzute a tuturor documentelor aferente obtinerii in
original a certifcatului de OSP (PSI, Contractul cu familia copilului cu dizabilitati)

- se asigurd de arhivarea certificatului OSP si a celorlalte documente intocmite

-emite decizia de numire privind responsabilul de caz servicii psihoeducationale

-aprobd Curiculum-ul adaptat realizat la disciplinele de invatiméant la care este nevoie in functie de
nivelul de achizitii si deprinderi de munca al fiecdrui elevcu CES integrat

- transmite la ISJ Bacdu, la inspectorul pentru invétdmant special tabelul centralizator In 3 exemplare
-se asigurd de existenta §i Inregistrarea rapoartelor de monitorizare intocmite anual, avizarea in
consiliile profesorale si aprobarea acestora, in urma implementirii Curriculum-ului adaptat
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-in cazul transferurilor elevilor cu CES, informeazi unitatea de invatimént primitoare despre situatia
elevului si pune la dispozitie documentele solicitate

- gestioneazi fransmiterea documentelor in format electronic citre CJRAE Bacaw/ISJ Baciu in situatia
instituirii activitétii on-line.

Profesorul itinerant si de sprijin

-realizeazi curriculum adaptat in parteneriat cu cadrele didactice de la grupd/clasa

-monitorizeaza aplicarea programelor curriculare adaptate si evalueazi, In parteneriat cu cadrele
didactice de la grupé/clasi rezultatele aplicérii acestora

Responsabilul comisiei pentru curriculum

- avizeazd Ia nivelul unititii adaptirile curriculare (in situatia in care la nivelul unitifii nu existd
profesor de sprijin Inspectorul de specialitate:

- primeste de la inspectorul pentru Invtamant special 1 exemplar cu tabelul centralizator

- oferd consiliere cadrelor didactice din invdtimantul de masid in vederea intocmirii corecte a
documentelor de adaptare curriculard

- oferd informatii suplimentare in contextul instituirii activititilor scolare in regim on-line

- gestioneazd documentele transmise In format clectronic.

Inspectorul pentru invi{dmant special:

- primeste de la directorul unititii de invatimant/persoana desemnati de acesta 3 exemplare cu tabelul
centralizator pe care le Inregistreazi in registrul special

- preda la inspectorul de specialitate un exemplar din tabelul centralizator, arhiveazi un exemplar in
registrul special si pred al treilea exemplar cu numir de inregistrare directorului unititii.

- oferd consiliere cadrelor didactice din invitiméntul de masd in vederea intocmirii corecte a
documentelor de adaptare curriculari

- oferd informatii suplimentare In contextul instituirii activititilor scolare in regim on-line

- gestioneazd documentele transmise in format electronic.

Alti specialisti implicati In procesul de asigurare a serviciilor pentru copiii cu CES integrati in
tnvatdmantul de masa

- profesorii metodisti din Invatdmantul special i special integrat, responsabilii de cercuri pedagogice
din Invatdmantul special si special integrat,

- membrii ai consiliului consultativ al disciplinei asiguré consultantd de specialitate pentru elaborarea
PSI-ului, a Raportului de monitorizare anuald, a Curriculum-ului adaptat, a PIP-ului si a altor
documente necesare (Fisa psihopedagogicd, plan remedial, plan de lectie adaptat elevului cu CES
integrat, sarcini de Invitare-evaluare adaptate copilului cu CES, utilizarea unor tehnologii asistive de
invitare, misuri de sprijin la nivel institutional pentru promovarea educatiei incluzive si combaterea
barierelor de atitudine fatd de copiii cu CES etc.)

Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I 11 or | 1v v

crt. 0 1 2 3 4 5

I CEAC E

2. RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE v

2. RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE Av

3. Director A

4. Secretariat Ap,
Ah

5. Cadrele didactice, responsabilii de comisie, Ap

informatician, paznic, persoane striine




10. Formular de evidentd a modificéirilor

" Data Revi Data Nr. . . Semmnitura
Nr. | Editia . . . Descriere modificare . . . .
ot editiei zia reviziei | pag. conduciitorului compartimentului
1 I 21.01.2021 1 os.gg 20 1 Modificare legislatie
2
3
11. Formular de analizi a procedurii
Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
crt. P conducitor sau deiep at | s 5t Dat Observat | Semnat Dat
compartiment g emnatura ata G ura ata
I | _CADIR | Marin Irina - 37042033
12. Lista de difuzare a procedurii
Data intréarii o
Nr. . . . Semnit
Comparti Nume si Data . Data In vigoare a
ex. e Semnatura .. .. ura
ment prenume primirii retragerii | procedurii
1 CADIR Marin Irina 03.05.2023
2 SECR Iftime Narcisa 05.05.2023
3 CP Popescu Elena 05.05.2023
Cristina
13. Anexe/formulare/diagrame de proces
14. CUPRINS
Paging de QArdal ... e a s st a 1
L. SCOPUL PIOCEAULIL .eouieriiieiiie et bbb s b b e b e n e e sbasresresbebasaasrans 2
2. Domeniul de apliCAIe ...ooieiiiriiiiiiiiiecee et rsee e s aesresneseessnasnassasrea s s e e raseseene e easeanseeaeene 2
3. Documente de Teferinti ..ot et naa e 3
4. Definifil ST @bIEVIEIT oottt e s 3
5. Descrierea ProCeAUI ....oivvivivvervreriiriiriirerise s sresse e seessesaere s essessassassassassassearasssearessees 6
6. ReESPONSADIILALL ...ooeeeeieiiiiiisee sttt ettt ettt bb s s st s sas st aassasasasessassesaans 8
7. Formular evidentd mOGIfICATT .........oivivrrirerrere s seserer e assessesesseesneseans 10
8. Formular analiz proceduril ..o e e 10
9. Lisla de distribuire & proCedUril ...ooeeiii et ee e e 10
T0L ANIBEE ettt et et e e e e eas e apanteeteeabeeantannanneanns et bt e nbseennas 10
I B 0] )5 1 USSP UR PR 10
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