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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele

responsabilii/

operatiunea

1 2 4
1.1 Elaborat  |Bilbor Daniela Director adjunct 30.06.2022
1.2 Verificat Marin Irina Coordonator CEAC 20.07.2022
1.3. Aprobat  |Ciofu Director 22.07.2022
Constantin

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL

EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE:
Nr. | Editia sau dupa Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se aplica
crt. caz, revizia in revizuita prevederile editiei sau
cadrul editici reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia II X X 18.10.2019
2598 Revizia 1 Antet, 6, 8 22.07.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr. | Scopul |Exemp| Compartim| Functia Nume si prenume Data Semnat
crt. | difuzarii lar ent primirii ura
nr.
1 2 3 4 5 6 )/
3.1 1 | Presedintele | Director | Prof. Ciofu Constantin | 22.07.2022
aplicare Consiliul de
administratie
3.2. | aplicare 1 Membri Prof. Bilbor Daniela | 22.07.2022
Consiliul de Prof. Sova Carmen
administratie Prof. Irina Marin
Secretar Bobu Gabriela 22.07.2022
3.3. | informare 1 Membrii  [Responsabil| Prof. Ciofu Constantin | 22.07.2022
Consiliului de
administratie
3.4. | Evidenta | Secretariat secretar Iftime Narcisa 22.07.2022
3.5. | Evidenta 1 CEAC responsabil Marin Irina 22.07.2022
3.5. | Arhivare 1 Secretariat secretar Iftime Narcisa 22.07.2022




4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri este:

- de se urmari modul in care se respecta prevederile Planului de management al directorului unititii de
invatimant;

- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in luarea deciziilor;

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII:

Procedura se aplicd in cadrul Liceului Tehnologic ,,Grigore Antipa™ Bacidu, pentru monitorizarea
Planului de management al directorului

Procedura este o procedurd operationald care se aplicd in activitatea de monitorizare a Planului de
management.

5.1. Date de intrare

- cerinfele legale (legi, hotdrdri de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului etc) si

cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);

- procesele care se desfasoara in cadrul Liceului Tehnologic ,.Grigore Antipa™ Baciu;

- competenta personalului implicat in desfasurarea activititilor;

- resurse financiare alocate.

5.2. Date de iesire

- Sedinte ale Consiliului de Administratie organizate si desfasurate.
5.3. Indicator de performanti: Numar de sedinte ale Consiliului de Administratie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale nr.1/ 2011 (cu modificarile si completirile ulterioare)

6.2. Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatiei

(cu modificarile si completarile ulterioare)

6.3. Legea nr. 53/ 2003 — Codul muncii (republicata, cu modificarile si completarile ulterioare)

6.4. Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public (cu modificarile si
completarile ulterioare)

6.5. H.G. nr. 1534/ 2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de

performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar

6.6. Ordin nr. 3.352/10.03.2022 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de Tinvatdmant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin Ordinul de ministru nr.
5.447/31.08.2020

6.7. Ordinul de ministru nr. 5.447/31.08.2020 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP)

6.8. OMFP nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial, cuprinzand
standardele de control intern/ managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern/ managerial, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare

6.9. SR EN ISO 9001:2008

6.10. SR EN ISO 19011:2011

6.11. SR ISO IWA 2:2009
6.12. Regulamentul de ordine interioara al Liceului Tehnologic .,Grigore Antipa” Baciu.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1 DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
7.1.1. |Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de

catre managementul si personalul entitatii publice, in vederea
furnizérii unei asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor
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entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace;
respectarea

regulilor externe si a politicilor si regulilor managementului;
protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si depistarea
fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si
producerea in timp util de informatii de incredere, referitoare la

segmentul financiar si de management.

7.1.2. |Consiliul Este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolari cu
Profesoral personalitate juridica, este prezidat de catre director si se intruneste
lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau
la
solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului
didactic.
7.1.3. |Consiliul de Este organul de conducere al unitatii de invatamant si este format
Administratie din reprezentan{i ai personalului didactic (inclusiv directorul si
directorii adjuncti), ai parintilor, ai primariei si ai consiliului local,
in proportia prevazuta de lege.
7.1.4. |Proces Ansamblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in
educational vederea formarii si dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale si
optim fizice ale tinerilor astfel incét si se poata integra pe piata muncii

7.2 ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
T2 CA Aprobare
722 '| Ah Arhivare
7.23. | Ap Aplicare
7.24. | CA Consiliul de Administratie
#2:5.0| ' CEAG Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
7.2.6. | CSCIM Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumarea metodologica
JETA T | Decide
728, | E Elaborare
1.29.. || Ey Evidenta
7.2.10:( Ex Executa
7210 [ IS Inspectoratul Scolar Judetean
72.12 | ROE Regulamentul de Organizare si Functionare
7-2:13" | ROI Regulamentul de Ordine Interioara
7.2.14 | RP Responsabil de proces
T2.15.|\SET, Secretariat
7206 |V Verificare

8. DESCRIEREA PROCEDURII :
- planul de monitoring contine programul de colectare a evidentelor privind implementarea actiunilor
prevazute in planul de management, program sintetizat in tabelul de mai jos.

Mijloacele de monitorizare Actiune Frecventa Evidenta monitorizarii
Orarele de practica, laborator | Intocmirea orarelor pentru fiecare forma de Sept. 2022 Orarul
si curs invatamant existentd in unitate, urmarindu-se Graficul activitatilor de
respectarea cerinfelor psiho-pedagogice instruire practica
Documentele privind Asigurarea  unitatii  scolare cu  toate | Sept. 2022 Orar,
planurile cadru documentele privind planurile cadru pentru incadrari
fiecare ciclu de invatamant
Documentele privind Asigurarea  unitatii  scolare cu  toate | Sept. 2022 Planificari
programele scolare documentele privind programele scolare calendaristice
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aplicate pentru fiecare ciclu de invitamant

Graficul serviciului Intocmirea graficului serviciului pe scoala a | Sept. 2022 Grafic sem I si Il
semestrial privind serviciul cadrelor didactice
pe scoali
Lista obligatiilor Actualizarea, concretizarea obligatiilor | Sept. 2022 Fisa profesorului
profesorului de serviciu profesorului de serviciu si afisarea acestora de serviciu
pentru a fi cunoscute de intregul personal
didactic
Baza de date la nivelul Realizarea unei baze de date la nivelul comisiei | Permanent Lista de manuale
comisiei de curriculum de curriculum  cuprinzand  documentele Ordine programe
curriculare  oficiale, oferta de manuale Liste softuri
alternative, auxiliare curriculare, softuri
educationale existente
Auxiliare curriculare, a Utilizarea in activitatea didactica desfasurata la | Permanent Planificarile
echipamentelor si clasai  a  auxiliarelor  curriculare, a calendaristice
materialelor de studiu.a echipamentelor si materialelor de studiu, in Fisele de observare a
vederea promovarii si incurajarii invatarii lectiilor
centrate pe elevi
Planificarilor calendaristice | Intocmirea planificarilor calendaristice anuale | Anual Planificari anuale
a continuturilor invatarii  pentru  toate
disciplinele din curriculum, in conformitate cu
precizarile metodologice, discutarea lor pe
subcomisii metodice si avizarea lor de citre
factorii de raspundere.
Proiectele unitatilor de Intocmirea proiectirilor pe unitati de invatare | Permanent Proiectele unitatilor de
invatare ale cadrelor de catre toate cadrele didactice din scoala. invatare ale cadrelor
didactice Continutul proiectdrii va urmari si promoveze didactice
Fisele de observare a si sé incurajeze invatarea centrata pe elev Fisele de observare a
lectiilor lectiilor
Fise de asistente la lectii Adecvarea strategiilor si a metodologiei | Permanent Fise de asistente la lectii
Proiecte didactice didactice la specificul cultural al elevilor si la Proiecte didactice
motivatia fiecérui elev
Rapoarte privind rezultatele | Analiza SWOT a rezultatelor examenelor | Septembrie | Rapoarte privind
la examenele nationale finale: examen de bacalaureat si examen de | 2022 rezultatele la examenele
certificare nivel 3 si 4 nationale
Afisarea la termen a Elaborarea graficelor de activitati privind | Conform Afisarea la termen a
graficelor organizarea si desfasurarea examenelor finale | calendarului | graficelor
(teste, bacalaureat, examene certificare/atestare
profesionali)
Procese verbale Prelucrarea in cadrul lectoratelor cu parintii | Conform Procese verbale
lectorate organizate la nivelul unitatii de invatamant, a | graficului de | lectorate
metodologiilor de examene ( teste, bacalaureat, | activitati
certificare competente profesionale)
Panourile pentru afisaj Afisarea la loc vizibil a metodologiilor de | Conform Panourile pentru afisaj
completate cu toate examene ( teste, bacalaureat, admitere ciclu | graficului de | completate cu toate
materialele inferior, admitere ciclu superior, certificare | activitati materialele
competenie profesionale) si a calendarului de
desfasurare a acestora si prelucrarea acestora la
nivelul claselor terminale.
Tabele cu optiunile elevilor | Definitivarea optiunilor elevilor claselor a XII- | Conform Tabele cu optiunile
predate la termen a pentru examenul de bacalaureat 2023 calendarului | elevilor predate la termen
Existenta logisticii Organizarea si  desfasurarea  examenelor | Conform Existenta logisticii
nationale conform calendarului aprobat de | calendarului
minister sia
graficului de
activitati
Grafic de pregatire Elaborarea, la nivelul fiecarei comisii, a unui | Permanent Grafic de pregatire
suplimentara grafic de desfasurare a activitafilor de pregatire suplimentara
suplimentard, a elevilor din clasele terminale in
vederea sustinerii examenelor finale.
Participarea 100% a elevilor | Organizarea simularilor pentru examenul de | Semestrul I | Participarea 100% a
la simulare (fisa de bacalaureat in conformitate cu graficul de | Semestrul Il | elevilor la simulare (fisa

inregistrare a prezentei

activitati prevazute la nivelul fiecdrei comisii,

de Inregistrare a prezentei
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elevilor)
Rezultate simulare

pentru identificarea nivelului de pregatire a
elevilor in diverse etape. Rezultatele testelor
vor fi prezentate in sedintele cu parintii.

elevilor)
Rezultate simulare

Rapoarte privind rezultatele | Verificarea periodica a  abilitatilor  si | Permanent Rapoarte privind
evaludrilor (initiale, competentelor elevilor prin aplicarea de rezultatele evaluarilor
sumative) diferite tipuri de teste (initiale, sumative) (initiale, sumative)
Rapoarte privind ritmicitatea | Analiza ritmica a frecventei si a notarii | Saptamanal | Rapoarte privind
notarii elevilor: Lunar ritmicitatea notarii

- saptamanal, la nivel de clasa

- lunar la nivel de scoala
Rezultate olimpiade si Organizarea olimpiadelor si concursurilor | Conform Rezultate olimpiade si
concursuri—faza pe scoald scolare la nivelul unitatii scolare calendarelor | concursuri—faza pe scoald

MENCS

Avizarea proiectului Proiectarea notei de fundamentare a planului | Noiembrie Avizarea proiectului
planului de scolarizare de de scolarizare 2023-2024 in concordanti cu | 2022 planului de scolarizare de
catre CLDPS si IS recomandarile din  PLAI si  proiectiile catre CLDPS si ISJ

prevazute in PAS.
Baza de date Intocmirea bazei de date privind elevii cu CES | Sept. Baza de date

pe baza datelor statistice existente la | 2022

secretariatul unitatii scolare
Numarul de curricule Elaborarea curriculum-ului adaptat pentru | Oct 2022 Numarul de curricule
adaptate nevoilor elevilor cu | elevii cu CES permanent adaptate nevoilor elevilor
CES cu CES
Numarul de proceduri Completarea setului de proceduri pentru | Permanent Numarul de proceduri
existente activitatile desfasurate in scoala existente
Existenta standardelor la loc | Popularizarea in randul cadrelor didactice a | Permanent Existenta standardelor la

vizibil

standardelor pe baza carora se evalueaza
asigurarea calitatii in unitate

loc vizibil

Planificari calendaristice
Proiecte didactice

Verificarea aplicarii corecte a
documentelor curriculare nationale

Permanent

Planificari calendaristice
Proiecte didactice

Respectarea termenelor
prevazute in grafic

Monitorizarea activitatilor legate de
organizarea examenelor
(bacalaureat, examene de certificare)
si a admiterii in liceu

finale

Permanent

Respectarea termenelor
prevazute in grafic

Organigrama Constituirea comisiilor metodice care vor | Septembriec | Organigrama
Procese verbale ale functiona la nivelul scolii, proportional cu | 2022 Procese verbale ale
sedintelor comisiilor de numarul  cadrelor didactice si alegerea sedintelor comisiilor
lucru responsabililor pentru fiecare comisie de lucru metodice
Prezenta la lucrari Participarea activa la cercurile pedagogice a | Grafic ISJsi | Prezenfa la lucriri
cadrelor didactice in conformitate cu | CCD
programul stabilit de I1SJ si CCD
Minim 2 activitati de Organizarea de intalniri metodice, schimburi | Permanent Minim 2 activitati de
specialitate de experienta cu scoli din judet sau din tara, specialitate
care sa vizeze dezvoltarea competentelor
metodice si adaptarea la cerintele din IPT.
Numar cadre didactice Respectarea cu strictefe a reglementarilor in | octombrie Numar cadre didactice
inscrise vigoare in desfasurarea examenelor de | 2022 inscrise
acordare a gradelor didactice
Numirul de cadre didactice | Participarea activi a cadrelor didactice la | Conform Numarul de cadre
participante sesiuni stiintifice organizate cu diverse prilejuri | graficelor didactice participante
(1 Decembrie, 24 lanuarie, zilele educatiei etc.)
de catre ISJ, CCD, MECS
Reducerea ratei de abandon | Identificarea  problemelor de acces la | Permanent Reducerea ratei de
scolar invatdmantul profesional si tehnic pentru elevii abandon scolar
proveniti din mediul rural. Facilitarea
mobilitatii elevilor in teritoriu (transport,
burse)
Reducerea abandonului Programe de sprijin pentru elevii care doresc | Permanent Reducerea abandonului

scolar sub 2%

sa-si continue studiile si respectiv pentru cei
care 1si schimba domeniul/ traseul de pregitire,
programe de recuperare si pregitire a elevilor

scolar sub 2%
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pentru examenele de diferenta

Fise de evaluare Intocmirea fiselor de evaluare a Sept 2022 Fise de evaluare
activitatii personalului didactic, auxiliar si | (didactic si
nedidactic, existent 1in vederea stabilirii | did.auxiliar)
calificativelor pentru anul scolar 2022-2023 Tanuarie
2023
(nedidactic)
Grafic de monitorizare si Elaborarea graficului de monitorizare Octombrie Grafic de monitorizare si
control si control a activitatii din unitatea scolara. 2022 control
Februarie
2023
Fise de observare a lectiei Participarea directorilor si membrilor CEAC la | permanent Fise de observare a
lectii, in vederea eficientizarii activitafii lectiei
didactice la clasa. in acest sens
evaluatorii vor completa fisele de observare a
lectiei, pe care le vor preda membrilor CEAC.
Condice de prezenta Urmarirea modului in care se respectd | Permanent Condice de prezenta
Cataloage scolare programul de desfasurare a activitatilor Cataloage scolare
didactice
Fisa de activitate Monitorizarea activitatii desfasurate Permanent Fisa de activitate
suplimentara suplimentar fisei postului de catre suplimentara
personalul existent, prin consemnarea
acestora intr-o fisa speciald, in vederea
recompensarii prin modalitagile oferite de
legislatie
Analiza SWOT Monitorizarea si valorificarea rezultatelor | Conform Analiza SWOT
elevilor la evaluarile interne si externe calendarului
de evaluari
Registrul de procese Monitorizarea, evaluarea si  elaborarea | Conform Registrul de procese

verbale

programului de masuri in urma concluziilor
tematicilor de control ale ISJ, in consiliile
profesorale, in cadrul sedintelor de catedra,
pentru eliminarea eventualelor
disfunctionalitdti si cresterea performantelor
scolare

graficului

verbale

Respectarea legislatiei Verificarea modului de completare a Permanent Respectarea legislatiei
carnetelor de munca, statelor de plata, actelor
de studii, dosarelor personale
Procese verbale Verificarea modului de acordare a ajutoarelor | Conform Procese verbale
scolare (bani de liceu, burse municipale, burse | calendarului
profesionale) de predare a
bazelor de
date
Componenta Consiliului de Stabilirea  componentei  Consiliului  de Componenta Consiliului
administratie administratie al unitatii de invatamant fin | Sept. 2022 de administratie
conformitate cu legislatia in vigoare
Procesele verbale ale Procesele verbale ale
sedintelor C.A. si C.P. sedintelor C.A. si C.P.
Constituirea comisiilor de lucru permanente si
Dosar comisii de lucru temporare Sept. 2022 Dosar comisii de lucru
Particularizarea fisei postului pentru personalul
didactic si didactic auxiliar
Procedurd elaborata Sept. 2022 Procedura elaborata
Reactualizarea organigramei Liceului
Organigrama Tehnologic ..Grigore Antipa™ cu linii clare de | Oct. 2022 Organigrama
decizie, comunicare si raportare
SIIIR Actualizarea SIIIR de la nivelul scolii Sept. 2022 SIIR
functionabil functionabil
Fisa postului Stabilirea responsabilitatilor fiecarui membru | Sept. 2022 Fisa postului
PV. ale C.A. al Consiliului de administratie P.V. ale C.A.




Secretar sef Aprobarea responsabililor comisiilor in C.A. Sept. 2022 Secretar sef

Fisa postului Fisa postului

Nr. cat mai redus Asigurarea conditiilor de transmitere a | Permanent Nr. cit mai redus

de cadre didactice informatiilor legislative MENCS si ISJ privind de cadre didactice

neinformate incadrarea, perfectionarea si  evaluarea neinformate
personalului din unitate

Dosar comisie Revizuirea sistemelor si a procedurilor de | Oct. 2022 Dosar comisie

SSM, PS sanatate si securitate a muncii si de PSI SSM, PS
prevazute de legislatia in vigoare.

Dosarele personale SSM, Respectarea sistemelor si procedurilor de Dosarele personale SSM,

PSI completate la zi, lipsa sandtate si securitate a muncii si de PSI | Permanent PSI completate la zi,

accidentelor de munca previazute de legislatia in vigoare, de citre lipsa accidentelor de
elevi si toti angajatii scolii munci

Existenta sistemului de Asigurarea serviciilor medicale pentru tofi | Permanent Existenta sistemului de

proceduri elevii unitatii prin  cabinetele medicale proceduri
existente in unitate

Nr. titulari Incadrarea cu personal didactic in conformitate Sept.2022 Nr. titulari

Nr. suplinitori cu legislatia in vigoare, Nr. suplinitori

Acoperirea tuturor claselor Stabilirea dirigintilor, respectandu-se principiul | Sept.2022 Acoperirea tuturor

cu diriginti continuitatii si competentei profesionale claselor cu diriginti

Nr. titulari Stabilirea statului de personal pentru anul | Oct. 2022 Nr. titulari

Nr. suplinitori calificati scolar 2022/2023 Nr. suplinitori calificati

Nr. titulari Intocmirea statului de functii in vederea | Oct. 2022 Nr. titulari

Nr. suplinitori calificati fundamentarii cheltuielilor de personal pentru Nr. suplinitori calificati
anul 2022-2023

Situatii statistice corecte Intocmirea situatiilor statistice de inceput si | Oct. 2022 Situatii statistice corecte

sfarsit de an scolar la nivelul unitatii de
invatamadnt si validarea acestora

iunie 2023

Fisa de evaluare Particularizarea fisei de evaluare a Fisa de evaluare
personalului privind aprobarea criteriilor de | Oct. 2022
performanta pentru cadrele didactice
Nr. titulari si suplinitori Prelucrarea  si  aplicarea  elementelor | lanuarie Nr. titulari si suplinitori
calificati calendarului miscarii personalului didactic in | 2023 calificati
unitatile scolare
Nr. de elevi deponenti Coordonarea  activitatilor ~ de  sustinere | Permanent Nr. de elevi deponenti
educationala:,.Bani de liceu”, ,Euro200”,
Burse profesionale, Burse municipale
Atingerea criteriilor Verificarea eficientei cu care sunt Permanent Atingerea criteriilor
prevazute in SPP utilizate spatiile de finvagimant destinate prevazute in SPP
activitatii practice (ateliere, laboratoare)
Procese verbale Urmaérirea modului in care se aplica legislatia | Permanent Procese verbale
Planul de actiuni referitoare la conditiile igienico-sanitare, la Planul de actiuni
protectia muncii si PSI si stabilirea de masuri
de remediere a eventualelor deficiente
existente la nivelul scolii
Respectarea legislatiei Monitorizarea activitatilor administrative si | Saptamanal | Respectarea legislatiei
financiare.
Asigurarea securitatii tuturor celor implicati in | Permanent
Conventie de colaborare activitatea scolara, in timpul programului de Conventie de colaborare
jandarmerie/politie lucru, prin serviciu de paza al scolii si prin Jjandarmerie/politie
sistemul de supraveghere cu camere video.
Existenta tuturor Pregatirea inceputului de an scolar 2022-2023, | sept.2022 Existenta tuturor
autorizatiilor monitorizarea reparatiilor curente, igienizarilor. autorizatiilor
Tabele cu repartitia salilor de | Repartizarea sililor de clasd in vederea | sept.2022 Tabele cu repartitia
clasa asigurarii conditiilor optime de desfasurare a salilor de clasa
activitatii didactice invatimant de zi
Inventar pe clase semnate de | Preluarea cu inventar a sililor de clasa de catre | sept 2022 Inventar pe clase semnate
diriginti responsabilii de sali si asumarea raspunderii de diriginti
pentru dotarea existentd
Rapoarte de monitorizare Amenajarea si intretinerea corespunzitoare a | Permanent Rapoarte de monitorizare

Referate lucrari de reparatii

spatiilor_aferente cléadirilor scolii. Efectuarea

Referate lucriri de
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P

reparatiilor necesare si igienizarea grupurilor
sociale.

reparatii

Cereri de inscriere a Pregitirea caminului si a cantinei scolare | Permanent Cereri de inscriere a
elevilor in camin pentru primirea elevilor, asigurarea conditiilor elevilor in camin
igienice de servire a mesei in cantina.
100% elevi din clasele IX- Repartizarea manualelor scolare pentru clasele | Septembrie 100% elevi din clasele
XII sa beneficieze de din IX, X, XI si a XII-a liceu zi si efectuarea de | 2022 IX-XII sa beneficieze de
manuale gratuite comenzi pentru celelalte clase. manuale gratuite
Atelierul de alimentatie Atragerea de fonduri necesare pentru | permanent Atelierul de alimentatie
functional cumpararea de aparaturd si utilaje pentru functional
Atelierul de industrie laboratoarele si atelierele din scoala Atelierul de industrie
alimentara alimentara
P.V. de inspectie din partea Extinderea sistemului de supraveghere prin | Noiembrie P.V. de inspectie din
agentilor de la sectia 1 dotarea cu camere la terenul de sport si in | 2022 partea agentilor de la
Politie spatele salii de sport sectia | Politie
Procese verbale de receptic a | Amenajarea unui nou atelier de alimentatie | Noiemnbrie Procese verbale de
lucririlor publicdi AAP2 in interiorul unititii de | 2022 receptie a lucrarilor
invatdmant: si a unui atelier de estetica
Reabilitarea infrastructurii Modernizare si reabilitare Liceul | August 2022 | Reparatii, dotare
educationale prin POR 2014- | Tehnologic,, Grigore Antipa”
2020
Dosare de Actualizarea studiului privind baza materiala a | Decembrie Dosare de
inventariere unitatii de invafamant. 2022 inventariere
actualizate actualizate
Camin functional la Amenjarea caminului la standardele actuale: Permanent Camin functional la
parametri optimi - confectionarea de paturi, mese studiu si parametri optimi
scaune
Rapoarte de monitorizare - reconditionarea dulapurilor si confectionarea Rapoarte de monitorizare
Referate lucrari de reparatii de noi dulapuri acolo unde este cazul; Referate lucrari de
- achizitia de saltele pentru paturi; reparatii
- demararea lucrarilor de scoatere a lambriului
si aplicarea gletului si a varului pe casa scirii;
Siguranta si confort al Demararea lucrarilor de reparatii a parchetului | Permanent Siguranta si confort al
elevilor si cadrelor didactice | in clase (prioritate vor avea clasele cu mobilier elevilor si cadrelor
nou); didactice
Lipsa igrasiei si aspect Continuarea lucririlor de reparatii a peretilor | Permanent Lipsa igrasiei si aspect
normal al cladirii exteriori acolo unde este cazul; demararea normal al cladirii
lucririlor de tencuire si aplicare var pe peretele
exterior de la corpul B
Proiect buget Constituirea proiectului de buget al unitatii de | Decembrie Proiect buget
invdafdimant in conformitate cu prevederile | 2022
legale in vigoare ( indicandu-se sursele de
finantare) si adecvarea acestuia la actiunile
prevazute in planurile operationale din PAS.
Se va urmari ca la proiectarea bugetului cel
putin 50% din veniturile proprii sa fie destinat
pentru dezvoltarea bazei materiale.
Procesul verbal Aprobarea proiectului de buget in Consiliul de | Decembrie Procesul verbal
Administratie al unitatii 2022
Contracte, documente Identificarea  surselor  extrabugetare  de | Permanent Contracte, documente
care atesta activitati finantare, donatii, sponsorizari, inchirieri de care atesta activitati
specifice spatii etc. specifice
Buget anual Realizarea executiei bugetare a unitatii de | lanuarie Buget anual
invatdmant pentru anul financiar 2022 2023
Cereri de prefinantare, Utilizarea fondurilor extrabugetare conform | Permanent Cereri de prefinantare,
rambursare prioritatilor stabilite in proiectele si programele rambursare
scolii
Buget anual Asigurarea activitatilor financiar -contabile, de | lanuarie Buget anual
control si de audit financiar cu personal propriu | 2023
Chestionare aplicate Implementarea procedurilor de investigare a | Noiembrie Chestionare aplicate
agentilor economici pietei fortei de muncd in vederea coreldrii | 2022 agentilor economici
ofertei educationale cu cerintele reale ale pietei | Martie -
muncii de pe raza judetului Aprilie
2023




Cresterea numarului de Prezentarea ofertei educationale absolventilor | Aprilie — Cresterea numarului de
elevi clasei a VIIl-a din scolile generale din | mai elevi
municipiu si zonele limitrofe 2023
Statistici Organizarea ,Zilei portilor deschise”, 1in | Aprilie — Statistici
vederea popularizarii la nivelul comunitatii | mai
locale a planului de scolarizare si implicit a | 2023
calificarilor
oferite de unitatea noastra
Rapoartele de evaluare Intocmirea si popularizarea rapoartelor de | Octombrie Rapoartele de evaluare
interna autoevaluare interna a calitatii pentru anul | 2022 interna
scolar 2021/2022 (ARACIP , CNDIPT)
Respectarea termenelor Monitorizarea programelor si Permanent Respectarea termenelor
pt. realizarea activitatilor proiectelor derulate de catre unitatea pt. realizarea activitatilor
scolard pe tot parcursul desfasurdrii lor
Revizuirea Regulamentului intern si asigurarea
R.I 2022-2023 conditiilor pentru popularizarea lui in rdndul | Sept. 2022 R.I 2022-2023
elevilor.
Revizuirea PAS
Documentul: Planul de Elaborarea planurilor operationale 2022-2023 | Oct.-Nov Documentul: Planul de
Actiune al Scolii si afisarea acestora pe site-ul unitatii | 2022 Actiune al Scolii
www.colegiulantipabacau.ro
Participarea in Organizarea lectoratelor cu parintii: atit la | Cel putin Participarea in
proportie de 70% a nivel de clasa cat si la nivel de scoala in | cate un proportie de 70% a
parintilor vederea mentinerii unei permanente legaturi cu | lectorat parintilor
familia semestrial
Protocoale de colaborare Implicarea agentilor economici in actiuni de | Permanent Protocoale de colaborare
orientare si consiliere profesionali a elevilor
Insertia socio profesionalaa | Popularizarea ofertei educationale a Permanent Insertia socio
absolventilor universittilor in randul elevilor claselor a XII profesionala a
a absolventilor
Parteneriate viabile Participarea activa a reprezentantilor Permanent Parteneriate viabile
agentilor economici cu care colaboreaza scoala
in activitatea decizionala a scolii
C.D.L-urile avizate Elaborarea C.D.L.-urilor in colaborare Propunere C.D.L-urile avizate
in CLDPS cu agentii economici pentru anul scolar 2023- | teme —dec. | in CLDPS
2024 2022
Avizare

teme — febr.
2023

Aprobare
CDL-uri In
CA — aprilie
2023
Aprobare in
CLDPS —
mai 2023
Numir dosare, conventii de | Incheierea cu agentii economici de Permanent Numar dosare, conventii
colaborare/ clasa profil, a conventiei cadru pentru de colaborare/ clasa
efectuarea stagiului de pregitire, in
special pentru clasele IX., X, XI, XII
Chestionare aplicate Informarea  agentilor  economici  asupra | Permanent Chestionare aplicate
agentilor economici capacitafii scolii de a furniza servicii agentilor economici
educationale corespunzatoare cerintelor
acestora
Protocoale de colaborare Planificarea colaborarii scolii cu Politia, | Permanent Protocoale de colaborare
pompierii, institutii culturale, agenti economici
si O.N.G.-uri ale comunititii locale
Parteneriate incheiate Incheierea de parteneriate de colaborare cu | Permanent Parteneriate incheiate
institutii de invatamant superior in vederea
cresterii calitatii activitatii didactice din scoala.
Nr. de activitati realizate Participarea in grupe de lucru sau in Permanent Nr. de activita{i realizate

parteneriat la diversele proiecte si programe
regionale, nationale, internationale
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Nr. de activitati realizate Antrenarea elevilor si cadrelor didactice in | Permanent Nr. de activitati realizate
proiecte de schimburi si mobilita{i pentru a se
facilita ~ compatibilizarea  nivelurilor  de
pregatire teoretica si practica care actioneaza in
spatiul european.

Nr. Proiecte in care Implicarea scolii in proiecte de parteneriat cu | Permanent Nr. Proiecte in care
este implicata scoli din tara in vederea este implicata
scoala popularizarii scolii scoala

9. RESPONSABILITATI

Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea si
arhivarea procedurii

Nr. Postul/actiunea (operatiunea) I | II JIID| IV Vi
crt. 0 ) L e 4 5

1. | SCMI E

o RESPONSABIL CEAC Vv

2. RESPONSABIL COMISIE DE MONITORIZARE Av

3. | Director A

4, Secretariat Ah
5. | Membrii CA, CP, toate compartimentele [unctionale Ap

9.1. Directorul Liceului Tehnologic ,,Grigore Antipa” Baciu

- elaboreaza planul managerial;

- elaboreaza planul operational;

9.2. Secretarul comisiei de monitorizare

- are responsabilitatea administrativa pentru colectarea dovezilor

9.3. Membrii Consiliului de Administratie

- monitorizeaza, verifica si raporteaza stadiul implementarii planului managerial

10. Formular de evidenta a modificirilor
e Data Revi Data Nr. Descriere Semndtura
Nr. | Editia S : SR : 2 2 : :
o editiei zia reviziei pag. modificare conducatorului compartimentului
1 m | 18102019 | 1 | 30062022 | «x Antet, 6, 8
2
3

11. Formular de analiza a procedurii

< Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil

25 Compartiment PIEmme de drept 2

crt. conducator el it Dat Observat | Semnat Dat

compartiment g s a2 ii ura al
1 CADIR Marin Irina 30.06.2022

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr Data intréarii in Senasta
" | Compartim : Data Semna Data vigoare a

ex. Nume si prenume e 5 o ra

ent primirii tura retragerii procedurii

1 CADIR Marin Irina 22.07.2022

2 SECR Iftime Narcisa Constantina | 22.07.2022

3 CP Popescu Elena Cristina 22.07.2022
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13. Anexe/formulare/diagrame de proces

14. CUPRINS
Pagina e gardd . ..o o i i v i o s e S A SRS T E aeRs deneRe sas s l
LEiScopliliptocedueniiy s el o E X, AR T i L i N e D I e o 3
2.« Domentulide aplicare i ni i i it i s s T e e s e e 3
3 - Secumente derelErmtali:, Ta e o e e e L i e 3
At silabreviErii 2t Sl St o it e, T e T L SN et B
5 DescrierealpraCedUriis ... .o i i s b b L S ol 4
o:mResponsabil T R e sl ire L e, o e S e 1 R SN DR et b el ) 11
7. EormularevidentamodiiiCar o - s Ll e L R e 11
8tuEormularanalizi proceduedt .t mn il cal i biehek B Sl Sel i calen i Y s 11
Haltistatde distribliire aprocedUrlr S ks e e e R e e 11
LOTADORe L L e ) 12
IS EUREIRS ey on . MG ks ol e T e e R o M e A e S o B o D L 12
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